SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE DE TELEMACO BORBA - PARANA
DEPARTAMENTO DE ASSISTENCIA FARMACEUTICA
PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO

POP 01: Solicitagao de Medicamentos e Insumos

1. Setor de Abrangéncia

Farmacias das Unidades Basicas de Saude

2. Objetivo
Garantir o abastecimento regular dos medicamentos, conforme orientagdes do

Centro de Abastecimento Farmacéutico (CAF).

3. Responsabilidade
Farmacéutico CAF
Auxiliar de farmacia CAF

Responsavel pela dispensacgao e controle de estoque de medicamento da UBS

4. Frequéncia

A solicitagdo de medicamentos a CAF acontece mensalmente em data pré-
estabelecida entre a CAF e as UBS’s.

Se houver necessidade, podera acontecer pedidos emergenciais para evitar

escassez nos estoques dos dispensarios.

5. Procedimentos

5.1 A CAF avisara as UBS’s quando iniciara os pedidos, a fim de que a mesma
realize a contagem fisica do estoque, comparando com as quantidades descritas no
relatério de saldo de estoque. Em caso de divergéncias, realizar os ajustes
necessarios. A CAF esta a disposicao para auxiliar o processo.

5.2 A CAF gerara um relatério com o movimento de estoque dos ultimos 180 dias.

5.3 Baseado no consumo dos ultimos seis meses, nas saidas sazonais e no saldo

de estoque a CAF gerara o pedido mensal para todas as UBS.
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6. Pedido Emergencial

Ao detectar a baixa momentanea dos medicamentos e/ou insumos no estoque,
realizar o pedido referente a quantidade suficiente até a proxima solicitagdo mensal.
Avisar a CAF para que possa programar a entrega o mais rapido possivel.

6.1 Acessar o sistema de informagao (IDS), gerar um relatério com o movimento
de estoque (ver emissao de relatorios), dos ultimos 30 dias.

6.2 Determinar a quantidade a ser solicitada, tendo como base o consumo médio

mensal de cada medicamento/correlato, conforme férmula abaixo.

Quantidade Solicitada do Insumo = Saidas do Insumo — Saldo final+ 20%

6.3 O pedido deve sempre ser realizado baseado no relatério, visto que o consumo
e estoque podem variar de um més para o outro.
6.4 Digitar o pedido de medicamentos e correlatos no sistema IDS, conforme

calculo, na opgao “Requisicao de Insumos”.
A UBS pode optar por solicitar a CAF a realizagao do pedido emergencial.

Como as medicagdes sao enviadas baseadas no estoque do sistema IDS, é

ideal que o estoque fisico seja correspondente ao estoque do sistema.
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7. Emissao de Relatérios 7.1 Relatério de Movimentacao de Insumo

E ‘ Estoque
Navegagao 4 Novidades da Versdo ~ Movimentag&o de Insumos  *
Q Filtros Ordenacao Configuragoes
Favoritos
Gadastros (O) Detalhes Mostrar: Quantidade ¥
Masissagiacoes [V Entradas de Insumos &/ Saidas de Insumos E,/ Transferéncias de Insumos
(-] 1 Local de Armazenam.: Local de Armazenamentode acest ¥ ] Somente Insumos Movimentados
Bae#®0s de Compra () custo Unitario () valor Total
|3 Requisi¢des de Insumos
|) Entradas de Insumos Campo: Agrupamento v

|3 Saidas dellnsumos Condig&o: Unidade de Salde de Origem ¥

2

Filtros Agrupamentos

| Saida de Insumos - Curva ABC

|3 Cronograma de Entrega de Licitagi
|| Demanda Reprimida de Insumos
Vigilancia Sanitéria
| Saldos de Estoque 3

|) Demonstrativo Mensal das Operag e
Y Médi Preferéncias Visualizar | &= Exportar
Ji Médias de Consumo | — EXpo
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(& Selegdo de Preferéncias
Preferéncias Disponiveis:

Relatdric de saude mentzal

4. Relatdrio para pedido de
medicamentos

Relatdrio pedidio de medicamentos UBS

1. Relatorios

Navegacéo 4
Q

ograma desejado.

]t Verificagdo de Requisigdes de In

|y Verificagdo de Devolugdes de Tr

J§ Historico de Saidas de Insumos
£y Avaliagdo de Estoque

Jt Exportagéo para o Sistema Horu

J Emissdo de Etiquetas de Cédigo

Ji Exportagdo para o BPS

Jp Histérico de Atendimentos de Ct
Relatérios
Jt Pedidos de Compra
] Requisigdes de Insumos
Ji Entradas de Insumos
]y Saidas de Insumos
]t Saida de Insumos - Curva ABC
]t Transferéncias de Insumos
[3 Movimenta¢do de Insumos
J§ LicitacSes de Compras
7|_v Cronograma de Entrega de Licit
i Demanda Reprimida de Insumo;
Vigil ancia Sanitéria
|: Saldos de Estoque
J§ Demonstrativo Mensal das Oper,
)} Médias de Consume

Evolugdo

2. Movimentacdo
de insumos

3. Preferéncias

Novidades da Vers3o Movimentagio de Insumos  *

Filtros  Ordenagdo  Configuragdes

() Detalhes Mostrar: | Quantidade ™ w

[ Entradas de Insumos (¥ Saidasdelnsumos [ Transferéncias de Insumos

Local de Armazenam.: Local de Amazenamento de aces v Somente Insumes Movimentados

) Custo Unitario

Clicar no campo e

Campo: |Data - selecionar data, inserir
Inicial: 01/08/2021 saoe -
: st os ultimos 30 dias e
Final: |31/08:2021 .
aplicar
o Inclur
Filtros Agrupamentos
Data entre 01/08/2021 e 31/08/2021 2] Local de Armazenamento

17} Insumo

Clicar em visualizar e o relatorio

sera gerado

-
Preferéncias Visualizar | $= Exportar
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7.2 Relatério gerado pela unidade:

Municipio de Telemaco Borba C.N.P.J.: 76.170.240/0001-04  Pagina: 1 de 2
Movimentagodes de Estoque Data: 25/08/2023

Data entre 01/07/2023 e 31/07/2023 Ll
Local de Armazenamento =
Agrupamento = Local de Armazenamento e Insumo

Un. Saldo Inic. Entradas Aj. Entrad. C Saidas J)j. Saida Transfer

9-78 - FARMACIA 72129 71110 0 70538 0 0 2701
101 - ACIDO ACETIL SALICILICO 100MG CPR COM 2840 5000 0 3670 0 0 4170
20325 - ACIDO FOLICO 0,2MG/ML GTS FCO 18 5 0 9 0 0 14
104 - ACIDO FOLICO 5 MG CPR COoM 770 60 0 270 0 0 560
1762 - ACIDO TRANEXAMICO 50MG/ML INJ AMP 2 0 0 0 0 0 2
281 - AGUA DESTILADA 10 ML INJ AMP 63 0 0 47 0 0 16
610 - AGUA DESTILADA 5ML INJ AMP 0 0 0 0 0 0 0
249 - ALBENDAZOL 400 MG CPR COM 102 40 0 87 0 0 55
955 - ALBENDAZOL 40MGML SUSP FCO 23 20 0 42 0 0 1
20324 - ALENDRONATO SODICO 70MG CPR COM 40 8 0 16 0 0 32
1122 - ALOPURINOL 300 MG CPR COM 220 200 0 270 0 0 150
617 - AMBROXOL 15MG/SML XPE PEDIATRICO FCO 25 35 0 22 0 0 38
616 - AMBROXOL 30MG5ML XPE ADULTO FCO 100 0 0 89 0 0 1"
270 - AMINOFILINA 24MG/ML INJ AMP 2 0 0 0 0 0 2

N

% e-mail

e Saldo Inicial: Refere-se ao saldo que havia na data inicial.

e Entradas: Refere-se as entradas de insumos da data selecionada.

e Saidas: Refere-se as saidas de insumos da data selecionada. Este é o valor
que deve ser utilizado para o calculo

¢ Saldo Final: Refere-se a quantidade de estoque no IDS. Utilizar este valor para

o calculo.

8. Consideragoes

8.1 Todos os pedidos seréo avaliados pela CAF, podendo ser reajustados.

8.2 Pedidos emergéncias podem e devem ser realizados a fim de evitar faltas nos
dispensarios das UBS.

8.3 A CAF devera informar os responsaveis das UBS sobre os desabastecimentos
que ocorrerem, utilizando meios como mensagens de WhatsApp ou Comunicados
CAF/UBS.

8.4 A CAF nao possui o propdsito de atender ao publico diretamente, ou seja, nao

realiza a dispensa de medicamentos a pacientes.
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1. Registro de Treinamento

Responsavel pelo Treinamento:
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