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POP 02: Recebimento de Medicamentos e Insumos 

 

1. Setor de Abrangência 

Farmácias das Unidades Básicas de Saúde 

 

2. Objetivo 

Padronizar o recebimento dos medicamentos presentes na Relação Municipal de 

Medicamentos Essenciais (REMUME) enviados pelo Centro de Abastecimento 

Farmacêutico (CAF), afim de garantir qualidade e quantidade dos medicamentos e 

insumos.  

 

3. Responsabilidade 

Técnico de enfermagem, auxiliar de enfermagem e/ou responsável pela farmácia 

da UBS 

 

4. Procedimentos 

4.1 Receber os medicamentos no interior da farmácia e/ou sala com a guia de 

transferência de medicamentos enviada pela CAF. 

4.2 Fechar momentaneamente a farmácia para conferência dos medicamentos a 

serem recebidos. Colocar um aviso (ANEXO) na parte externa da farmácia, 

informando os pacientes da conferência; 

4.3 Verificar a integridade dos medicamentos e insumos recebidos; 

4.4 Verificar lotes e quantidades dos medicamentos e insumos. 

4.5 Registrar na requisição qualquer desconformidade em relação à quantidade, 

lote e/ou estado físico dos medicamentos recebidos. Entrar em contato com a CAF 

caso haja divergências 

4.6 Aceitar a transferência no sistema IDS. 

4.7 Armazenar os medicamentos conforme POP 03 – Armazenamento de 

Medicamentos da REMUME 
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5. Guia de Transferência 

5.1 A guia de transferência contém todos dados para conferência: Destino, 

Insumos, Quantidade, Lote e Validade. 

  

Exemplo de uma guia de transferência 

 

6. Considerações 

      6.1 Todos os pedidos serão enviados com guia de transferência emitida pela CAF.  

      6.2 Dúvidas e o/ou divergências entrar em contato com a CAF. 
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7. Registro de Treinamento 

Responsável pelo Treinamento: ________________________________________ 

 

Assinaturas: 

________________________________________                Data:____/_____/______ 

________________________________________                Data:____/_____/______ 

________________________________________                Data:____/_____/______ 

________________________________________                Data:____/_____/______ 

________________________________________                Data:____/_____/______ 

________________________________________                Data:____/_____/______ 

________________________________________                Data:____/_____/______ 

________________________________________                Data:____/_____/______ 

________________________________________                Data:____/_____/______ 

________________________________________                Data:____/_____/______ 

________________________________________                Data:____/_____/______ 

________________________________________                Data:____/_____/______ 

________________________________________                Data:____/_____/______ 

________________________________________                Data:____/_____/______ 
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8. Anexo: Modelo de Aviso 

Atenção 
Recebemos Medicamentos 

Estamos Conferindo 
 

Favor Aguardar 


