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POP 07: Inventário das Farmácias das UBS 

 

1. Setor de Abrangência 

Farmácias das Unidades Básicas de Saúde 

 

2. Objetivo 

Permitir identificar divergências entre os registros e o estoque físico e 

possibilitar avaliar o valor total (contábil) dos estoques para efeito de balanço. 

 

3. Responsabilidade 

Técnico de enfermagem, auxiliar de enfermagem e/ou responsável pela farmácia 

da UBS 

 

4. Procedimentos 

4.1 A contagem do estoque deverá ser realizada a cada seis meses. Na data 

selecionada fechar a farmácia para atendimento ao público. Colocar um aviso 

(ANEXO) na parte externa da farmácia, informando os pacientes da 

conferência; 

4.2  O responsável pelo inventário deve imprimir Relatório de “Saldo de Estoque” 

que fornece a informação da quantidade em estoque de cada item e 

lote do medicamento e validade. 

4.3 Durante a contagem do estoque físico os medicamentos selecionados para o 

inventário não deve ser movimentados. 

4.4 Com o impresso em mãos, o responsável pelo inventário deve proceder a 

contagem do estoque físico anotando na frente de cada lote a quantidade 

encontrada e comparar o valor apresentado no relatório. 

4.5 Havendo discrepâncias entre o estoque físico e o registrado no sistema 

informatizado uma nova contagem do item deverá ser feita por uma segunda 

pessoa.  

4.6 Corrigir discrepâncias: 
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 Estoque físico for maior que o do sistema: devolver medicamento ao 

sistema – entrada  

 Estoque físico menor do que o sistema: fazer saída do medicamento 

 O lote no sistema não é o mesmo do medicamento em estoque. Para 

estas situações fazer entrada e saída do medicamento corrigindo o lote 

e validade. 

O estoque não deve ser corrigido através de incorporação de 

medicamentos devolvidos por pacientes.  

4.7 Registrar discrepâncias e correções 

 

5. Considerações 

5.1 Inventário: é a contagem física dos estoques para verificar se a quantidade de 

medicamentos estocada está em conformidade com a quantidade registrada no 

sistema informatizado. 

5.2 Número do lote: consiste numa combinação distinta de números e/ou letras 

que 

identificam o lote produzido. 

5.3 Validade: é a data-limite da vida útil do medicamento, que deve estar expressa 

na embalagem e no produto. 

5.4 Sendo necessário, agendar uma data para que um servidor da CAF vá até a 

unidade para auxiliar no processo de inventário.  

 

6. Emissão de Relatório de Saldo de Estoque  

6.1 Relatórios 

6.2 Saldo de Estoque 

6.3 Preferências 

6.4 Estoque de medicamentos UBS 

6.5 Aplicar 

6.6 Visualizar 
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7. Relatório de Saldo de Estoque 
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8. Registro de Treinamento 

 

Responsável pelo Treinamento: ________________________________________ 

 

Assinaturas: 

________________________________________                Data:____/_____/______ 

________________________________________                Data:____/_____/______ 

________________________________________                Data:____/_____/______ 

________________________________________                Data:____/_____/______ 

________________________________________                Data:____/_____/______ 

________________________________________                Data:____/_____/______ 

________________________________________                Data:____/_____/______ 

________________________________________                Data:____/_____/______ 

  ________________________________________                Data:____/_____/______ 

________________________________________                Data:____/_____/______ 

________________________________________                Data:____/_____/______ 

________________________________________                Data:____/_____/______ 

________________________________________                Data:____/_____/______ 
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9. Anexo: Modelo de Aviso 

Atenção 
Estamos realizando Inventário 

Neste período não haverá 

atendimento 


