MUNICIPIO DE TELEMACO BORBA

. ESTADO DO PARANA —
PODER EXECUTIVO

DECRETO N 7567

e oo O PREFEITO MUNICIPAL  DE

At TELEMACO BORBA ESTADO DO

o = PARANA, no uso de suas atribuigbes,

P2 &‘”’Qﬁ%@ de conformidade com o art 120 e
S o seguintes, da Lei Organica do

Municipio, e tendo em vista o disposto
pela lei municipal n* 1141, de 22 de
outubro de 1997,

DECRETA

Art. 1° - Fica aprovado 0 Reguiamento
P Geral de Concursos para provimento de cargos no servigo publico municipal, ©
b qual integra o presente Decreto.

Art. 2° - Este Decreto entrard em
vigor na data de sua publicac&o, revogados o Decreto n® 5130, de 25/02/93 ¢
demais disposi¢bes em contrario.

PACO DAS ARAUCARIAS, EM
TELEMACO BORBA, ESTADO DO
PARANA, 04 de novembro de 1997

ais=fia,
CARLOS Huegiéo GRAFFEN

Prefeito Municipal
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REGULAMENTO GERAL DE CONCURSOS

cariTuLO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Os trabalhos relativos &

i realizaciio de concursos para admisséo de pessoal, terdo inicio com Portaria,

. se composta de servidores,ou Decreto, se de pessoas estranhas ao Servigo
Pablico Municipal, designando Comisséo Especial, & qual incumbira sua

. direcao e organizacio, apds verificadas as necessidades ¢ a existéncia de
vagas.

§ 1°.- A Comissao de que trata este artigo
serd composta de ne minimo 3 (trés] pessoas, com uma delas exercendo a
presidéncia, podendo ser integrada por pessoas alheias ao servigo publico
municipal, desde que de reconhecida capacidade para tais ncumbeéncias.

§ 2°.- A critéric da Administracao, podera
ser atribuida a outras entidades ou pessoas a urganiza¢ao do concurso e a
elaboracao das provas, em estreita colaboracao com a Comissao Especial, que
fornecera as informacdes e orientacdes necessarias.

Art. 2° -. Os concursos constituir-se-&o
de provas escritas, praticas ou de titulos, conforme a natureza dos cargos
exigir, podendo também serem exigidas cumulativamente.

Agt. 3° -. A aprovacéo em CONCUrsc nao
cria direito & nomeacio, mas esta, quando se der, respeitaré rigorosamente a
ordem de classificacao dos candidatos.

Art, 4°.- O prazo de validade dos
£ concursos sera fixado no Edital de Convocacio, ndo podendo ser superior a 2
& |dois) anos a contar da data da publicacdo da homologacéo, podendo ser
prorrogado por uma Unica vez por igual periodo.

Pardgrafo udnico - Eanquanto houver
candidato aprovado e classificado ¢ nfio convocado para investidura em
determinado cargo, ndo se providenciara novo concurso para provimento do
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esmo cargo, salvo quando esgotado o prazo de validade do concurso que
habilitou o candidato.

CAPITULO 11

DAS BANCAS EXAMINADORAS

Art. §° - O Prefeito Municipal podera
esignar para cada concurso ou grupo de cargos em concurso, Bancas
Examinadoras compostas de no minimo 3 (trés) membros, por indicacéio da
. Comissdio Especial, dos quais um seré o presidente, escolhidos entre pessoas
de reconhecida idoneidade moral ¢ conhecimentos nas matérias a examinar,
¢ com a incumbéncia de planejar, preparar e aplicar as provas, ou somente
£ aplica-las, caso sejam elaboradas por 6rgaos ou pessoas estranhas ao servigo
i publico municipal.
Art. 6°. - A formacdo de Bancas
' Examinadoras podera ser dispensada, caso em que suas fungoes serdo
t exercidas pela Comisséo Es- pecial de que trata o art. 1°.
Art. 7°.- -~ A designacdo de fscais,

aplicadores de provas e examinadores se fara por portaria do Prefeito, apés
verificag@o, pela Comissdo Especial, da necessidade de pessoal auxiliar,

cariTULo m

DOS EDITAIS

Art. 8% . A notificagiio pablica de
abertura do concurso se fard por edital, publicado no minimo uma vez em
orgao oficial de divulgacéo do Municipio, e do qual deverd constar os Cargos a
prover,quantia de vagas, carga horaria de trabalho, venicimentos, documentos
necessarios para a inscrigio, local, prazo, natureza (objetivas ou subjetivasj] ¢
forma (pratica, tedérica e titulos] das provas, pontuacdo a ser atribuida e
, critérios para sua determinacfo, condigdes e data de sua realizagho, e outros
F  informes considerados necessérios.
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Pardgrafo @nico - A publicagio do Edital
oncurso podera ser feita resumidamente, aflixando-se copias nos locais de
afluéncia pubhca.

cAariTULO IV

DAS INSCRICOES

Art. 9° - Poderd inscrever-se nos
oncursos, qualquer cidadao que preencha 0s seguintes requisitos:

a} ser brasileiro nato ou naturalizado;

b) estar quite com as obrigacoes cleitorais ¢ militares se for o

¢} estar em pleno exercicio dos scus direitos civis;
d) atender as condigdes prescritas em edital;
e} comprovar o recolhimento da taxa de inscri¢céo respectiva.

Parégrafo dmico - A taxa de inscricao
§ podera ser dispensada, a juizo do Prefeito Municipal.

Art. 10 - Os requisitos exigidos para
cada cargo em particular, serfio estabelecidos em funcao de sua natureza e
das disposicdes legais e regulamentares que disciplinarem o assunto.

Art. 11 - A abermura do concurso sera
feita por Edital, coforme estabelecido no art. 8o. deste, no qual se mencionara
o prazo de inscri¢bes, nunca inferior a 10 (dez} dias, a contar da data de sua
publicacio, podendo a aplicagdo das provas ser feita a partir do dia seguinte
ao encerramento das inscri¢des.

Axt. 12 - As inscricoes deverdo ser
requeridas pelo préprio candidato, mediante o preenchimento de ficha de
insericio/requerimento claborada pela Comissde Especial de Concursos ¢
fornecida ao interessado, no ato.

Pardgrafo fnico - Eventualmente,
poderd ser permitida inscricdo por procuraciio, devendo essa condicao
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feonstar do edital de concurso, ficando o instrumento de mandato anexado &
ha de inscrigao/requerimento.

Art. 13 - Juntamente com a ficha de
icdo/requerimento, que nao devera conter gquaisquer cmendas ou
rasuras, devera ¢ candidato fornecer documento oficial de identficacao para
conferéncia de dados ¢ 2 {duas) fotos tamanho 3 X 4 ou aproximado, tiradas
de frente, recentes (até 6 meses).

Art. 14 - No ato da inscricéo o candidato
recebera um cartdio de identificacdo, o qual devera ser apresentado para
acesso aos respectivos locais das provas.

Art. 15 - A declaracgdo fulsa ou inexata de
dados constantes da ficha/requerimento de inscricdo, bem c¢om a
apresentacéo de documentos falsos ou graciosos, determinardo o
cancelamento da inscricdo ¢ a anulacéo de todos os atos dela decorrentes.

Art. 16 - Serao inscritos “ex-officio”,
independente da apresentacao de fotos e pagamento de taxas, fodos aqueles
. que exercam funcbes na Administragdo por for¢a de contratagbes

temporarias, i

8§ 1° - Aos servidores inscritos “ex-
officio”, cumprem prestar as informag¢dées necessérias ao correto
preenchimento da ficha de inscricéo/requerimento correspondente.

§ 2. -A aprova¢io da inscricdo "ex-
officio” dependera da satisfagdo, por parte do servidor, das exigéncias
estabelecidas para o concurso.

§ 3°. - O pedido de mscricéo ¢ a mscrigao
‘ex-officio” significarfic a aceitacéo, por parte do candidato, de todas as
disposicoes deste Regulamento Geral e de editais que forem baixados, além
da legislacao especifica aplicivel a cada concurso.

Art. 17.- Os pedidos de inscri¢io serao
recebidos pele Departamento de Administragio, que os encaminhara a
Comissao Especial para exame e aprovacao.

Art. 18.- DEncerrado o prazo de
inscrighes, a Comisséio Especial de Concurso encaminhard ao Prefeito, para
conhecimento, relacdo dos candidatos inscritos, com 08 respectivos nimeros
de inscricdes ¢ cargos pleiteados.

iV
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CAPITULO V

DAS PROVAS E DOS TITULOS

Art. 19 - As provas escritas deverio
onter questdes objetivas e, se possivel, de aplicacdo pratica no desempenho
as funcdes de cada cargo, distribuidas proporcionalmente.

Art. 20 - Durante as provas objetivas,
f pao serdo permitidas consultas de nenhuma espécie a livros, revistas,
folhetos ou anotacdes, nem tampouco o uso de calculadora, devendo o
f candidato portar unicamente canetas, cartao de identificacéo no concurso ¢
I documento pessoal de identidade.

: Ast. 21.- Em nenhuma hipétese havera

segunda chamada, nem serdo concedidas vistas ou revisbes de provas, scja

qual for o motivo alegado, importando a auséncia do candidato, por qualquer
' motivo, inclusive moléstia ou atraso, na sua eliminagéo do concurso.

Art. 22.- Durante a realizagdo das
provas, n&o sera permitido ao candidato, -sob pena de ser excluido do
concurso, que se comunique com os demais candidatos ou pessoas estranhas
ao concurso, nem tampouco ausentar-se do recinto.

Art. 23.- Os locais das provas seréo
fiscalizados por pessoas especialmente designadas para esse fim, bem como
por integrantes da Comissdo Especial, vedado o ingresso de pessoas
estranhas ao concurso.

3 Art. 24.- As provas escritas, sob pena de
P pulidade, ndo serdo assinadas e nem conterao qualquer sinal que permita a
I identificacio do autor, salvo o nimero de inscri¢do, colocado em local
apropriado.

§ 1°- A assinatura do candidato sera
lancada em relacdo de presencas ou talao destacavel, tendo o nGmero dc
identificacdo repetido na prova,

B 2°.- Somente apds a corregao das
provas Serao identificados os seus autores, com a afixagio, em edital, de
relatério contendo nomes ¢ pontuacdes dos candidatos.

Art. 25 . As provas praticas serao
igualmente elaboradas pela Comisséo Especial de Concurso, observado o
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osto no paragrafo 2°. do art. 1°. deste, podendo ser aplicadas por seus

embros, por examinadores especialmente designados, ou por Bancas
paminadoras.

¥

Pardgrafo dmico.- O julgamento das
bvas praticas sera feito segundo a qualidade e a perfeicio do trabatho
resentado pelo candidato, atribuindo-se noras de acordo com critérios
iamente estabelecidos pela Comissao Especial de Concursos ¢ divulgados
respectivo edital.

Art. 26.- Nos concursos poderdo ser
onsiderados como titulos, isolada ou cumulativamente:

a} cursos de especializacfio, mestrado e doutorado;
b) trabalhos publicados:

¢} frequéncia e participacio em outros CUrsos, Congressos e
eminarios ligados & area;

d} experiéncia de trabalho,
e} outras atividades reveladoras da capacidade do candidato.

8 1°.- Os titulos serdo aferidos no ato da
f inscricio, sob  as vistas do requerente ¢ segundo a doecumentacio

apresentada, sendo os pontos obtidos considerados exclusivamente para
efeitos de classificacéo.

§ 2°. - Os pontos obtidos na prova de
titulos serdo acrescidos & nota final, e considerados, em conjunto, para efeitos
de classificacao.

Art. 27.- As provas tedricas, praticas ou
de titulos serac avaliadas na escala de 0,00 {zero} a 10,0 {dez], com uma
escala decimal obrigatéria, em nota que cada examinador lancara na prépria
folha de prova.

§ 1°.- As provas praticas poderao serem
atribuidos pesos diferenciados, de modo a valori-las ¢m  grau
comparativamente superior com as provas tedricas.

§ 2°- A nota de cada prova
correspondera & soma da pontuacao atribuida aos quesitos pelos
examinadores.




MUNICIPIO DE TELEMACO BORBA

— ESTADO DO PARANA -

PODER EXECLTIVO

§ 3°.- A nota final serd a média
Gtmética das notas atribuidas as provas, observado o disposto no paragrafo
. art. 26.

§ 4° Para todos os cargos, Serao
sificados os candidatos que obtiverem a média final igual ou superior &
etade da pontuaciio possivel de se obter no conjunto, excluida a pontuacao
junda de titulos

Art. 28 - As notas das provas ¢ dos
s, bem como a meédia aritmética das provas ou nota final, nao sofrerdao
alquer processo de aproximacéao ou arredondamento.

Pardgrafo finico, - As provas tednicas,
£ bem como as fichas de avaliagdes das provas pratcas, ficarao em poder da
f Comissio Especial de Concurso pelo prazo de 30 (trinta) dias, findo os quais
bserao incineradas ou doadas a instituicbes de caridade, a critério da
}Comisséov

cariTiLo vi .

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 29.. Terminada a avaliacdo das
provas ¢ dos titulos, a Comissdc Especial de Concurso devera apresentar
relatério ao Prefeito Municipal contendo nome dos candidatos, respectivo
P namero de inscricio, cargo pleiteado e classificacio, para fins de
L conhecimento e eventual homologacio, neste caso procedendo-se a
" publicacio do ato homologatério no dpgao oficial de divulgacao do Municipio.

Art. 30.- No prazo de 3 (rés) dias Uteis,
a contar da publicacdo referida no artigo anterior, poderd o candidato
L requerer ao Prefeito Municipal a revisao das notas atribuidas s provas ¢ aos
E o titulos.

Art. 31.- Quando, na realizagdo do
concurso, ocorrer irregularidade insandvel ou pretericho de formalidade
substancial que possa afetar o seu resultado, terd gqualquer candidate o
direito de recorrer fundamentadamente ao Prefeito Municipal, o qual,
acolhendo os mouvos, se for o caso, no prazo de 10 (dez} dias corridos,

x,-x;/ﬁ
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anulard o concurso parcial oy totalmente, Promovendo g apuracao dgs
responsabilidade dosg culpados,

- Pardgrafo Gnico.- () fecurso  previsio
P Deste artigo podera ser interposto até 0 5° (quinto) dia atil apés o publicacio
L do decreto de homalogat;:éo, ¢ DA Tora efeito suspensivo,

Art. 32.- Dos TECUrsos ¢ pedidos de
revisdéo deverg constar a justificativa pPormenorizada, sendo liminarmente
indeferidos ps que néo contenham fatos f0Vos ou que se baseiem ®m razées
meramente subjetivas,

8} pertencer ao Quadro de funcionarios do Municipio;
b} tiver prestado Servicos ao Municipio;
¢} tiver maijor tempo de SEIVICo prestado ao Municipio;

4} tiver maijor encargo de familia;

L

e} for o maig idoso.

O preenchimento das vagas dar-se-a pessoalmente ¢ bor escrito, ou, havendo
dificuldades de localiza-Jo, mediante publicacio de edital de_chamamento no
0rgao oficial de divulgacdo do Municipio,

8 2°.. O candidato que, pPor qualquer
moUvo, deixar de comparecer no Prazo estipulado no edital de convocacao,
sera deslocado Para o ultimo lugar na lista de classificados, salvo se
€Xpressamente desistir da vaga que lhe for oferecida.

i Art. 34.- Por ocasiao das inscrigbes, nao

. seriio solicitadas cOpias dos documentos tomprobatérios das situacoes

referidas nos jtens B e "¢" do an. 9°. deste Regulamento, og quals serdo

i exXigidos posteriormente dos candidatos hahih‘tados, na fase de nomeacéo,

L juntamente tom os documentos comprobatirios de sanidade ¢ habilitacao
fisica

3 Pardgrafo daice.- Na fase de nomeacio,
E o candidato que ndo satisfazer rais exigéncias, mesmo que tenha sido inserito
€ aprovado, serg automaticamente eliminado,

4 p
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Art. 35.- Havendo relevantes motivos,
erd o concurso ser anulado, dando-se ampla divulgacdo mediante
blicaciic no érgao oficial de divulgacdo do Municipio ¢ nos locais de grande
uéncia publica.

Art. 36.- A administracao reserva-sc o
sito de chamar os candidatos habilitados na medida de suas necessidades.

Art. 37.- Os prazos fixados no Edital de
Convocagdo do Concurso poderao ser prorrogados, a juizo do Prefeito
i Municipal.

- Art. 38.- (s casos omissos nesle
' Regulamento serdo resolvidos pela Comisséao Especial de Concurso, "ad
* referendum” do Prefeito Municipal.

Art. 39.- As publicacbes referidas neste
# Regulamento poderdo ser feitas de modo resumido, desde que nao
¥ prejudiquem o seu entendimento.

Art. 40. Este Regulamento entrara em
B vigor na data de sua publicacao, revogadas as disposi¢des em COntrario.

PACO DAS ARAUCARIAS, EM
TELEMACO BORBA, ESTADO DO
PARANA, em 04 de novembro de 1997.

~ ,V% " ﬁ &

: CARLOS | m/éé. &u GRAFFEN
. Prefeito Municipal
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