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MUNICIPIO DE TELEMACO
BORBA

ESTADO DO PARANA

PODER EXECUTIVO
LEI COMPLEMENTAR N° 149 DE 21 DE DEZEMBRO DE 2023

“INSTRUMENTALIZA, LEGITIMA E
AUTORIZA O PROCEDIMENTO DE
TITULACAO DOS LOTES INSERIDOS
EM AREAS IRREGULARES DO
MUNICIPIO DE TELEMACO BORBA,
NOS TERMOS DO PROGRAMA
MORADIA LEGAL.”

O Prefeito do Municipio de Telémaco Borba, Estado do Parana, fago
saber que a Camara Municipal aprova e eu sanciono, com base no art. 81,
inciso VI da Lei Organica Municipal, a seguinte Lei:

Art. 19 D3 publicidade aos termos do PROTOCOLO DE
INTEN(;AO - PROGRAMA MORADIA LEGAL, bem como autoriza o
procedimento técnico, prevé a intervencdo do Municipio de Telémaco
Borba para desenvolver o PROGRAMA MORADIA LEGAL nas areas
designadas em sua extensdao, bem como instrumentaliza e autoriza a
titulacdo dos lotes, nos termos do Provimento Conjunto n® 02/2020 do
Tribunal de Justica do Estado do Parana.

Paragrafo Unico. O PROTOCOLO DE INTENCAO - PROGRAMA
MORADIA LEGAL e o Provimento Conjunto n© 02/2020 do Tribunal de
Justica do Estado do Parana sao parte integrante desta lei.

Art. 29 O Plano de Trabalho do PROGRAMA MORADIA LEGAL, em
sua etapa inicial tém por objetivo geral:

I - regularizar juridica e administrativamente as ocupacdes
consolidadas nas areas carentes de intervengao;

IT - efetivar o cumprimento da fungao social da propriedade
urbana;

III - assegurar o direito a moradia a populacdo de baixa renda; e,
IV - cumprir os preceitos insculpidos em Lei, e, especificamente,

no Provimento Conjunto n® 02/2020 do Tribunal de Justica do Estado do
Parana.



Boletim Oficial

Telémaco Borba, 21 de dezembro de 2023 - Edicdo 2286

MUNICIPIO DE TELEMACO
BORBA

ESTADO DO PARANA

PODER EXECUTIVO

Art. 30 A definitiva e individualizada titulacdo dos lotes sera
alcancada por meio da aplicacgdo do PROGRAMA MORADIA LEGAL,
instrumento oriundo do Tribunal de Justica deste Estado do Parana.

Art. 49 O Poder Executivo Municipal submete sua intervencao na
regularizacdo juridica de cada area designada ao desenvolvimento do
Plano de Trabalho do Programa Moradia Legal, de modo a confirmar sua
caracteristica de area urbana consolidada, cuja titulagdo atenda ao
interesse publico.

§ 10 Todas as areas efetivamente aptas a contemplarem o
Programa serdo elencadas e declaradas pela Administracéo Publica através
do documento oficial que deverd constar na instrucdao do respectivo
processo judicial.

§ 29 As areas previstas no paragrafo supra serdo consideradas
areas urbanas consolidadas, nos termos do Artigo Segundo do Provimento
Conjunto n°® 02/2020 do Tribunal de Justica do Estado do Parana.

Art. 40 Esta Lei entra em vigéncia na data de sua publicagao.

PAGCO DAS ARAUCARIAS,
TELEMACO BORBA, ESTADO DO
PARANA, em 21 de dezembro de
2023.

Marcio Artur de Matos

Prefeito
PUBLICAD O - Edicdo n°: 2286 Assinado de forma digital por
Data: 21/12/2023 - Boletim Oficial MARCIO ARTUR DE o o0
do Municipio de Telémaco Borba-PR MATOS:65229967820 Dados: 2023.12.21 16:24:26 -03'00"
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Anexo I

Protocolo de Intengdes — Programa Moradia Legal

Considerando que ao Municipio de Telémaco Borba, Estade do Parana, foram
apresentados e entregues materiais técnicos referentes ao Programa Moradia Legal
do Tribunal de Justica do Estado do Parana;

Considerando que as explicagbes técnicas e procedimentais deixaram clara a
formatacdo do Programa, a complexidade do tema e suas necessidades, os requisitos
e procedimentos adequados e necessdrios para o sucesso de implementacdo e
desenvolvimento com os resultados almejados;

Considerando a necessidade de levantamentos preliminares apurados, contendo os
elementos essenciais a8 metodologia exigida para desenvolver o Programa Moradia
Legal;

Considerando gque a metodologia preliminar ja prevé estudos e levantamentos
registrais, levantamentos topograficos das localidades, realizacdo de estudos de
realidade ocupacional, de areas de risco ou relevante interesse ambiental, assim
como sobre o tipo de consclidagdo e enquadramento sccial nos termos do Programa
Moradia Legal;

Considerando gue a complexidade de tais tarefas exige equipe multidisciplinar
experiente, capaz de realiza-la de forma &gil, precisa e discreta, pela defesa! dos
moradores;

Considerando ainda a necessidade do desenvolvimento do especifico Plano de
Trabalho do municipio, aos moldes exidos, assim como o esclarecimento prestado
quanto ao cadastro de equipes técnicas, sob o crive do Poder Judicidrio, disponiveis
aos municipios para que formalizem adesdo e desenvolvam o Programa Moradia
Legal em seus adequados termos;

Considerando o grande Interesse plblico que a causa envolve, inclusive quanto a seu
imediato inicio, sob o crivo e orientagdo do Poder Judiciario, firma-se o presente
Protocolo de Intencdes, na forma que segue:

Clausula Primeira: da ndo onerosidade

A intencdo prevista no presente Protocolo ndo autoriza ou prevé gualguer custeio,
por partes do erario, para realizacdo das acbes a serem desenvolvidas pelo
desenvolvimento dos trabalhos e estudos requisitos do Programa Moradia Legal.

! Principalmente contra a especulacio imobilidria,
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Clausula Segunda: do objeto

O presente Protocolo de Intengdes tem como objeto o preparo para implementacao
da metodologia adequada ao desenvolvimento do Programa Moradia Legal, do
Tribunal de Justica do Estado do Parand, nos termos previstos nos materiais
entregues e esclarecimentos prestados, inclusive a Portaria 2/2021 - NUPEMEC, o
qual se destina, em linhas gerais, 2 buscar o correto e sustentdvel desenvolvimento
das cidades, nos termos delineados pela Carta Magna brasileira, em especifico de
seus artigos 182 e 225, como também pelo Estatuto da Cidade (Lei n®10.257/2001),
ressaltando em especifico seu artigo segundo?,

Clausula Terceira: da operacionalizacdo

Nos termos que subsidiam o programa do Tribunal de Justiga do Estado Parana, o
desenvolvimento, a custo zero ao erdrio, ocorre através de cooperacdo entre a
Prefeitura Municipal e empresas privadas, tendo a
demonstrado engajamentc com a
metodologia do Programa Moradia Legal, assim como interesse em desenvolver o
objeto do presente Protocolo de IntengGes.,

Clausula Quarta: da supervisao

Todo e qualguer desenvolvimento da metodologia objeto fica submetida a supervisao
da Coordenadoria do Programa Moradia Legal, do Tribunal de Justica do Estado do
Parand.

Clausula Quinta: Das disposicdes gerais

O presente Protocolo deterd vigéncia para a especifica finalidade objeto, enquanto
perdurar o interesse plblico da causa, podera ser denunciado a qualquer tempo e
rescindide unilateralmente, sendo resguardados as partes os direitos obtides no
periodo.

7 i .
o\ t s /x/f Y

PREFEITURA u\u\uyml. DE JELEMACO BORBA

EMPRESA

! uary. 29, A politica urbana tem per objetive ordenar o pleno desenvolvimento das fungles sodals da cidade e da
propriedade urbana, mediante as seguintes diretrizes gerais:

Il = Cooperagdo entre os governos, a iniciativa privada e os demais setores da socledade no processo de wbanizagdo, em
atendimento a0 interesse social;”
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Anexo 11
FORMULARIO PADRAOD

“PROGRAMA MORADIA LEGAL"

MUNICIPIO: Telémaco Borba

ESTIMATIVA DE MORADIAS IRREGULARES: 1682

Quadro descritivos das localidades:

N.° LOCAL ! N.° CASAS
1 Vila Izabel ’ 50
2 Recanto Feliz | 57
3 Jardim Bona Vila | 116
4 Bonde 1 110 |
| 5 Jardim S&o Silvestre | 55 |
6 Vila Siqueira | 30
7 Arroio Limeira 390
8 Jardim unido 515
9 Marinha 217
10 Vila Rosa - Campao 77
11 Rio do Ouro 65
N TOTAL 1 1682

DBSER’H‘AGE}ES GERAIS: Mapa em Anexo
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TRIBUNAL DE JUSTICA

Provimento Conjunto N° 02/2020

Institui o Programa Moradia Legal no ambito do Tribunal de Justica do
Estado do Parana.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO PARANA ¢
0 CORREGEDOR-GERAL DA JUSTICA, no uso de suas atribui¢cdes legais e
regimentais, nos termos do artigo 14, incisos III e XI, alinea d , do artigo 21,
inciso XXX e do artigo 140, todos do Regimento Interno deste Tribunal;

CONSIDERANDO que, em face dos objetivos constitucionais, a legislacdo
ordinaria sobre aquisi¢do, perda e fung¢do da propriedade imovel deve ser vista como
instrumento para a preservacdo da unidade interna e a coeréncia juridica;

CONSIDERANDO que a inviolabilidade do direito a propriedade merece ser
dimensionada em harmonia com o principio de sua funcdo social,;

CONSIDERANDO que a atuacdio do Juiz de Direito ndo se restringe a solucionar
conflitos de interesses ¢ a buscar seguranca juridica, mas também criar condi¢des
para a valoriza¢do da cidadania e a promogao da justiga social;

CONSIDERANDO que uma das finalidades das normas juridicas disciplinadoras do
solo urbano ¢ a protecdo da ordem urbanistica e do direito a moradia;

CONSIDERANDO que a Constituicdo Federal, ao garantir o direito de propriedade,
ndo estabeleceu outras limitagdes e assegura ao cidaddo ndo apenas o acesso € a
posse, mas também a decorrente e imprescindivel titulacdo, porque s6 com a
implementagdo desse requisito € possivel seu pleno e adequado exercicio;

CONSIDERANDO que os fracionamentos ndo planejados, nem autorizados
administrativamente de forma expressa, podem gerar fatos consolidados ¢
irreversiveis ¢ que as unidades fracionadas podem adquirir autonomia juridica e
destinagdo social, com evidentes consequéncias na ordem juridica;

CONSIDERANDO a Lei n. ° 10.257, de 10 de julho de 2001, a Lei n. © 13.465, de
11 de julho de 2017, a Lei n. © 6.015, de 31 de dezembro de 1973, e a Lei n. © 6.766,
de 19 de dezembro de 1979, que dispdem, respectivamente, sobre o Estatuto das
Cidades, regularizacdo fundiaria rural e urbana, registros publicos e parcelamento do
solo;

CONSIDERANDO a dispensa do titulo de propriedade para efeito do registro do
parcelamento, nos termos do artigo 18, § 4°, da Lei n. © 6.766/1979;

CONSIDERANDO que eventual irregularidade no registro pode ser alvo de

anulacdo em processo contencioso, conforme previsdo do artigo 216 da Lei n. °
6.015/1973;
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CONSIDERANDO a necessidade de os Municipios regularizarem a ocupagdo do
seu perimetro urbano ou da periferia, com a realizagdo de obras de infraestrutura que
preservem o meio ambiente;

CONSIDERANDO que a irregularidade fundiaria retira das pessoas a qualidade de
efetivos cidaddos incluidos na ordem juridica e ofende os fundamentos da Republica
estabelecidos no art. 1° da Constitui¢do Federal e os objetivos elencados no art. 3° da
Carta Magna, bem como impossibilita a concretiza¢do de varios direitos consignados
no art. 5° do mesmo diploma legal;

CONSIDERANDO o contido no expediente n. © 0038956-48.2019.8.16.6000,

DETERMINAM:

Art. 1° O reconhecimento do dominio sobre imoével urbano ou urbanizado, a
ocupantes com renda familiar de até 05 (cinco) saldrios minimos, residentes de
nicleo urbano informal ndo autorizado ou executado sem a observancia das
determinagdes do ato administrativo de licenca, localizado em area urbana
consolidada, implantada e integrada a cidade, podera ser obtido judicialmente em
favor de areas diagnosticadas de aplicagdo de Regularizacdo de Interesse Social
(REURB-S);

Paragrafo tnico. Ficam excluidas das hipoteses de reconhecimento de dominio os
iméveis situados em areas de risco, Unidades de Conservagéo, Areas Umidas ou
Areas de Preservagdo Permanente que nio se enquadrem nos termos do art. 64 da Lei
n. © 12.651, de 25 de maio de 2012, areas indigenas, quilombolas, areas rurais e
aquelas enquadradas como de Regularizagdo de Interesse Especifico (REURB-E).

Art. 2° Considera-se area urbana consolidada, para fins deste Provimento Conjunto:

I - inserida no perimetro urbano ou em zona urbana pelo plano diretor ou por lei
municipal especifica, desde que esta esteja compativel com o Plano Diretor
Municipal e aprovada nos termos do art.42-B da Lei Federal n® 10.257/2001;

II - com sistema vidrio implantado e vias de circulacdo pavimentadas;

III - organizada em quadras e lotes predominantemente edificados;

IV - de uso predominantemente urbano, caracterizado pela existéncia de edificagdes
com finalidade residenciais, podendo admitir a existéncia de atividades comerciais,
de servigos, mistas e institucionais desde que possuam carater estrito de atendimento
de vizinhanga;

V - com a presenca de, no minimo, trés dos seguintes equipamentos de infraestrutura
urbana implantados:

a) drenagem de aguas pluviais;

b) esgotamento sanitario;

c) abastecimento de agua potavel,

d) distribuicdo de energia elétrica;

e) limpeza urbana, coleta e manejo de residuos solidos.

§ 1° Para aferir a situagdo juridica consolidada, serdo suficientes quaisquer
documentos habeis a comprova-la, notadamente os provenientes do Poder Publico,
especialmente do Municipio.

§ 2° Tratando-se de imovel publico ou submetido a intervencdo do Poder Publico, a
obtencdo do dominio pressupde a existéncia de lei autorizadora.

§ 3° A declaracdo do dominio em favor do beneficiario ndo isenta nem afasta
quaisquer responsabilidades do proprietario, do loteador ou do Poder Publico faltoso,
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tampouco importa em prejuizo a adog¢do das medidas civeis, criminais ou
administrativas.

Art. 3° O pedido de reconhecimento do dominio do nucleo urbano informal, seréd
formulado ao Juizo da Vara de Registros Publicos, pelo Municipio, pela associagdo
de moradores, devidamente autorizado pelos representados, ou diretamente pelos
interessados.

Art. 4° Nos processos judiciais de reconhecimento do dominio sobre nticleo urbano
informal referidos no art. 1° deste Provimento Conjunto, de jurisdicdo voluntaria, o
Juizo observard os principios da celeridade processual e da instrumentalidade das
formas.

Art. 5° O Juizo devera indicar ao autor a necessidade de instruir o processo com 0s
seguintes documentos:

I - certidao atualizada da matricula do imovel objeto do Nucleo Urbano Informal ou
certiddo do Oficio de Registro de Iméveis comprobatoria de que ndo esta registrado;
IT - certiddo negativa de acdo real ou reipersecutéria referente ao imovel expedida
pelo respectivo Oficio de Registro de Imoveis;

III - certiddao de Onus reais relativos ao imovel;

IV - planta simplificada da éarea, com as respectivas divisas, acompanhada do
memorial descritivo assinado por profissional habilitado e com a devida Anotagdo de
Responsabilidade Técnica (ART), que contenha:

a) descri¢do sucinta do nicleo urbano informal, com as suas caracteristicas, indica¢ao
da zona, ou zonas segundo a legislacdo urbanistica municipal em que se insere, de
uso predominante, bem como identificacdo e qualificacdo disponivel dos
confrontantes;

b) A descrigdo dos elementos naturais constantes do ntcleo urbano informal em
questdo como acidentes geograficos, remanescentes de vegetacdo, corpos d'agua,
areas umidas, entre outros;

¢) indicacdo e descri¢do precisa de cada lote constante do nucleo urbano informal,
com suas caracteristicas ¢ confrontacdes, localizacdo, area, logradouro ¢ nuimero,
bem como a designacdo cadastral, se houver;

d) indicacdo das vias publicas existentes e a sua articulagdo com o sistema viario
oficial municipal,

e) indicagdo das areas publicas que passardo ao dominio do Municipio.

V - nome, nacionalidade, estado civil, profissdo, nimero de inscri¢do no Cadastro de
Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda ou Cadastro Nacional da Pessoa Juridica, o
enderego eletronico, domicilio e a residéncia do proprietario e de seus conjuges, se
casados forem;

VI - copia dos documentos pessoais ¢ dos comprobatorios da compra ¢ venda ou da
titularidade da posse do imével;

VII - declaragdo dos drgdos competentes municipais, de que ndo se trata de area de
risco geotécnico de inundagdo ou outros aplicaveis, de area com restricdo ambiental
(Area de Preservagio Permanente, Areas Umidas ou Unidades de Conservagio)
quando ndo passivel de regularizagdo nos termos do art. 1° deste Provimento
Conjunto;

VIII - lei municipal autorizadora, na hipdtese de imével publico ou sob intervengao
do Poder Publico;

IX -Certiddes dos servigos publicos existentes na area.

Art. 6° Devidamente instruido o pedido, o Juiz deverd determinar a citagdo,
preferencialmente por AR/MP, dos proprietarios ¢ dos confinantes externos, para que
apresentem resposta no prazo de 15 (quinze) dias, na qual indiquem, de forma clara e
objetiva, os pontos controvertidos, sob pena de se presumirem verdadeiros os fatos
alegados na inicial, e a anuéncia em relacdo ao reconhecimento do dominio, assim
como providenciar a intimagdo pessoal dos representantes da Fazenda Publica da
Unido, do Estado e do Municipio, para que digam se t€m interesse na causa.
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Paragrafo tnico. Tratando-se de pedido formulado apenas pelos interessados e
ausente manifestagdo prévia nos autos, o0 Municipio devera ser intimado previamente
para se manifestar, no prazo de 15 (quinze) dias, acerca de seu interesse, € integrar a
lide como litisconsorte ativo.

Art. 7° Apresentada resposta, os interessados deverdo ser ouvidos no prazo de 15
(quinze) dias.

Paragrafo unico. A impugnagao parcial do pedido ndo impede o reconhecimento do
dominio da parte incontroversa, podendo os lotes ou fragdes questionadas
permanecer sob a titularidade do proprietario original, remetendo-se os interessados
as vias ordinarias.

Art. 8 O Juizo deve, sempre que possivel, buscar a solu¢do consensual dos
eventuais pontos controvertidos para o reconhecimento do dominio.

Art. 9° As partes podem produzir as provas destinadas a demonstrar as suas
alegagdes, mas ao Juizo ¢ licito investigar livremente os fatos e ordenar de oficio a
realizacdo de quaisquer provas.

Art. 10° O Ministério Publico sera intimado para, querendo, manifestar-se em todos
os atos do procedimento.

§1° Independente de sua intimagdo, caberd ao Ministério Publico, diante de suas
atribui¢des constitucionais, fiscalizar o fiel cumprimento da lei nos processos de
regularizagdo da area, especialmente no que se refere:

1. Ao interesse social constante na area;

II. Ao atendimento da area aos critérios para a regularizagdo fundidria urbana,
especialmente os presentes no art.2° deste regulamento;

III. Avaliagdo da inser¢do urbana, disponibilidade de infraestrutura urbana e
equipamentos comunitarios necessarios para a promog¢do da regularizagdo plena do
ntcleo urbano informal;

I'V. Consonancia da regulariza¢do fundidria do ndcleo urbano informal com o Plano
Diretor e legislagdo urbanistica basica e especialmente com a politica municipal de
habitagdo, especialmente o Plano Local de Habitacdo de Interesse Social;

V. Consonancia da regularizagdo fundiaria do nucleo urbano informal com a
legislagio ambiental, especialmente quanto as Areas de Preservacio Permanente,
Areas Umidas, Unidade de Conservagio e eventuais disposi¢des do Plano Municipal
de Conservacao ¢ Recuperagdo da Mata Atlantica.

VI. Apuragdo de eventuais responsabilidades do proprietario, do loteador e/ou do
Poder Publico;

§2°. O Ministério Publico fiscalizara a eventual inser¢do da solicitacdo individual de
Regularizacdo Fundiaria em dissidio coletivo, hipdtese em que a regularizagdo
somente poderd ocorrer de maneira integralizada com as demais areas, nos termos
previstos em lei.

Art. 11. Havendo alterago na situagao de posse durante a tramitagdo do processo, o
novo possuidor podera substituir o requerente original no feito, apds a anuéncia dos
interessados, a fim de que a sentenga determine o registro do imdvel no nome
daquele.

Art. 12. O Juiz apreciara a prova constante dos autos independentemente do sujeito
que a tiver promovido, indicard as razdes da formacdo de seu convencimento e
aplicara a lei atendendo aos fins sociais a que ela se dirige e as exigéncias do bem
comum.

4/6
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Art. 13. Na sentenca que acolher o pedido, o Juiz da Vara de Registros Publicos
devera declarar adjudicada ou adquirida a propriedade do(s) imoével(is) pelo(s)
requerente(s) e incorporada ao patriménio publico as vias e areas publicas, sem
prejuizo de eventuais direitos de terceiros ou isencdo de responsabilidades dos
proprietarios, dos loteadores ou do Poder Publico, bem como da adogdo de outras
medidas civeis, criminais ou administrativas contra os faltosos.

§ 1° O dominio devera ser reconhecido, prioritariamente, em nome do casal ou da
mulher.

§ 2° O Juiz determinara na sentenga o registro do parcelamento do solo.

§ 3° Quando a area do imével ndo coincidir com a descricdo constante no registro
imobiliario, o Juiz podera determinar a retificacdo com base na respectiva planta e no
memorial descritivo apresentado pelo Municipio, os quais, preferencialmente,
deverdo ser elaborados a partir do georreferenciamento no Sistema Geodésico
Brasileiro.

Art. 14. A sentenca que julgar procedente o pedido sera transcrita, mediante
mandado, no registro de imoéveis.

Art. 15. O registro do dominio de que trata este Provimento Conjunto, observando-se
o principio da continuidade registral, independe da comprovagdo do pagamento de
quaisquer tributos, inclusive os previdenciarios, nas seguintes hipoteses:

I - na abertura de matricula para a area objeto do parcelamento do solo, se ndo
houver;

II - no registro do parcelamento decorrente do reconhecimento do dominio;

III - na abertura de matricula para cada uma das parcelas resultantes do parcelamento.

Paragrafo tnico. A matricula da area destinada a uso publico devera ser aberta de
oficio, com averbagdo da respectiva destinacdo ¢, se for o caso, das limitacdes
administrativas e restrigdes convencionais ou legais.

Art. 16. O registro podera ser retificado ou anulado, parcialmente ou na totalidade,
por sentenga em processo contencioso, ou por efeito do julgado em a¢do de anulagéo
ou de declaracdo de nulidade de ato juridico, ou de julgado sobre fraude a execucao.

Paragrafo unico. Se o Juiz constatar que, nos termos deste Provimento Conjunto, o
registro ou algum ato autorizado por ele ¢ nulo ou anulavel, determinara,
fundamentadamente e de oficio, o seu cancelamento.

Art. 17. Tratando-se de reconhecimento do dominio por adquirentes beneficiarios da
assisténcia judiciaria gratuita, ndo serdo devidas custas, emolumentos ou taxas dos
Fundos da Justica (FUNJUS) e de Reaparelhamento da Justica (FUNREJUS)
decorrentes do registro do parcelamento do solo do primeiro registro de direito real
constituido em favor destes e da primeira averbagdo da construcdo residencial
existente no imovel.

Art. 18. O Oficio de Registro de Imoveis comunicara & Coordenadoria do Projeto
Moradia Legal, por meio do endereco eletrdnico larlegalparanaense@tjpr.jus.br, a
abertura das matriculas dos iméveis conforme disposto na sentenca.

Art. 19. Compete a Coordenadoria do Programa Moradia Legal, com o auxilio do
Juiz Diretor do Foro local, retirar a certiddo no Oficio de Registro de Imoveis
expedida por ordem da sentenca e efetuar sua entrega ao titular da propriedade,
pessoalmente ou por procurador constituido.

5/6
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§ 1° A entrega da certiddo serd realizada em solenidade individual ou coletiva
designada pelo Coordenador do Projeto Moradia Legal, com o auxilio do Juiz Diretor
do Foro, na comarca ou da regido de origem do processo.

§ 2° Caso o titular da propriedade ndo comparega a solenidade de entrega da certiddo,
esta ficard a disposicdo para retirada na Secretaria do foro.

Art. 20. Promovida a regularizacdo de dominio da area, cabera ao Poder Executivo
Municipal a efetivagdo da regularizagdo urbanistica ¢ melhoria das condic¢des
ambientais do nucleo urbano informal, mediante pactuacgao e registro de cronograma
fisico, garantindo a instalag@o de infraestrutura urbana, servigos publicos essenciais €
equipamentos comunitarios para o adequado atendimento ao local.

Art. 21. O Presidente do Tribunal de Justiga firmard termos de cooperagdo,
convénios e outros ajustes com os Municipios do Estado do Parana para implantagio
de politicas publicas relacionadas a este Provimento Conjunto com destaque para a
regularizagdo de interesse social.

Art. 22. Este Provimento Conjunto entra em vigor na data de sua publicagao.

Curitiba, 29 de julho de 2020.

Des. ADALBERTO JORGE XISTO PEREIRA

Presidente do Tribunal de Justica

Des. JOSE AUGUSTO GOMES ANICETO
Corregedor-Geral da Justica

6/6
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MUNICIPIO DE TELEMACO
BORBA

ESTADO DO PARANA
PODER EXECUTIVO
LEI COMPLEMENTAR N° 150 DE 21 DE DEZEMBRO DE 2023

“DISPOE SOBRE A CRIACAO DO
CARGO DE ASSISTENTE DE FARMACIA,
NO QUADRO GERAL DE PESSOAL
PERMANENTE, DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE TELEMACO BORBA E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS”

O Prefeito do Municipio de Telémaco Borba, Estado do Parana, faco
saber que a Camara Municipal aprova e eu sanciono, com base no art. 81,
inciso VI da Lei Organica Municipal, a seguinte Lei:

Art. 12 Ficam criados 30 (trinta) cargos de Assistente de
Farmacia, no Quadro Geral de Pessoal, da Estrutura Permanente,
da Prefeitura Municipal de Telémaco Borba, complementar a Lei
Municipal n® 1881, de 05 de abril de 2012, conforme Anexo I.

8§ 12 Fica definida para o cargo a jornada de 40 (quarenta) horas
semanais.

8§ 22 Os cargos mencionados no caput serao vinculados ao grupo
ocupacional de “Apoio a Saude”, conforme Anexo II.

§ 3° A representacdo grafica para o cargo criado no caput, sera
inserida ao Quadro de Pessoal da Estrutura Permanente, da Lei Municipal
n. 1881/20212, de acordo com o Anexo III.

§ 4° O “padrao e nivel de vencimento”, inicial, dar-se-a a partir do
nivel e padrao “V-A”, disposto conforme 1V.

8§ 52 O cargo descrito no caput serd inserido em Classe, da
Parte Permanente do Quadro de Pessoal hierarquizado, de acordo
com o anexo V.

8§ 62 Ficam incluidas e estabelecidas as atribuicdoes para o
cargo junto ao Quadro de Pessoal Permanete da Prefeitura
Municipal de Telémaco Borba, conforme Anexo VI desta lei.

Art. 22 O desenvolvimento na carreira dos cargos criados,
no que couber, seguird os regramenos do Quadro de Pessoal
Permanetne da Prefeitura Municipal de Telémaco Borba, da Lei n®
1881 de 05 de abril de 2012.
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Art. 32 Ficam alterados os Anexos, I, III, IV, V e VI, da Lei
Complementar n°® 1881 de 05 de abril de 2012, em observancia ao
estabelecido no Art. 1° e paragrafos da presente lei, para o Quadro de
Pessoal Permanente da Prefeitura de Telémaco Borba, passando a vigorar
conforme Anexos, VII, VIII, IX, X e XI, do presente normativo.

Art. 4° Aplicam-se as demais regras previstas na Lei
Complementar n°® 1881, de 05 de abril de 2012 e Lei Complementar n°
1883, de 05 de abril de 2012, que nao estiverem em contrario ao disposto
nesta Lei.

Art. 5° Esta lei entra em vigéncia na data de publicagdo e
revoga as disposicdes em contrario, ratificando os demais termos
da Lei n® 1881, de 05 de abril de 2012.

PACO DAS ARAUCARIAS,
TELEMACO BORBA, ESTADO DO
PARANA, em 21 de dezembro de
2023.

Marcio Artur de Matos
Prefeito

PUBLICADO - Edigdo n°: 2286 Assinado de forma digital por
Data: 21/12/2023 - Boletim Oficial MARCIO ARTURDE warcio arTUR DE

L A . . MATOS:65229967820
do Municipio de Telémaco Borba-PR MATOS:65229967820 Datde 2093.12.51 162552 -03'00'
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ANEXO |
LEI COMPLEMENTAR N2 150 DE 21 DE DEZEMBRO DE 2023

CARGO QUANTITATIVO
ASSISTENTE DE FARMACIA 30




Boletim Oficial

Telémaco Borba, 21 de dezembro de 2023 - Edicdo 2286
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PODER EXECUTIVO

ANEXO Il
LEI COMPLEMENTAR N2 150 DE 21 DE DEZEMBRO DE 2023

Classes . Carga i Quantitativo por dreas de
. Nivel de b Quantitativo « R
Grupo Ocupacional Cargo dos Vencimento Horaria or Classe atuacgdo / Especializagdo /
Cargos Semanal P formagdo
L . Assistent
Apoio a Saide ssistents Vv 40h 30

de Farmacia
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ANEXO 1l
LEI COMPLEMENTAR N2 150 DE 21 DE DEZEMBRO DE 2023

Representag¢ado Grafica das Classes de Cargos de Carreira e dos Cargos Isolados da Parte Permanente do Quadro de Pessoal

Apoio a Saude

| Il 1] 1\ Vv Vi Vil Vil IX

Assistente de
Farmacia
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ANEXO IV
LEI COMPLEMENTAR N2 150 DE 21 DE DEZEMBRO DE 2023

QUADRO DE REMUNERAGAO DA CARREIRA DO ASSISTENTE DE FARMACIA

RS 1,00

Cargo Nivel A B C D E F G H | J K L M N (]

Assistente
de \ 1.828,05 1.857,30 1.887,03 1.917,22 1.947,90 1.979,06 2.010,72 2.042,92 2.075,60 2.108,81 2.142,55 2.176,84 2.211,68 2.247,03 2.283,01
Farmacia
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ANEXO V
LEI COMPLEMENTAR N¢ 150 DE 21 DE DEZEMBRO DE 2023

Cargos e Classe de Cargos Da Parte Permanente Do Quadro De Pessoal Hierarquizados Por
Niveis De Vencimento

Classe Denominagao dos Cargos
Vv Assistente de Farmacia
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ANEXO VI
LEI COMPLEMENTAR N¢ 150 DE 21 DE DEZEMBRO DE 2023

Descrigao de Atribuigdes da Parte Permanente do Quadro de Pessoal

GRUPO OCUPACIONAL APOIO A SAUDE

1. Cargo:
Assistente de Farmacia

2. Descrigao sintética: Auxiliar nos servigos farmacéuticos em geral sob coordenagao
do profissional farmacéutico. Realizar atendimento ao publico entregando medicamentos
mediante receita médica dentro das farmacias de unidades de saude, farmdacias satélites e
farmacia da UPA, em regime de 8 horas didrias ou 12x36 ou outra convencionada para o
local de atendimento. Atuagdo em toda logistica de medicamentos e correlatos como
pedidos, recebimentos, conferéncias, organizagdo de estoque/almoxarifado e separagdo de
pedidos de medicamentos. Realizacdao de controle de estoques e alimentacdo de sistema
eletrénico de gerenciamento de medicamentos. Atuar nas farmacias distritais, dispensarios
das unidades de saude, unidade de pronto atendimento e outros servicos de saude
municipais que dispensam e possuam estoque de medicamentos, insumos e ou produtos
hospitalares.

3. Requisitos para provimento:

Instrugdo: Ensino Médio Completo

Outros requisitos: Conhecimentos bdsicos em informdatica, em especial de editor de texto,
planilhas eletronicas e internet. Participar de curso de aperfeicoamento para a Assisténcia
em Farmadcia.

4. Recrutamento: Externo — no mercado de trabalho, mediante concurso publico.

5. Perspectivas de desenvolvimento funcional: Progressdo — para o padrdo de vencimento
imediatamente superior no cargo que ocupa.

| 6. AtribuicOes tipicas:

- Receber, conferir, organizar, controlar e dispensar medicamentos, correlatos e produtos
médico-hospitalares, sob orientagado do profissional farmacéutico;

- Executar servigos de carregamento e descarregamento de caixas de medicamentos;

- Arrumar medicamentos nas prateleiras de acordo com as boas praticas de armazenamento;
- Receber medicamentos conferindo todos os dados, quantidades e lote da nota fiscal ou da
guia de remessa;

- Receber devolugdes de medicamentos de outras unidades distribuidoras e fazer o registro;
- Auxiliar no controle de entradas e saidas dos medicamentos e de produtos médico-
hospitalares;
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- Seguir as boas praticas de dispensacao e de armazenamento de medicamentos;

- Comunicar a necessidade de reabastecimento de estoque de medicamentos e de produtos
médico-hospitalares;

- Verificar e controlar prazos de validade dos medicamentos e produtos médico-hospitalares;
- Atendimento aos usudrios conforme prescricdo médica e orientagdes do farmacéutico;

- Operar computadores, impressoras e sistema de informacdes da Farmacia;

- Realizar controle de temperatura de refrigeradores de medicamentos e dos ambientes que
acondicionam os medicamentos;

- Realizar a higiene e limpeza das prateleiras onde os medicamentos ficam armazenados;

- Realizar fracionamento de medicamentos conforme orientacdo do farmacéutico
responsavel;

- Efetuar levantamento do estoque, bem como processar contagem do inventario fisico e
ajustar estoque eletronico;

- Orientar os pacientes quanto ao uso correto de glicosimetros, tiras de glicemia, canetas de
insulina e outros dispositivos que sejam distribuidos nas farmacias;

- Separacao de pedidos de medicamentos para outras unidades distribuidoras;

- Efetuar o langamento das entradas e saidas de medicamentos e materiais no sistema,
mantendo atualizado o controle do estoque virtual e fisico;

- Higienizacdo e limpeza das geladeiras que acondicionam medicamentos com periodicidade
e técnicas de acordo com a legislagdo sanitaria;

- Manter atualizado o controle de estoque e elaborar mensalmente os relatdrios necessarios;
- Realizar controle e organiza¢do do arquivo de receitas e documentos da farmacia;

- Participar das reunides e encontros e treinamentos de formacdo quando solicitado pelo
farmacéutico;

- Conhecer as normas técnicas para dispensacdo de medicamentos nas unidades de saude do
municipio, farmacia satélites e UPA e etc.;

- Orientar o paciente quanto ao uso correto de medicamentos seguindo a prescricdo médica;
- Manter conduta de cordialidade no atendimento ao publico;

- Trabalhar em regime de escala 12X36 ou outra convencionada para o local de atendimento,
guando solicitado pela gestdo na Farmacia da Unidade de Pronto Atendimento e das demais;
- Atuar no almoxarifado central, auxiliando no controle de estoque através do sistema
eletronico, na logistica geral (recebimento, armazenamento, contagem de estoque e etc.) e
nos atendimentos dos pacientes com distribuicdo de produtos médico-hospitalares e
féormulas lacteas;

- Auxiliar no gerenciamento de estoque e organizacdo de produtos médico hospitalares nas
unidades de salde e unidades de pronto atendimento.

- Reposicao de medicamentos de carrinhos de emergéncia, sala de curativos e enfermarias;

- Conferéncia de validades, quantidades dos medicamentos da caixa de emergéncia das
unidades de saude;

- Zelar pelos equipamentos, assim como pela organizacao fisica e limpeza do setor;

- Executar suas atividades em consonancia com as diretrizes da coordenacdo do servico;

- Executar outras atribui¢des afins;

- Executar outras atribui¢cdes estabelecidas em normas ou legislacdo Municipal, Estadual ou
Federal em vigéncia ou superveniente.
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ANEXO VII
LEI COMPLEMENTAR N¢ 150 DE 21 DE DEZEMBRO DE 2023

ANEXO |
Lei n2 1881, de 05 de abril de 2012

CARGOS E CLASSES DE CARGOS DA PARTE PERMANENTE DO QUADRO DE PESSOAL
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ANEXO | - Lei n2 1881, de 05 de abril de 2012
Cargos e Classes de Cargos da Parte Permanente do Quadro de Pessoal

. Classes Nivel de Car’ga.\ Quantitativo | Quantitativo por dreas de atuagio /
Grupo Ocupacional Cargo dos . Horaria e =
Vencimento por Classe especializa¢do / formagdo
Cargos Semanal
5 Administragdo /
Administragdo Publica
2 Arquitetura
1 Arquitetura Urbanistica
1 Arquivologia
1 Artes e Cultura
2 Biblioteconomia
4 Bioquimica
8 Ciéncias Contabeis
4 Designer Grafico
3 Economia
52 | Enfermagem
XV . A
1 Engenharia Agrondmica
1 Engenharia Ambiental
13 | Engenharia Civil
) . Técnico Municipal de .
Nivel Superior Nl'veIISu el:ic:r dy Il XV 40h 1 Engenharia de
P Seguranga do Trabalho
1 Engenharia de Transito
I XV 2 Engenharia Elétrica
il Engenharia Florestal
1 Engenharia Sanitarista
12 | Farmacia
12 Fiscalizagdo de Receitas
Tributarias
4 Fonoaudiologia
6 Informatica
3 Jornalismo
4 Medicina Veterinaria
1 Museologia
8 Nutri¢ao
10 | Pedagogia
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ANEXO | - Lei n2 1881, de 05 de abril de 2012
Cargos e Classes de Cargos da Parte Permanente do Quadro de Pessoal

. Classes Nivel de Car’ga.\ Quantitativo | Quantitativo por dreas de atuagio /
Grupo Ocupacional Cargo dos . Horaria e =
Vencimento por Classe especializa¢do / formagdo
Cargos Semanal
15 | Psicologia
Al 1 Psicopedagogia
1 Turismo
., . Técnico Municipal de S Fisioterapia
Nivel Superior i ) - .
. . Nivel Superior I XV 30h 3 | Terapia Ocupacional
(continuagao) : e
(continuacdo) 40 | Servico Social
16 | Educagdo Fisica
m XV 20h 24 | Odontologia
45 | Medicina
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ANEXO | - Lei n2 1881, de 05 de abril de 2012
Cargos e Classes de Cargos da Parte Permanente do Quadro de Pessoal

25

. Classes Nivel de Car,g:j\ Quantitativo | Quantitativo por dreas de atuagdo /
Grupo Ocupacional Cargo dos i Hordria e =
Vencimento por Classe especializa¢do / formagdo
Cargos Semanal
2 Ambiental
4 Contabilidade
3 Desenho de Projetos
1 Edificagdes
| XI
80 Enfermagem
Técnico Municipal de 40h
Nivel Técnico ) = Il Xl 10 Informatica
Nivel Médio
20 | Saude Bucal
] Xl
5 Seguranga do Trabalho
3 Topografia
1 Turismo
30h 8 Radiologia
I Xl 26 Meio Ambiente, Obras,
Fiscalizagdao Municipal Fiscal Municipal Il Xl 40h R ojturas e Transportes.
1 Xl 8 Sanitdria
. .. . I XI .. . e
Apoio Administrativo e EALT et hao " Xl 40h 170 Administrativo Contabil

Contabil Financeiro

X1l

Financeiro
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ANEXO | - Lei n2 1881, de 05 de abril de 2012
Cargos e Classes de Cargos da Parte Permanente do Quadro de Pessoal

26

Classes y Carga . . . =
Grupo Ocupacional Cargo dos va‘el de Hordria Quantitativo Quantltatn{o ‘por"areas de atl:a;ao /
Vencimento por Classe especializagdo / formacido
Cargos Semanal
A —
gent’e Comunitario v 40h 130
de Saude
{Agente dej Combate v 40h 61
o, as Endemias
Apoio a Saude rscistentod
Y en N \Y 40h 30
Farmacia
Auxiliar em Saude VI 40h 23
Bucal
Agente Cultural VI 40h 2
7 Masculino
Auxiliar Social [} 40h
22 | Feminino
6 Masculino
Apoio a Educacio, Educador Social \Y 40h
NATER 6 Feminino
Cultura e Assisténcia
Social Inspetor de Alunos 1} 40h 10
Ins,trutor de Artes e Vi 40h 7
Oficios
Desenhista Artistico VI 40h 2
Instrutor Musical VI 40h 6
Cozinheiro 11l 40h 96
Servigcos Gerais ™
Vigia 1] 40h 150
Coveiro 1] 40h 6
5
Obras e Servigos Armador
Publicos Artifice de Obras e Vi 40h 25 | Carpinteiro
Servigos Publicos 12 | Eletricista
5 | Encanador
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ANEXO | - Lei n2 1881, de 05 de abril de 2012
Cargos e Classes de Cargos da Parte Permanente do Quadro de Pessoal

. Classes Nivel de Car,g:j\ Quantitativo | Quantitativo por dreas de atuagdo /
Grupo Ocupacional Cargo dos i Hordria e =
Vencimento por Classe especializa¢do / formagdo
Cargos Semanal
12 | Marceneiro
50 | Pedreiro
OPra.s e Servigos Artlfi.ce de (,)bras e 1 Pintor de Letreiros
Publicos Servigos Publicos VI 40h
(continuagio) (continuacio) 10 | Pintor de Paredes
5 Soldador
2 Vidraceiro
Auxiliar de Ofici
tgrar aeTieina 40h 3 | Lubrificador
Mecanica
Mecani
VI 40h v ecanico de Carros
Leves
Mecanico de Mecanico de Maquinas
AL i P \ 40h 4
Mecanica e Transportes | Veiculos e Maquinas Leves
Vi 40h 3 Mecanico de Mdquinas
Pesadas
Motorista Vi 40h 90
Oplera.dor de Vil 40h 6
Maquinas
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ANEXO VIl
LEI COMPLEMENTAR N¢ 150 DE 21 DE DEZEMBRO DE 2023

ANEXO Il
Lei n2 1881, de 05 de abril de 2012

REPRESENTAGCAO GRAFICA DAS CLASSES DE CARGOS DE
CARREIRA E DOS CARGOS ISOLADOS DA PARTE PERMANENTE
DO QUADRO DE PESSOAL
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ANEXO IIl - Lei n° 1881, de 05 de abril de 2012
Representacao Grafica das Classes de Cargos de Carreira e dos Cargos Isolados da Parte Permanente do Quadro de Pessoal

Nivel Superior

Xiv XV XVI

Técnico Municipal Técnico Municipal Técnico Municipal
de Nivel Superior | de Nivel Superior Il de Nivel Superior IlI
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ANEXO IIl - Lei n° 1881, de 05 de abril de 2012
Representacao Grafica das Classes de Cargos de Carreira e dos Cargos Isolados da Parte Permanente do Quadro de Pessoal

Fiscalizagao Municipal

XI X X

Fiscal Municipal | |:> Fiscal Municipal Il |:> Fiscal Municipal Il
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ANEXO Il - Lei n° 1881, de 05 de abril de 2012
Representagao Grafica das Classes de Cargos de Carreira e dos Cargos Isolados da Parte Permanente do Quadro de Pessoal

Apoio Administrativo — Contabil — Financeiro

X1 Xl X

Agente Agente Agente
Administrativo | Administrativo Il Administrativo Il
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ANEXO Il - Lei n° 1881, de 05 de abril de 2012
Representagao Grafica das Classes de Cargos de Carreira e dos Cargos Isolados da Parte Permanente do Quadro de Pessoal

Apoio a Saude

1 [} n v v vi vi vii IX

Agente
Comunitario
de Saude

Auxiliar em
Saude Bucal

Agente de
Combate as
Endemias

Assistente de
Farmacia
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ANEXO Il - Lei n® 1881, de 05 de abril de 2012
Representagao Grafica das Classes de Cargos de Carreira e dos Cargos Isolados da Parte Permanente do Quadro de Pessoal

Apoio a Educacgao, Cultura e Assisténcia Social
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Desenhista
Artistico

Instrutor
Musical

ANEXO Il - Lei n° 1881, de 05 de abril de 2012
Representagao Grafica das Classes de Cargos de Carreira e dos Cargos Isolados da Parte Permanente do Quadro de Pessoal

Servigos Gerais
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ANEXO Il - Lei n® 1881, de 05 de abril de 2012
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ANEXO Il - Lei n® 1881, de 05 de abril de 2012
Representagao Grafica das Classes de Cargos de Carreira e dos Cargos Isolados da Parte Permanente do Quadro de Pessoal

Mecanica e Transportes

I I n v v \'/| Vil Vi IX X
Auxiliar de Mecénico de
Oficina Veiculos e Motorista
Mecanica Maquinas
Operador de
Maquinas
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ANEXO IX
LEI COMPLEMENTAR N° 150 DE 21 DE DEZEMBRO DE 2023

ANEXO IV
Lei n° 1881, de 05 de abril de 2012

TABELA DE VENCIMENTOS



Boletim Oficial 38

Telémaco Borba, 21 de dezembro de 2023 - Edicdo 2286

% MUNICIPIO DE TELEMACO BORBA

ESTADO DO PARANA
PODER EXECUTIVO

ANEXO IV — Tabela de Vencimentos da Lei Complementar n° 1881 de 05 de abril de 2012.

Cargo Nivel A B Cc D E F G H | J K L M N (o]

Auxiliar de Servigos Gerais, Auxiliar de
Obras e Servigos Plblicos, Auxiliar de 1 1.320,18 | 1.341,29 | 1.362,76 | 1.384,55 | 1.406,68 | 1.429,22 | 1.452,10 | 1.475,34 | 1.498,91 | 1.522,91 | 1.547,29 | 1.572,03 | 1.597,19 | 1.622,74 | 1.648,71

Oficina Mecanica, Gari e Jardineiro.

Coveiro & Vigia. W | 1.40679 | 1.429,26 | 1.452,16 | 1.475,38 | 1.498,99 | 1.522,00 | 1.547,34 | 1.572,11 | 1.507,28 | 1.622,83 | 1.648,80 | 1.675,18 | 1.702,00 | 1.720.24 | 1.756,90

Auxiliar Social, Cozinheiro, Inspetor de m
Alunos, Padeiro e Telefonista.

1.498,99 | 1.522,99 | 1.547,34 | 1.572,11 | 1.597,28 | 1.622,83 | 1.648,80 | 1.675,18 | 1.702,00 | 1.729,24 | 1.756,90 | 1.785,00 | 1.813,55 | 1.842,57 | 1.872,08

1.752,36 | 1.780,40 | 1.808,87 | 1.837,83 | 1.867,22 | 1.897,10 | 1.927,45 | 1.958,28 | 1.989,62 ] 2.021,47 | 2.053,80 | 2.086,66 | 2.120,05 | 2.153,99 ] 2.188,47

Agente Comunitario de Saude, Agente de
Combate s Endemias, Assistente de| V | 1:828.05|1.857,30 | 1.887,03 [ 1.917,22 | 1.947,90 | 1.979,06 | 2.010,72 | 2.042,92 | 2.075,60 | 2.108,81 | 2.142,55 | 2.176,84 | 2.211,68 | 2.247,03 | 2.283,01

Farmécia e Educador Social.

Agente Cultural, Auxiliar de Saude Bucal,
lluminador de Palco, Desenhista Artistico 1.898,38 | 1.928,73 | 1.959,60 | 1.990,98 | 2.022,82 | 2.055,18 | 2.088,06 | 2.121,45 | 2.155,41 | 2.189,90 | 2.224,93 | 2.260,53 | 2.296,70 | 2.333,43 | 2.370,79
Instrutor de Artes e Oficios, Instrutor VI
Musical, Mecanico de Veiculos e
Maquinas, Artifice de Obras e Servigos

Publicos.

Motorista & /Operatior fe*Nidadnas. VI {5 190,45 | 2.225.47 | 2.261,10 | 2.207 .26 | 2.334,02 | 2.371,37 | 2.400,32 | 2.447,86 | 2.487,04 | 2.526,81 | 2.567,24 | 2.608,32 | 2.650,05 | 2.602,44 | 2.735,52
VI {5 563,47 | 2.200,60 | 2.336,45 | 2.373,85 | 2.411,83 | 2.450,41 | 2.480,64 | 2.520.47 | 2.560,92 | 2.611,02 | 2.652,81 | 2.695,26 | 2.738,40 | 2.782,19 | 2.826,71
IX' 1233648 | 2.373,86 | 2.411,84 | 2.450,43 | 2.480,65 | 2.520.48 | 2.569,93 | 2.611,07 | 2.652,83 | 2.695,27 | 2.738.41 | 2.782,20 | 2.826,72 | 2.871,95 | 2.917,88

Agentede Transtio X |2.48065 | 2.520.47 | 2.560,92 | 2.611,02 | 2.652,81 | 2.695,25 | 2.738,40 | 2.782,19 | 2.826,71 | 2.871,04 | 2.917,86 | 2.964,58 | 3.011,99 | 3.060,19 | 3.100,13

Agente  Administrativo |, Técnico

Municipal de Nivel Medio | e Fiscal| X1 |[262855 [2670,60 |2.713,31 |2.756,73 | 2.800,85 [ 2.845,64 | 2.891,18 | 2.937,44 [ 2.984,43 | 3.032.20 | 3.080,70 | 3.130,00 | 3.180,06 | 3.230,95 | 3.282,65

Municipal I.
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Agente  Administrativo  Il,  Técnico

Mumicipal de Nivel Medio Il e Fisonl| X1l |280081 |2.84561 |2.801,14 [2937,41 | 2.984.40 [3.032,13 | 3.080.65 [ 3.129,96 | 3.180.03 | 3.230.92 | 3.28262 [ 3.335,13 | 3.388,49 | 3.442.70 | 349779
Municipal Il

Agente  Administrativo  1ll,  Técnico

Mumicipal de Nivel Médio Tl e Fisoal| XIlI | 298443 |3.032.17 |3.080,69 [3.120,09 | 3.180.05 [3.230,04 | 3.282.64 [ 3.335,16 | 3.388,52 | 3.442.74 | 3.497,82 [ 3.553.78 | 3.61067 | 3.668.43 | 3.727.12
Municipal Ill.

Técnico Municipal de Nivel Superior . XIV {5 002,00 | 5.174,44 | 5.257,23 | 5.341,36 | 5.426,80 | 5.513,62 | 5.601,82 | 5.601,47 | 5.782,53 | 5.875,06 | 5.969,06 | 6.064,58 | 6.161,61 | 6.260,19 | 6.360,36
Técnico Municipal de Nivel Superior Il XV 542656 | 5.513,38 | 5.601,58 | 5.691,22 | 5.782,26 | 5.874,77 | 5.968,78 | 6.064,30 | 6.161,33 | 6.250,80 | 6.360,07 | 6.461,82 | 6.565,21 | 6.670,26 | 6.776,08
Tecnico Municipal de Nivel Superior Ill ] XVI {5 781 og | 5.874.47 | 5.968.45 | 6.063,96 | 6.160,96 | 6.259,55 | 6.350,69 | 6.461,44 | 6.564.81 | 6.669,84 | 6.776,57 | 6.884,98 | 6.995,16 | 7.107,10 | 7.220.82
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ANEXO X
LEI COMPLEMENTAR N° 150 DE 21 DE DEZEMBRO DE 2023

ANEXO V
Lei n° 1881, de 05 de abril de 2012

CARGOS E CLASSES DE CARGOS DA PARTE
PERMANENTE DO QUADRO DE PESSOAL
HIERARQUIZADOS POR NIVEIS DE VENCIMENTO
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ANEXO V - Lei n° 1881, de 05 de abril de 2012
Cargos e Classes de Cargos da Parte Permanente do Quadro de Pessoal
Hierarquizados por Niveis de Vencimento

Classe Denominagéo dos Cargos
I Auxiliar de Oficina Mecanica
I preiro
Vigia
Auxiliar Social
Cozinheiro

i Inspetor de Alunos

Agente Comunitario de Saude
Agente de Combate as Endemias
Assistente de Farmacia

Educador Social

Agente Cultural

Auxiliar em Saude Bucal
Desenhista Artistico

Vi Instrutor de Artes e Oficios
Instrutor Musical

Mecéanico de Veiculos e Maquinas
Artifice de Obras e Servigos Publicos
Motorista

Operador de Maquinas

Vi

VI
IX

Agente Administrativo |

Xl Técnico Municipal de Nivel Médio |
Fiscal Municipal |

Agente Administrativo Il

Xl Técnico Municipal de Nivel Médio I
Fiscal Municipal Il

Agente Administrativo Ill

Xl Técnico Municipal de Nivel Médio IlI
Fiscal Municipal Ill

XV Técnico Municipal de Nivel Superior |

XV Técnico Municipal de Nivel Superior Il

XVI Técnico Municipal de Nivel Superior Il|

~Nry
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ANEXO XI
LEI COMPLEMENTAR N° 150 DE 21 DE DEZEMBRO DE 2023

ANEXO VI
Lei n° 1881, de 05 de abril de 2012

DESCRICAO DE ATRIBUIGOES DA PARTE PERMANENTE
DO QUADRO DE PESSOAL
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GRUPO OCUPACIONAL
NiVEL SUPERIOR

| 1. Cargo: TECNICO MUNICIPAL DE NiVEL SUPERIOR |

2. Areas de Formacao / Especialidades / Areas de Atuagdo: administracdo / administragdo publica,
arquitetura, arquitetura urbanistica, arquivologia, artes e cultura, biblioteconomia, bioquimica, ciéncias
contabeis, designer grafico, economia, enfermagem, engenharia agrondmica, engenharia ambiental,
engenharia civil, engenharia de seguranga do trabalho, engenharia de transito, engenharia elétrica,
engenharia florestal, engenharia sanitarista, farmacia, fiscalizacdo de receitas tributarias,
fonoaudiologia, geografia, geologia, informatica, jornalismo, medicina veterinaria, museologia, nutrigéo,
pedagogia, psicologia, psicopedagogia, turismo, fisioterapia, terapia ocupacional, servi¢o social,
educacéo fisica, odontologia, medicina.

3. Requisitos para provimento:
3.1. Quanto ao grau de instrugéo e experiéncia profissional especifica:

Para todas as areas - Curso de Nivel Superior completo de acordo com a area de atuagao e registro
no respectivo conselho de classe quando se tratar de profissdo regulamentada e, quando necessario,
curso de especializacio.

Na area de Medicina - Curso de Nivel Superior em Medicina e registro no respectivo conselho de
classe. A especialidade médica sera definida em edital de concurso publico, de acordo com a
necessidade da Secretaria Municipal de Saude.

Na area de Artes e Cultura - Curso de Nivel Superior com Licenciatura ou Bacharelado nas areas
especificas de atuagao: Teatro, Musica, Dancga e Artes Plasticas.

Na area de Informatica - Curso de Nivel Superior em Informatica, onde a area de conhecimento
especifico sera definida em edital de concurso publico.

Na area de Fiscalizagao Fazendaria - Curso de Nivel Superior em Direito, Administragao ou Ciéncias
Contabeis e registro no respectivo conselho de classe.

Na area de Psicopedagogia - Curso de Nivel Superior em Pedagogia e/ou Psicologia registro no
respectivo conselho de classe, e Curso de Especializagdo em Psicopedagogia de, no minimo, 360
horas/aula, ministrado por instituicdo superior reconhecida pelo MEC, e registro na Associagédo
Brasileira de Psicopedagogia.

3.2. Outros requisitos - conhecimentos gerais de informatica e em especial de editor de texto,
planilhas eletrénicas e internet.

3.2.1 Na area de Designer Grafico — Macromédia Dreamweaver, Corel draw, Macromedia flash,
Adobe Photoshop, Corel PhotoPaint, Macromedia Fireworks, Adobe Page Maker.

4. Recrutamento:

Externo - no mercado de trabalho, mediante concurso publico, para a classe de Técnico Municipal de
Nivel Superior I.

5. Perspectivas de desenvolvimento funcional:
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Progressao - para o padrao de vencimento imediatamente superior na classe que pertence.
Promocgao - da classe de Técnico Municipal de Nivel Superior | para a classe de Técnico Municipal de
Nivel Superior Il e da classe de Técnico Municipal de Nivel Superior |l para a classe de Técnico
Municipal de Nivel Superior Ill, observado o intersticio minimo de 2 (dois) anos na classe em que se
encontra.

6. Definigao das Classes |, Il e lll:

Classe | (nivel inicial da carreira) - compreende as atribuicbes que exigem aplicagdo de conhecimentos
tedricos de menor complexidade e natureza ndo muito variada. Os problemas surgidos sao, em geral,
de facil resolugdo ou ja tém solugdo conhecida. As atribuicdes, de abrangéncia limitada, séo
executadas, inicialmente, sob orientacdo dos profissionais de niveis hierarquicos superiores. A
autonomia do ocupante aumenta com a acumulagdo de experiéncia e a orientacdo assume,
gradativamente, carater geral e esporadico. A permanéncia na classe caracteriza-se também como o
periodo necessario a integragao do profissional a cultura, objetivos e praticas de trabalho da instituigao.

Classe Il (nivel intermediario da carreira) - compreende as atribuigdes que exigem pleno conhecimento
das técnicas da especialidade profissional. Os problemas surgidos sao de natureza complexa e
demandam busca de novas solugdes. As atribuicbes, de significativa abrangéncia, sé&o
desempenhadas com grande grau de autonomia. A orientagdo prévia, quando ocorre, se restringe a
aspectos controvertidos, aplicagado de novas tecnologias e casos semelhantes.

Classe Il (ultimo nivel da carreira) - compreende as atribuicbes da mais elevada complexidade e
responsabilidade na area profissional, caracterizando-se pela orientacdo, coordenacao e supervisao de
trabalhos de equipes, treinamento de profissionais e incumbéncias analogas. O nivel das atribui¢ées,
de abrangéncia ampla e diversificada, exige profundos conhecimentos teéricos, praticos e tecnolégicos
do campo profissional. A autonomia no desempenho das atribui¢cdes so6 é limitada pela potencialidade
profissional do ocupante, pelas diretrizes de politicas da instituicdo e pelas normas da comunidade
profissional.

N

. Atividades comuns a todos as areas

— planejar, organizar e controlar as atividades desenvolvidas na sua area de atuagcéo, acompanhando
e avaliando as agdes desenvolvidas, elaborando relatérios e fornecendo subsidios que visem a
elaboragdo de novas politicas de agdo ou o aperfeicoamento e a extingdo das existentes, para
assegurar o cumprimento dos objetivos e das metas estabelecidos;

— participar das atividades administrativas de controle e de apoio referentes a sua area de atuagao;

— elaborar pareceres, informes técnicos, relatérios e outros documentos relativos a sua area de
atuacao;

— realizar estudos e sugerir medidas para implantagdo, desenvolvimento e aperfeicoamento de
atividades em sua area de atuacéo;

— participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal técnico e auxiliar,
realizando-as em servico ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o
desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuacao;

— participar como instrutor ou facilitador em programas de capacitacdo, de desenvolvimento e de
educacgao continuada;
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— participar de grupos de trabalho e/ou reunides com unidades da Prefeitura e outras entidades
publicas e particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposicbes sobre
situagdes e/ou problemas identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando e discutindo
trabalhos técnico-cientificos, para fins de formulacdo de diretrizes, planos e programas de trabalho
afetos a gestao de recursos , materiais e bens do Municipio;

— participar da formulacao de politicas publicas e de planos de desenvolvimento;
— participar de atividades em equipes multidisciplinares;
— responsabilizar-se pelas ac¢des e resultados, em sua area de atuacéao;

— desenvolver atividades em parceria com os varios setores da Prefeitura visando ampliar o
acompanhamento dos programas executados pela mesma;

— gerenciar agdes de pesquisa e de desenvolvimento, planejando, organizando e controlando os
programas e sua execug¢ao bem como avaliando resultados, para assegurar eficiéncia, eficacia e
efetividade dos servigos prestados aos usuarios;

— acompanhar a execucgao de projetos executados por terceiros;
— desenvolver e propor novas tecnologias de trabalho;

— desenvolver atividades relacionadas a utilizacdo eficaz de equipamentos, materiais e de pessoal,
planejando, organizando e controlando programas e sua execug¢ao de acordo com a politica fixada,
para assegurar o atendimento, a melhoria dos servigos, redugao dos custos e, em consequéncia
obter maior eficiéncia, efetividade e eficacia dos servigcos prestados a populacao;

— exercer suas atividades conforme as normas e procedimentos técnicos estabelecidos;

— utilizar equipamentos de protegcao individual no desenvolvimento de suas atribuicdes bem como
orientar os auxiliares na utilizagdo dos mesmos;

— manter a chefia informada sobre o andamento dos trabalhos e dos resultados alcancados;

— zelar pela qualidade dos servicos prestados e identificando causas de problemas e orientando
tecnicamente sua equipe na resolugcdo dos mesmos, para garantir o melhor atendimento aos
usuarios;

— participar das atividades de treinamento e capacitacdo desenvolvidas pela Prefeitura;

— conduzir, quando necessario as atividades de fiscalizagdo, veiculo da Prefeitura , desde que
habilitado para condugéo de veiculos na categoria “C”;

— participar de comissdes e elaboracao de projetos de capacitagéo de recursos;
— divulgar a normalizagao interna e rotinas da Prefeitura;
— formular projetos para captacéo de recursos;

— representar, quando designado, a Secretaria Municipal na qual esta lotado em Conselhos,
Comissdes, reunides com as demais Secretarias Municipais e em outros eventos;

— proceder estudos e pesquisas visando ao aperfeicoamento do servico;
— prestar assisténcia técnica, extensao rural e transferéncia de tecnologia;
— desempenhar outras atribuicdes compativeis com sua especializacao profissional.
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8. Area de Formacao / Especialidade / Area de Atuacgao:
ADMINISTRACAO / ADMINISTRAGAO PUBLICA

8.1. Descrigao sintética: Planejam, organizam, controlam e assessoram as organizagdes nas areas
de recursos humanos, patrimbnio, materiais, informagdes, financeira, tecnolégica, entre outras;
implementam programas e projetos; elaboram planejamento organizacional; promovem estudos de
racionalizacdo e controlam o desempenho organizacional. Prestam consultoria administrativa a
organizagdes e pessoas, e executam outras tarefas afins.

8.2 Atribuigoées tipicas:

participar de projetos desenvolvidos em quaisquer unidades organizacionais, planejando,
programando, coordenando, controlando, avaliando resultados e informando decisdes, para
aperfeigoar a qualidade do processo gerencial da Prefeitura;

participar da elaboragdo e analise do Plano Plurianual da Prefeitura, da Lei de Diretrizes
Orcamentarias e do orcamento, e do acompanhamento de sua execucgao fisico-financeira,
orientando as unidades administrativas da Prefeitura, efetuando comparag¢des entre as cotas
orcamentarias e metas programadas e os resultados atingidos, desenvolvendo e aplicando critérios,
normas e instrumentos de avaliacao;

elaborar o planejamento organizacional, analisando a organizagdo no contexto interno e externo,
identificando oportunidades e problemas, definindo estratégias bem como apresentando propostas
de programas e projetos;

auxiliar a implementagcdo de programas e projetos nas diversas areas de atuagao da Prefeitura,
identificando fontes de recursos, dimensionando sua amplitude e tracando estratégias de
implementacao;

coordenar, assessorar a coordenagdo ou monitorar a execugao de programas, planos e projetos;
promover estudos de racionalizacdo administrativa;

interpretar leis, regulamentos e instrugdes relativas a assuntos de administracao geral, para fins de
aplicacao, orientacéo e assessoramento;

elaborar ou colaborar na elaboragcao de relatérios parciais e anuais, atendendo as exigéncias ou
normas da Prefeitura;

propor, executar e supervisionar analises, pesquisas e estudos técnicos, para implantagao ou
aperfeicoamento de sistemas, métodos, instrumentos, rotinas e procedimentos administrativos;

elaborar, rever, implantar e avaliar, regularmente, instrugbes, formularios e manuais de
procedimentos, coletando e analisando informacgdes para racionalizacao e atualizagao de normas e
procedimentos;

elaborar critérios e normas de padronizacao, especificagao, compra, guarda, estocagem, controle e
alienacao, baseando-se em levantamentos e estudos, para a correta administragao do sistema de
materiais;

elaborar e aplicar critérios, planos, normas e instrumentos para recrutamento, selecao, treinamento
e demais aspectos da administracdo de pessoal, dando orientagdo técnica, acompanhando,
coletando e analisando dados, redefinindo metodologias, elaborando formularios, instrugdes e
manuais de procedimentos, participando de comissdes, ministrando aulas e palestras a fim de
contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos da Prefeitura;

garantir suporte na gestdo de pessoas, na administragcdo de material, patriménio, informatica e
servigos para as areas meio e areas fim da administragao publica municipal;
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— planejar, coordenar e supervisionar agdes, monitorando resultados e fomentando politicas de
mudanca;

— executar atividades de formulagao, implementagao e avaliagdo de politicas publicas;

— se responsabilizar tecnicamente pelo compromisso profissional e legal no exercicio da profissao e
desempenho das atribui¢gdes do cargo;

— desempenhar outras atribuicbes compativeis com sua especializagao profissional.
— executar outras atribuicdes afins.

— Outras atribuicbes estabelecidas em normas ou legislagdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.
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8. Area de Formacao / Especialidade / Area de Atuacio:
ARQUITETURA

8.1. Descricao sintética: Elaboram planos e projetos associados a arquitetura em todas as suas
etapas, definindo materiais, acabamentos, técnicas, metodologias, analisando dados e informagdes.
Fiscalizam e executam obras e servicos, desenvolvem estudos de viabilidade financeira, econémica,
ambiental. Podem prestar servicos de consultoria e assessoramento, bem como estabelecer politicas
de gestao, e executam outras tarefas afins.

8.2. Atribuigdes tipicas:

analisar propostas arquiteténicas, observando tipo, dimensdes, estilo de edificacdo, bem como custos
estimados e materiais a serem empregados, duracdo e outros detalhes do empreendimento, para
determinar as caracteristicas essenciais a elaboragao do projeto;

planejar as plantas e edificagbes do projeto, aplicando principios arquiteténicos, funcionais e
especificos, para integrar elementos estruturais, estéticos e funcionais dentro do espacgo fisico
determinado;

elaborar o projeto final, obedecendo a normas, regulamentos de construgcdo vigentes e estilos
arquitetbnicos do local para os trabalhos de construgdo ou reforma de conjuntos urbanos,
edificagdes, parques, jardins, areas de lazer e outras obras;

elaborar, executar e dirigir projetos de urbanizagao, planejando, orientando e controlando a construcéo
de areas urbanas, parques de recreagcdo e centros civicos, para possibilitar a criacdo e o
desenvolvimento ordenado de zonas industriais, urbanas e rurais no Municipio;

preparar esbogcos de mapas urbanos, indicando a distribuicdo das zonas industriais, comerciais e
residenciais e das instalacdes de recreacao, educacao e outros servicos comunitarios, para permitir
a visualizagao da ordenacgao atual e futura do Municipio;

elaborar, executar e dirigir projetos paisagisticos, analisando as condi¢cbes e disposi¢cdes dos terrenos
destinados a parques e outras zonas de lazer, zonas comerciais, industriais e residenciais, edificios
publicos e outros, para garantir a ordenagao estética e funcional da paisagem do Municipio;

estudar as condi¢cbes do local a ser implantado um projeto paisagistico, analisando o solo, as
condigbes climaticas, vegetagao, configuragao de rochas, drenagem e localizagdo das edificagdes,
para indicar os tipos de vegetagdo mais adequados ao mesmo conforme a vocagao ambiental do
Municipio;

preparar previsbes detalhadas das necessidades da execugdo dos projetos, especificando e
calculando material, mao-de-obra, custo, tempo de duracdo e outros elementos, para estabelecer
0s recursos indispensaveis a implantagdo do mesmo;

orientar e fiscalizar a execugéao de projetos arquitetbnicos;
elaborar laudos técnicos de edificagoes;
participar da fiscalizagao das posturas urbanisticas;

analisar projetos de obras particulares, de loteamentos, desmembramento e remembramento de
terrenos;

se responsabilizar tecnicamente pelo compromisso profissional e legal no exercicio da profisséo e
desempenho das atribui¢des do cargo;

desempenhar outras atribuicdes compativeis com sua especializagao profissional.
executar outras atribuicoes afins.
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Outras atribuigdes estabelecidas em normas ou legislagdo Municipal, Estadual ou Federal em vigéncia
ou superveniente.
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8. Area de Formacao / Especialidade / Area de Atuacgao:
ARQUITETURA URBANISTICA

8.1. Descricao sintética: Elaboram planos e projetos associados a arquitetura em todas as suas
etapas, definindo materiais, acabamentos, técnicas, metodologias, analisando dados e informagdes.
Fiscalizam e executam obras e servicos, desenvolvem estudos de viabilidade financeira, econémica,
ambiental. Podem prestar servigcos de consultoria e assessoramento, bem como estabelecer politicas
de gestao, executam outras tarefas afins.

8.2. Atribuigdes tipicas:

elaborar e acompanhar a aplicagdo dos instrumentos urbanisticos, como Plano Diretor, legislagcéo de
uso do solo, zoneamento urbano e aplicacdo do Estatuto da Cidade, zelando pela sua
aplicabilidade e exequibilidade, conforme as diretrizes estabelecidas;

— coordenar e gerenciar processos relacionados a andlise e licenciamento urbanisticos, incluindo
atividades econdmicas, uso do solo, construgao civil e regularizagéo fundiaria;

— participar de grupos multidisciplinares para discussao de questdes relacionadas a gestdo urbana,
entre as quais a criacdo de unidades de conservacdo, areas de interesse social, programas
habitacionais, programas de defesa civil, projetos de expansao da rede de infraestrutura urbana,
criagao de sistemas de informacgao e cadastros;

— realizar estudo , projeto, diregcdo fiscalizagdo e construgdo de obras que tenham carater
essencialmente artistico e monumental;

— organizar e manter base de dados de interesse urbanistico, incluindo cadastros técnicos, contendo
informacbes sobre imodveis, loteamentos, logradouros, estabelecimentos licenciados, obras
publicas, equipamentos urbanos e rede de infraestrutura;,

— analisar processos de licenciamento de estabelecimentos e atividades, em conformidade com as
posturas municipais e legislagdo de uso do solo, integrando, sempre que possivel, as normas
ambientais, tributarias e sanitarias;

— colaborar com a definicdo de rotinas e procedimentos administrativos decorrentes da aplicagdo das
normas urbanisticas, montagem de cadastros e sistemas de informagao, exercicio da fiscalizagao e
execucao de politicas publicas correlatas;

— elaborar mapas tematicos relacionados ao planejamento e gestdo urbanos, incluindo mapas de
zoneamento urbanistico, uso do solo, evolugdo do parcelamento, equipamentos urbanos, redes de
infraestrutura, sistema viario, patriménio publico, areas de risco e de interesse ambiental, social,
econdmico e turistico;

— elaborar estudos preliminares, anteprojetos, projeto arquiteténico, paisagistico, urbanistico e de
execugao das intervengdes espaciais publicas, segundo sua imaginagéo e conhecimento técnico,
observando normas edilicias e construtivas, estética, estabilidade, salubridade, conforto ambiental e
energético, técnica construtiva e materiais a serem empregados;

— elaborar cronograma fisico-financeiro das intervengdes espaciais propostas, zelando pela
exequibilidade e viabilidade de execugéo;

— vistoriar e inspecionar, para fins de processos administrativos de concessao de habite-se, renovacao
de licenga para construir e outros correlatos, ou para verificagdo das condi¢gdes de seguranga e
estabilidade das construgdes, conforme as técnicas e normas construtivas adequadas;

— exercer o poder de policia urbanistica nas situacbes em que se verifigue o descumprimento das
normas de licenciamento de atividades e constru¢gdo ou das exigéncias processuais, notificando,
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lavrando auto de infracdo e definindo a penalidade cabivel, para os casos em que o nivel de
complexidade o exigir;

— integrar equipes de trabalho e comissdes para discussao de obras publicas ou de interesse publico,
mantendo coeréncia com a politica urbana adotada e a legislagao urbanistica e edilicia vigentes;

— avaliar e diagnosticar as condigdes do local a sofrer a intervencéo, através de levantamentos de
campo, elaboragado de relatorios, registros iconograficos e fotograficos e outros que se fizerem
necessarios ao perfeito entendimento do local e seu entorno;

— integrar equipes de trabalho e comissbes para discussdo de preservagcdo e tombamentos de
patriménio de interesse histérico, cultural e paisagistico;

— orientar e treinar os servidores que o auxiliam na execucgao de tarefas tipicas do cargo;

— se responsabilizar tecnicamente pelo compromisso profissional e legal no exercicio da profisséo e
desempenho das atribuicbes do cargo;

— desempenhar outras atribuicdbes compativeis com sua especializagao profissional;
— executar outras atribuigbes afins.

— Outras atribuicbes estabelecidas em normas ou legislacdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.
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8. Area de Formacao / Especialidade / Area de Atuacgao:
ARQUIVOLOGIA

8.1. Descrigao sintética: Organizam documentagdo de arquivos institucionais e pessoais, criam
projetos de museus e exposigdes, organizam acervos museoldgicos publicos e privados. D&o acesso a
informac&o, conservam acervos. Preparam ag¢des educativas ou culturais, planejam e realizam
atividades técnico-administrativas, orientam implantacdo das atividades técnicas. Participam da politica
de criacao e implantacdo de museus e instituicbes arquivisticas, executam outras tarefas afins.

8.2. Atribuigdes tipicas:

— estudar as pecas que devem ser arquivadas, analisando o conteudo e valor das mesmas, para
decidir sobre a maneira mais conveniente de arquiva-las;

— classificar as pecgas, agrupando-as e identificando-as por matéria, por ordem alfabética, cronoldgica
ou outro sistema, para facilitar sua localizacéo e consulta;

— arquivar as pegas de acordo com o sistema de classificacdo adotado, colocando-as em armarios,
estantes ou outro local adequado, para preserva-las de riscos e extravios;

— entregar as pegas que lhe sdo solicitadas, anotando destino, nome dos solicitantes e outros dados,
ou mediante recibos, para possibilitar sua utilizagcdo por particulares, unidades administrativas ou
instituicdes;

— controlar a localizacao das pecas emprestadas, verificando o tempo permitido de empréstimo e
tomando outras providéncias oportunas, para evitar o extravio das mesmas;

— manter atualizados os arquivos, complementando-os e aperfeicoando o sistema de classificacao,
consulta e empréstimo, para torna-los instrumentos eficazes de apoio;

— planejar sistema de recuperagao de informagéao e de conservagao preventiva de documentos;

— planejar a implantagao de programa de gestdo de documentos;

— organizar indice das pecgas arquivadas, para facilitar as consultas;

— descartar documentos de arquivos;

— classificar documentos por grau de sigilo;

— identificar a producéo e o fluxo documental;

— organizar e manter acervo de importancia histoérico-cultural da Prefeitura;

— fiscalizar a aplicagao de legislagao de direitos autorais e a reproducgao e divulgagao de imagens;
— desenvolver agdes junto com profissionais da educacgao e junto a comunidade;

— planejar a adogao de novas tecnologias de recuperagao e armazenamento de informacgoes;

— se responsabilizar tecnicamente pelo compromisso profissional e legal no exercicio da profissao e
desempenho das atribui¢ées do cargo;

— desempenhar outras atribuicdes compativeis com sua especializagao profissional.
— executar outras atribuicoes afins.

— Outras atribuicbes estabelecidas em normas ou legislagdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.
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8. Area de Formacao / Especialidade / Area de Atuacgao:
ARTES E CULTURA

8.1. Descrigao sintética: desenvolvem pesquisas e criagdes artisticas; coordenam atividades de
extensao e divulgam conhecimentos especificos em artes. Exercem e assessoram atividades artisticas,
pedagogicas e académico-administrativas., executam outras tarefas afins.

8.2. Atribuigdes tipicas:

organizar exposi¢oes temporarias pesquisando tema relacionado, selecionando objetos, produzindo
textos e montagem a fim de promover o desenvolvimento cultural de Telémaco Borba;

coordenar e supervisionar os trabalhos de concepgdo e montagem de exposigdo, pesquisando
sobre o tema, coleta e selegcdo de documentos, objetos, além de viabilizar a idealizagao dos
espacos, montagem e produgéao de textos para a promogao artistica e cultural de Telémaco Borba;

propor e desenvolver projetos de apoio, pesquisa e documentacdo, preservacado e difusdo do
patrimdnio historico, artistico e cultural do Municipio;

realizar ou dirigir a documentagédo dos eventos ou atividades culturais na sua respectiva area de
formacao, através de fotografia, video e outros recursos;

acompanhar o desenvolvimento das promogdes culturais e artisticas verificando o andamento das
mesmas, avaliando sua receptividade e o interesse do publico;

promover a divulgagado cultural e artistica efetuando contato com artistas, entidades da area,
escolas, grupos, associagodes, etc.

coordenar e supervisionar as atividades de preparagdo e montagem de cenarios para espetaculos,
orientando quanto as caracteristicas cénicas e do material a ser utilizado;

criar e desenhar cenarios, estudando a natureza do espetaculo, para fornecer as caracteristicas
cénicas adequadas;

elaborar os planos dos cenarios, desenhando-os na escala adequada, para fornecer a orientagao
necessaria a execugao e montagem dos mesmos;

estabelecer contatos com artistas, grupos musicais, teatrais e empresarios culturais, visando
negociar a contratagao de seus servigos para apresentagédo no municipio;

orientar, estimular, ensinar a municipes e aos componentes dos corpos artisticos da Prefeitura a
expressar valores artisticos e culturais;

executar atividades didatico-pedagdgicas na area de cultura e artes nas escolas de teatro, musica e
danca da Prefeitura;

atuar com criangas, jovens e adultos em uma perspectiva transdisciplinar e no que se refere a
diversidade pessoal, social e cultural,

atuar como multiplicador de atividades que proporcionam a exploragdo da percepgao, do
pensamento criativo e da express&o artistica através do desenvolvimento da sensibilidade e da
criatividade;

atuar no ensino das artes como multiplicador de atividades que proporcionam exercicios da
sensibilidade, da criatividade e outras atividades que envolvam a orientacdo e producgdo artistica
cultural dos programas e projetos desenvolvidos pela Prefeitura;

coordenar e assessorar as oficinas de arte, museus, galerias, eventos culturais e projetos de
inclusdo promovidos pela Prefeitura;
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— levar os integrantes de projetos e programas desenvolvidos pela Prefeitura, participantes de
oficinas de arte e visitantes de exposi¢cdes a vivenciar experiéncias com o sensivel e com o nao-
verbal;

— estimular manifestagées artistico-culturais com o propésito de levar as pessoas a ter um outro olhar
€ uma outra relagao com a propria existéncia;

— aprofundar conceitos relacionados a formagao de valores, como a ética e a cidadania inseridos em
um contexto cultural e atuar como agente formador de cidadaos;

— orientar a monitoria de exposi¢cdes tematicas viabilizando visita guiada com alunos e visitantes a fim
de promover agao educativa;

— buscar intercAmbio da Prefeitura com outros érgaos e Instituicdes, inscrevendo a Instituicdo em
entidades e sites proporcionando troca de Informacoes;

— propor e desenvolver projetos de apoio, pesquisa e documentagao, preservagado e difusdao do
patrimdnio historico, artistico e cultural do Municipio;

— estudar, planejar e executar, juntamente com a equipe técnica da Prefeitura, empreendimentos de
turismo cultural de interesse da Prefeitura;

— participar da elaboracdo de projetos culturais para leis de incentivo e parceiros culturais montando
dossiés seguindo os critérios estabelecidos pelos editais para a obtengao de recursos financeiros;

— interagir com outras areas afins no desenvolvimento e promogéao da cultura no Municipio;

— identificar fontes de recursos destinadas ao financiamento de programas e projetos em sua area de
atuacao e propor medidas para a captagao destes recursos bem como acompanhar e/ou participar
da execugdo dos programas e projetos, supervisionando e controlando a aplicagédo dos recursos;

— efetuar cadastro de pontos de cultura, coletando dados fisicos, historicos e estatisticos, inserindo os
pontos de cultura em politicas culturais nacional, estadual e municipal,

— atuar em areas tecnoldgicas inovadoras e ser capaz de lidar com mudangas enfrentando novas
situagdes e os impactos que as grandes e complexas transformagbes tém operado no mundo
contemporaneo;

— participar do planejamento e da organizagao de exposi¢gdes e outros projetos culturais, auxiliando
na definicdo do material técnico necessario a montagem e divulgagéo do evento;

— identificar, pesquisar e registrar os lugares, festividades e eventos marcantes do Municipio, para
fornecer subsidios a elaboragao do calendario cultural a ser desenvolvido pela Prefeitura;

— se responsabilizar tecnicamente pelo compromisso profissional e legal no exercicio da profissao e
desempenho das atribui¢ées do cargo;

— realizar outras atribuicbes compativeis com sua especializagao profissional.

8. Area de Formagao / Especialidade / Area de Atuaciao:
BIBLIOTECONOMIA

8.1. Descrigao sintética: Disponibilizam informagdo em qualquer suporte; gerenciam unidades como
bibliotecas, centros de documentacgao, centros de informacéo e correlatos, além de redes e sistemas
de informagdo. Tratam tecnicamente e desenvolvem recursos informacionais; disseminam informagéo
com o objetivo de facilitar o acesso e geragao do conhecimento; desenvolvem estudos e pesquisas;
realizam difusao cultural; desenvolvem acgdes educativas. Podem prestar servicos de assessoria e
consultoria, executam outras tarefas afins.
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8.2. Atribuicgoées tipicas:

planejar, coordenar e executar a selegdo, registro, catalogagdo e classificacdo de livros e
publicagbes diversas do acervo da Biblioteca, utilizando regras e sistemas especificos para
armazenar e recuperar informacodes e coloca-las a disposicdo dos usuarios;

selecionar, registrar e analisar artigos de jornais, periddicos, capitulos de livros e informacdes de
especial interesse para o Municipio, indexando-os de acordo com o assunto, para consulta ou
divulgagao aos interessados;

organizar ficharios, catalogos e indices, utilizando fichas apropriadas ou processos informatizados,
coordenando sua etiquetagcdo e organizagdo em estantes, para possibilitar o armazenamento, a
busca e a recuperagao de informacdes;

estabelecer, mediante consulta aos 6rgaos de ensino e a propria comunidade, critérios de aquisicao
e permuta de obras literarias, tendo em vista sua utilizagao pelos alunos dos estabelecimentos de
ensino do Municipio;

promover campanhas de obtencdo gratuita de obras para a Biblioteca;
organizar e manter atualizados os registros e os controles de consultas e consulentes;

atender as solicitagbes dos leitores e demais interessados, indicando bibliografia e orientando-os
em suas pesquisas, de forma presencial ou a distancia;

prestar informagdes para o desenvolvimento e manutengcdo de programas de computador para
sistemas de informacao;

providenciar a aquisicdo e manutengao de livros, revistas e demais materiais bibliograficos;

elaborar relatérios mensais, anuais e outros levantamentos dos servicos executados pela
Biblioteca;

controlar a devolucéao de livros, revistas, folhetos e outras publicacbes nos prazos estabelecidos;

organizar o servigo de intercambio, filiando-se a 6érgéos, centros de documentagdo e a outras
Bibliotecas, para tornar possivel a troca de informacdes e material bibliografico;

planejar a adogao de novas tecnologias de recuperagcao e armazenamento de informagdes;
auxiliar no descarte de documentos;
inventariar o acervo;

participar do processo de disseminacao da informacéo, elaborando folhetos, informes e divulgando
material;

elaborar e executar programas de incentivo ao habito da leitura junto a populacédo e aos alunos da
rede municipal de ensino;

realizar contatos com liderancas e instituicbes da comunidade bem como auxiliar na elaboracao de
programas culturais;

fazer contatos com profissionais para atividades de incentivo a leitura bem como auxiliar nas
atividades de leitura, escrita e oralidade;

desenvolver agdes educativas, voltadas para a difusao cultural, facilitando o acesso e a geragao do
conhecimento na area da saude;

fiscalizar a aplicagao de legislagao de direitos autorais e a reprodugao e divulgagao de imagens;

se responsabilizar tecnicamente pelo compromisso profissional e legal no exercicio da profisséo e
desempenho das atribui¢ées do cargo;

desempenhar outras atribuicbes compativeis com sua especializagao profissional.
executar outras atribuicées afins.
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— Outras atribuicbes estabelecidas em normas ou legislagdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.
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8. Area de Formacao / Especialidade / Area de Atuacio:
BIOQUIMICA

8.1. Descricao sintética: Realizam tarefas especificas de desenvolvimento, produgao, dispensacao,
controle, armazenamento, distribuicdo e transporte de produtos da area farmacéutica tais como
medicamentos, alimentos especiais, cosméticos, imunobioldgicos, domissanitarios e insumos
correlatos. Realizam analises clinicas, toxicoldgicas, fisioquimicas, biolégicas, microbiologicas e
bromatoldgicas; participam da elaboragdo, coordenagédo e implementagdo de politicas de
medicamentos; exercem fiscalizagdo sobre estabelecimentos, produtos, servigos e exercicio
profissional; orientam sobre uso de produtos e prestam servigos farmacéuticos. Podem realizar
pesquisa sobre os efeitos de medicamentos e outras substancias sobre 6rgaos, tecidos e fungdes vitais
dos seres humanos e dos animais, e executam outras tarefas afins.

| 8.2. Atribuigées tipicas: |

— supervisionar, orientar e realizar exames clinicos laboratoriais, tais como hematoldgicos,
imunolégicos, microbiolégicos, toxicologicos, citopatolégicos, soroldgicos, baciloscopicos,
bioquimicos e outros, empregando materiais, aparelhos e reagentes apropriados;

— interpretar, avaliar e liberar os resultados dos exames para fins de diagnéstico clinico;

— liberar os exames realizados, inclusive os histopatoldgicos e colpocitologicos;

— verificar sistematicamente os aparelhos a serem utilizados nas analises, realizando calibragées,
controle de qualidade e promovendo a resolu¢cdo de possiveis problemas apresentados por

aparelhos automaticos existentes no laboratério, a fim de garantir seu perfeito funcionamento e a
qualidade dos resultados;

— controlar a qualidade dos produtos e reagentes utilizados, bem como dos resultados das analises;

— elaborar o pedido de aquisicdo de material técnico, acompanhando e supervisionando as licitagdes
quanto a qualidade e funcionalidade dos kits a serem adquiridos;

— dispensar medicamentos psicotrépicos, consultando o médico responsavel ou o prontuario do
paciente bem como controlando as quantidades a serem fornecidas aos mesmos;

— dispensar medicamentos de uso continuo e permanente — antirretrovirais (ARV), consultando a o
receituario da medicagao e efetuando a entrega, para tratamento farmacolégico dos pacientes;

— realizar e manter atualizado cadastro de usuarios de medicacao;

— realizar testes bioquimicos para verificar a qualidade do leite humano bem como controlar sua
pasteurizacao;

— realizar exames de cultura microbiolégica em amostras de leite humano;

— realizar o atendimento e a supervisao de funcionarios que atendem no balcdo da farmacia, para
cumprir, dentro dos limites estabelecidos, a assisténcia farmacéutica aos cidadaos, permitindo que

tenham acesso ao medicamento e sejam informados de seu uso correto e racional e da forma
adequada de armazenamento;

— verificar o estoque de medicamentos, de insulina, dos medicamentos utilizados em ambulatérios,
nos consultérios oftalmoldgicos e ginecoldgicos, observando o prazo de validade entre outros
aspectos, para manter o fluxo normal de distribuicdo de medicamentos necessarios a realizagdo dos
Servicos;

— verificar as condigbes de funcionamento das geladeiras a fim de manter os medicamentos
armazenados em perfeita condi¢ao de conservagao e utilizagao;

— controlar medicamentos psicoativos e de alto custo;
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— controlar a entrega do talonario de “receitas controladas” para medicamentos psicoativos entregues
aos médicos, de acordo com as normas de vigilancia sanitaria;

— informar aos prescritores quando um medicamento passou a ser incluido na lista de medicamentos
fornecidos pela Secretaria de Saude;

— manter os médicos informados sobre a existéncia de medicamentos diferentes daqueles integrantes
da rede, porém relacionados a sua especialidade;

— entrar em contato com entidades regionais de saude para solicitar o fornecimento de medicamentos
que estejam em falta no Municipio;

— prestar orientagbes a Comissao de Licitagao para que os medicamentos adquiridos pela Prefeitura
sejam entregues dentro das especificagdes solicitadas e sejam produtos de boa qualidade;

— elaborar mapas de controle de suprimento de medicamentos;
— pesquisar novos medicamentos;

— comunicar os agravos de notificagcdo compulsoéria, além de executar os procedimentos referentes
aos agravos;

— prestar orientacido as unidades de saude sobre a Relagao Municipal de Medicamentos, identificando
as propriedades farmacolégicas dos medicamentos disponiveis, armazenamento ideal e
dispensacao adequada;

— efetuar andlise bromatologica de alimentos valendo-se de métodos para garantir o controle de
qualidade, pureza, conservagéo e homogeneizagdo com vistas do resguardo da saude publica;

— realizar visitas técnicas em farmacias, drogarias, industrias quimico-farmacéuticas, quanto ao
aspecto sanitario, fazendo visitas periédicas para orientar seus responsaveis no cumprimento da
legislagao vigente;

— se responsabilizar tecnicamente pelo compromisso profissional e legal no exercicio da profissdo e
desempenho das atribui¢des do cargo;

— desempenhar outras atribuicdes compativeis com sua especializagao profissional.

— executar outras atribuicdes afins.

— Outras atribuicdes estabelecidas em normas ou legislagdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.
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8. Area de Formacao / Especialidade / Area de Atuacgao:
CIENCIAS CONTABEIS

8.1. Descricao sintética: Legalizam empresas, elaborando contrato social/estatuto e notificando
encerramento junto aos orgaos competentes; administram os tributos da empresa; registram atos e
fatos contabeis; controlam o ativo permanente; gerenciam custos; administram o departamento
pessoal; preparam obrigagbes acessorias, tais como: declaragbes acessorias ao fisco, 6rgaos
competentes e contribuintes e administra o registro dos livros nos érgaos apropriados; elaboram
demonstragdes contabeis; prestam consultoria e informagdes gerenciais; realizam auditoria interna e
externa; atendem solicitagbes de orgaos fiscalizadores e realizam pericia, e executar outras tarefas
afins.

8.2. Atribuigdes tipicas:

— planejar o sistema de registro e operagdes, atendendo as necessidades administrativas e legais,
para possibilitar controle contabil e orcamentario;

— supervisionar os trabalhos de contabilizacdo dos documentos, analisando-os e orientando o seu
processamento, adequando-os ao plano de contas, para assegurar a correta apropriagdo contabil;

— analisar, conferir, elaborar e assinar balancos e demonstrativos de contas e empenhos, observando
sua correta classificacdo e langamento, verificando a documentagao pertinente, para atender a
exigéncias legais e formais de controle;

— controlar a execugcdo orgamentaria, analisando documentos, elaborando relatérios e
demonstrativos;

— analisar aspectos financeiros, contabeis e orcamentarios da execugdo de contratos, convénios,
acordos e atos que geram direitos e obrigagdes, verificando a propriedade na aplicagao de recursos
repassados, analisando clausulas contratuais, dando orientagcao aos executores, a fim de assegurar
o cumprimento da legislagao aplicavel;

— analisar aspectos financeiros, contabeis e orcamentarios da execugcdo de fundos municipais,
verificando a correta aplicagcao dos recursos repassados, dando orientagao aos executores, a fim de
assegurar o cumprimento da legislagédo aplicavel;

— analisar os atos de natureza orgamentaria, financeira, contabil e patrimonial, verificando sua
correcao, para determinar ou realizar auditorias e medidas de aperfeigoamento de controle interno;

— planejar, programar, coordenar e realizar exames, pericias e auditagens, de rotina ou especiais,
bem como orientar a organizagdo de processos de tomadas de contas, emitindo certificado de
auditoria, com a finalidade de atender a exigéncias legais;

— analisar e emitir parecer sobre a prestacado de contas relativas a convénios de recursos repassados
a organizagoes atuantes nas areas de assisténcia social, educagao e saude;

— auxiliar na sistematizacdo e/ou realizacdo das prestacbes de contas relativas aos recursos
recebidos/captados;

— proceder estudos e pesquisas visando ao aperfeicoamento do servico;

— se responsabilizar tecnicamente pelo compromisso profissional e legal no exercicio da profissao e
desempenho das atribuigdes do cargo;

— desempenhar outras atribuicdes compativeis com sua especializacéo profissional.
— executar outras atribuigbes afins.

— Outras atribuicbes estabelecidas em normas ou legislagdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.
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8. Area de Formacao / Especialidade / Area de Atuacgao:
ECONOMIA

8.1. Descrigao sintética: Analisam o ambiente econémico; elaboram e executam projetos de pesquisa
econbmica, de mercado e de viabilidade econdbmica, dentre outros. Participam do planejamento
estratégico e de curto prazo e avaliam politicas de impacto coletivo para o governo, ONG’s e outras
organizagdes. Gerem programagao econdmico-financeira; atuam nos mercados internos e externos;
examinam finangas empresariais. Podem exercer mediagao, pericia e arbitragem.

8.2. Atribuigdes tipicas:

analisar dados relativos as politicas publicas e privadas de natureza econdmica, financeira,
orcamentaria, comercial, cambial, de crédito e outras, visando orientar a Administracdo em seus
atos e, em especial, na aplicagao do dinheiro publico, de acordo com a legislagao em vigor;

analisar dados econdmicos e estatisticos, interpretando seu significado e os fenbmenos retratados,
para decidir sobre sua utilizacdo nas solugcdes de problemas ou nas politicas a serem adotadas;
analisar projetos privados, instruindo processos de pedidos de incentivos econémicos e estimulos
fiscais, gerando relatérios para analise especifica de Conselhos Municipais e da municipalidade;

acompanhamento do cumprimento das metas propostas nos projetos privados que foram
contemplados com beneficios econémicos ou estimulos fiscais em conformidade com a legislagao
pertinente;

participar do planejamento, da elaboracido e acompanhamento do orcamento e de sua execucio
fisico-financeira, efetuando comparagdes entre as metas programadas e os resultados atingidos,
desenvolvendo e aplicando critérios, normas e instrumentos de avaliagao;

coordenar a elaboracdo de planos voltados para a solugdo de problemas econdmicos-sociais,
econdmicos-ambientais ou econdmicos-setoriais do Municipio;

providenciar o levantamento dos dados e informagdes indispensaveis a elaboragao de justificativa
econdmica e a avaliacido das obras e servigos publicos;

manter-se atualizado sobre as legislagdes tributaria, econdmica e financeira da Unido, do Estado e
do Municipio;

desenvolver nas unidades de assisténcia social orientacdo, debates e estudos junto aos usuarios
sobre as tendéncias e perspectivas do mercado de trabalho;

orientar e articular a realizacdo de cursos de capacitacdo profissional para os usuarios de
assisténcia social compatibilizando vocacgao, interesse e potencial do mercado de trabalho;

promover apoio técnico a cooperativas organizadas pelos usuarios da assisténcia social;

elaborar, realizar e orientar pesquisas na area de abastecimento e do mercado consumidor e
exportador;

se responsabilizar tecnicamente pelo compromisso profissional e legal no exercicio da profisséo e
desempenho das atribuicbes do cargo;

desempenhar outras atribuicdes compativeis com sua especializagao profissional.
executar outras atribuicdes afins.

Outras atribuicbes estabelecidas em normas ou legislagdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.
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8. Area de Formacao / Especialidade / Area de Atuacgao:
ENFERMAGEM

8.1. Descrigao sintética: participam do processo de elaboragdo do planejamento, organizagao,
execucao, avaliagdo, regulagédo dos servigos de saude e de auditorias e sindicancias quando solicitado;
planejam, organizam e coordenam os servicos de enfermagem e de suas atividades técnicas e
auxiliares nas unidades prestadoras desses servigos; realizam consultas de enfermagem; prestam
cuidados de enfermagem a pacientes; acompanham no transporte de pacientes com risco de morte até
um servico de maior complexidade, em conjunto com o médico, quando necessario; desenvolvem
atividades de vigildncia a saude; prescrevem medicamentos previamente estabelecidos em programas
de saude publica e em protocolos aprovados pela instituicdo de saude; supervisionam e executam
acdes de imunizagdo, de acordo com o programa nacional de imunizag&o e diretrizes do municipio;
realizam visitas domiciliares quando necessario; integram equipe de saude da familia; atuam de acordo
com o Cadigo de Etica profissional. Executam outras atividades correlatas.

8.2. Atribuigdes tipicas:

— participar do processo de elaboragdo do planejamento, organizagéo, execugado, avaliagdo e
regulagcéo dos servigos de saude;

— cumprir os protocolos clinicos instituidos pelo Municipio;

— planejar, organizar e coordenar os servicos de enfermagem e de suas atividades técnicas e
auxiliares nas unidades prestadoras desses servigos;

— participar, articulado, com equipe interdisciplinar, de programas e atividades de educagado em saude
visando a melhoria de saude do individuo, da familia e da populagéo em geral;

— realizar consultas de enfermagem;
— determinar prescrigéo de assisténcia de enfermagem;

— realizar cuidados de enfermagem de maior complexidade técnica, que exijam conhecimentos
cientificos adequados e que demandem capacidade de tomar decisdes imediatas;

— prescrever medicamentos previamente estabelecidos em programas de saude publica e em
protocolos aprovadas pela instituicdo de saude;

— prestar cuidados diretos de Enfermagem a pacientes com risco de morte;

— acompanhar o transporte do paciente com risco de morte até um servigo de maior complexidade,
em conjunto com o médico, quando necessario;

— supervisionar e executar as a¢des de imunizagcdo, de acordo com o programa nacional de
imunizagéao e diretrizes do municipio;

— desenvolver as atividades de vigilancia em saude;

— prevenir e realizar o controle sistematico da infeccdo hospitalar, inclusive como membro das
respectivas comissodes;

— participar da elaboragao de medidas de prevencéo e controle sistematico de danos que possam ser
causados aos pacientes durante a assisténcia de Enfermagem;

— participar na elaboragcdo e na operacionalizacao do sistema de referéncia e contra referéncia do
paciente nos diferentes niveis de atengéo a saude;

— participar dos programas de treinamento e aprimoramento de pessoal de saude, particularmente
nos programas de educagao continuada;
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— participar nos programas de higiene e seguranc¢a do trabalho e de prevencdo de acidentes e de
doencas profissionais e do trabalho

— participar dos programas e nas atividades de assisténcia integral a saude individual e de grupos
especificos, particularmente daqueles prioritarios e de alto risco;

— prestar assisténcia de Enfermagem a gestante, parturiente, puérpera e ao recém-nascido;
— acompanhar a evolugao do trabalho de parto;

— analisar o sistema de informagdes de Atengao Basica de Saude

— realizar visita domiciliar, quando necessario;

— participar de auditorias e sindicancias quando solicitado;

— integrar equipe do Estratégia de Saude da Familia;

— participar das atividades de treinamento e aprimoramento, nos programas de educagao
permanente;

— atuar de acordo com Cdédigo de Etica da classe;

— orientar e zelar pela preservagédo e guarda dos equipamentos, aparelhos e instrumentais utilizados
em sua especialidade, observando a sua correta utilizacao;

— utilizar equipamentos de protecédo individual conforme preconizado pela ANVISA,;

— se responsabilizar tecnicamente pelo compromisso profissional e legal no exercicio da profissao e
desempenho das atribui¢ées do cargo;

— se responsabilizar tecnicamente pelo compromisso profissional e legal no exercicio da profissao e
desempenho das atribui¢gdes do cargo;

— desempenhar outras atribuicbes compativeis com sua especializagao profissional.
— executar outras atribuicdes afins.

— Outras atribuicbes estabelecidas em normas ou legislagdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.

a) quando na obstetricia:
— desempenhar outras atribuicbes compativeis com sua especializagao profissional.
— conduzir o parto;

— examinar a gestante verificando suas contragcbes dilatagcbes e outras alteragdes fisioldgicas do
organismo;

— discernir entre alteragdes patoldgicas;

— encaminhar a gestante para cuidados médicos

— realizar episiotomia e episiorrafia com anestesia;
— realizar todo e qualquer parto normal sem distécia;

— durante o puerpério (periodo apds o parto) acompanhar e cuidar das maes para que seu
organismo volte o mais rapido possivel as condigbes pré-gravidicas;

— cuidar dos recém-nascido;
— planejar e executar agées de conforto para mae e para o neonato.

b) quando na area intervencionista:

— disposicao para cumprir acoes orientadas;

— capacidade fisica e mental para a atividade; iniciativa e facilidade de comunicagao; capacidade de
trabalhar em equipe;
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— disponibilidade para a capacitacdo, bem como para a re-certificacdo periodica;
— conhecimentos basicos sobre o Sistema Unico de Saude.
— supervisionar e avaliar as agdes de enfermagem da equipe no atendimento pré- hospitalar movel,

— prestar cuidados de enfermagem de maior complexidade técnica a pacientes graves e com risco de
vida, que exijam conhecimentos cientificos adequados e capacidade de tomar decisdes imediatas;

— prestar assisténcia de enfermagem a gestante, a parturiente e ao recém- nato; realizar partos sem
distocia;

— participar nos programas de treinamento e aprimoramento de pessoal de saude em urgéncias,
particularmente nos programas de educagéo continuada;

— fazer controle de qualidade do servigo nos aspectos inerentes a sua profissdo; subsidiar os
responsaveis pelo desenvolvimento de recursos humanos para as necessidades de educacgao
continuada da equipe;

— obedecer a Lei do Exercicio Profissional e o Cédigo de Etica de Enfermagem;

— conhecer equipamentos e realizar manobras de extragao/retirada manual de vitimas;

— auxiliar nas agdes de regulagao do sistema;

— conhecer a rede de servigos da regido; manter uma visdo global e permanentemente atualizada da
rede de servigos de saude, das portas de entrada ao sistema e dos sistemas de urgéncia, checando
periodicamente sua capacidade operacional;

— auxiliar na elaboracao de protocolos assistenciais;

— conhecer os protocolos ministeriais e do gestor local relacionados a regulagao, auditoria, controle e
avaliacao;

— auxiliar na analise da demanda, classificacdo em prioridades de atendimento, sele¢dao de meios
para atendimento, acompanhamento do atendimento local, subsidiar as centrais de regulagdo na

determinacgao do local de destino do paciente, orientacao telefénica; fazer controle de qualidade do
servigo nos aspectos inerentes a sua profissao; obedecer as normas técnicas vigentes no servigo;

— preencher os documentos inerentes a atividade do enfermeiro auditor; obedecer ao cédigo de ética
de enfermagem;

— Realizar agées de enfermagem no Atendimento Pré-Hospitalar Movel;

— prestar cuidados de enfermagem de maior complexidade técnica a pacientes graves e com risco de
vida, que exijam conhecimentos cientificos adequados e capacidade de tomar decisbes imediatas;
participar nos programas de treinamento e aprimoramento de pessoal de saude em urgéncias,
particularmente nos programas de educagéo continuada;

— fazer controle de qualidade do servigo nos aspectos inerentes a sua profissdo; subsidiar os

responsaveis pelo desenvolvimento de recursos humanos para as necessidades de educagao
continuada da equipe.
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8. Area de Formacao / Especialidade / Area de Atuagao:
ENGENHARIA AGRONOMICA

8.1. Descrigao sintética: Planejam, coordenam e executam atividades agrossilvipecuarias e do uso de
recursos naturais renovaveis e ambientais. Fiscalizam essas atividades, promovem a extensao rural,
orientando produtores nos varios aspectos das atividades agrossilvipecuarias e elaboram
documentacgao técnica e cientifica. Podem prestar assisténcia e consultoria técnicas, e executam
outras tarefas afins.

8.2. Atribuigdes tipicas:

assessorar pessoas interessadas na producao de alimentos, orientando quanto a utilizacao de
técnicas adequadas a fim de viabilizar e garantir a produ¢cdo e a manutengdo do processo
produtivo;

emitir laudos técnicos sobre a derrubada e poda de arvores em vias publicas, pracas, parques e
jardins, dentre outros, a fim de garantir a preservagdo ambiental do Municipio e a seguranga da
populacgéo;

vistoriar e emitir parecer sobre lavouras e hortas localizadas no Municipio verificando inclusive a
adequacéo da utilizagdo de agrotoxicos;

atuar em area de aterro sanitario e replantio;

emitir e assinar receituario agronémico;

fiscalizar empresas controladoras de pragas urbanas;

prestar assisténcia técnica e de extenséo rural considerando a sustentabilidade e a inclusdo social
dos agricultores familiares;

identificar, validar e transferir tecnologias apropriadas a setores diversificados da produgéo e
transformagéo de produtos agropecuarios;

inserir os produtos vocacionados do municipio dentro da sistematica de cadeias produtivas;

se responsabilizar tecnicamente pelo compromisso profissional e legal no exercicio da profisséo e
desempenho das atribuigdes do cargo;

desempenhar outras atribuicbes compativeis com sua especializagao profissional.
executar outras atribuicoes afins.

Outras atribuicdes estabelecidas em normas ou legislagdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.




Boletim Oficial 65

Telémaco Borba, 21 de dezembro de 2023 - Edicdo 2286

MUNICIPIO DE TELEMACO BORBA

ESTADO DO PARANA

PODER EXECUTIVO

8. Area de Formacao / Especialidade / Area de Atuacgao:
ENGENHARIA AMBIENTAL

8.1. Descrigao sintética: Elaboram e implantam projetos ambientais; gerenciam a implementagéo do
sistema de Gestdo Ambiental (SGA), implementam agbes de controle de emissdo de poluentes,
administram residuos e procedimentos de remediacdo. Podem prestar consultoria, assisténcia e
assessoria. Executam outras tarefas afins.

8.2. Atribuigoées tipicas:

— participar da elaboracao de estudos de impactos ambientais;
— avaliar e minimizar os impactos ambientais indesejaveis;
— prevenir diversos efeitos das atividades produtivas nos meios fisicos e biologicos;

— propor, implementar e monitorar medidas ou ag¢des mitigadoras para controle da qualidade
ambiental e da gestéo de tratamento de residuos sdlidos, liquidos e gasosos;

— realizar estudos de economia ambiental avaliando possibilidades de uso de energias renovaveis e
alternativas;

— participar do planejamento, implementagéo e gestdo do ordenamento de territérios e uso de areas
urbanas;

— participar dos estudos de elaboragao ou revisao de legislagdo ou normas pertinentes a medidas de
melhoria de protecdo ambiental do Municipio, fixando paradmetros numéricos ou outros limites
relacionados a emissao de gases, residuos solidos, efluentes liquidos, calor e outras formas de
matéria ou energia que produzam a degradagao ambiental;

— exercer acao fiscalizadora sobre a disposi¢cao final do lixo do Municipio, aterros sanitarios e
utilizagao dos recursos hidricos;

— organizar coletaneas de pareceres, decisbes e documentos concernentes a interpretacdo da
legislacdo com relagdo ao meio ambiente;

— inspecionar, regularmente, bacias e afluentes de modo a identificar modificagbes de caracteristicas
dos recursos hidricos e coibir langamento de detritos que possam comprometer a qualidade da
agua;

— analisar periodicamente, amostras de agua de rios, lagoas e reservatorios, objetivando o controle
de qualidade da agua do Municipio;

— verificar, sistematicamente, a regularidade das licengas ambientais nas empresas que exercem
atividades poluidoras ou potencialmente poluidoras;

— zelar pela conservacao de rios, flora e fauna de lagoas, brejos e varzeas da area territorial do
Municipio, especialmente parques e reservas florestais, controlando as ag¢des desenvolvidas e
verificando as praticas usadas, para comprovar o cumprimento das instrugdes técnicas de protecao
ambiental;

— emitir pareceres em processos de concessao de licengas para localizagdo e funcionamento de
atividades real ou potencialmente poluidoras ou de exploragao de recursos ambientais;

— acompanhar a conservagao dos rios, flora e fauna de parques e reservas florestais do Municipio,
controlando as agdes desenvolvidas e/ou verificando o andamento de praticas, para comprovar o
cumprimento das instrugdes técnicas e de prote¢gao ambiental;

— emitir parecer em processos de concessao de licengas para localizagdo e funcionamento de
atividades real ou potencialmente poluidoras ou de exploragao de recursos ambientais
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realizar auditorias ambientais;

exercer acao fiscalizadora externa, observando as normas de protecdo ambiental contidas em leis
ou em regulamentos especificos;

intimar, comunicar, embargar e autuar agées que contrariem a legislagdao no que diz respeito as
questdes ambientais;

fiscalizar atos de agresséo a fauna e a flora da regiao;

fiscalizar a invasédo e abertura de vias ou retirada de cobertura vegetal e materiais do solo em
areas de preservacao ou protecdo de mananciais;

fiscalizar atividades extrativas minerais de forma a preservar o solo e mananciais;

fiscalizar, orientar e adotar medidas cabiveis, com relagéo a coleta, transporte e disposi¢ao final dos
residuos solidos no Municipio;

orientar os municipes quanto ao cumprimento da regulamentagdo do meio ambiente nos ambitos
federal, estadual e municipal;

articular-se com outras areas de trabalho do Municipio bem como com as forgas de policiamento,
sempre que necessario, objetivando a fiscalizagdo de implantacdo de loteamentos e do
cumprimento da legislacéo no que for area de sua responsabilidade;

instaurar processos administrativos por infragao verificada pessoalmente;

participar de sindicancias especiais para instauragao de processos administrativos ou apuracéo de
denuncias e reclamacgoes;

orientar e treinar os servidores que o auxiliam na execugao das atribuigdes tipicas do cargo;
atender as normas de higiene e seguranga do trabalho;

se responsabilizar tecnicamente pelo compromisso profissional e legal no exercicio da profissao e
desempenho das atribuicbes do cargo;

desempenhar outras atribuicdes compativeis com sua especializagao profissional.
executar outras atribuicoes afins.

Outras atribuicbes estabelecidas em normas ou legislagdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.
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8. Area de Formacao / Especialidade / Area de Atuacgao:
ENGENHARIA CIVIL

8.1. Descrigao sintética: Desenvolvem projetos de engenharia civil; executam obras; planejam, orgam
e contratam empreendimentos; coordenam a operagao e a manutencdo dos mesmos. Controlam a
qualidade dos suprimentos e servigos comprados e executados. Elaboram normas e documentacao
técnica. Podem prestar consultorias. Executam outras tarefas afins.

8.2. Atribuigoées tipicas:

— avaliar as condi¢des requeridas para obras, estudando o projeto e examinando as caracteristicas
do terreno disponivel para a construg¢ao;

— calcular os esforgos e deformagbes previstos na obra projetada ou que afetem a mesma,
consultando tabelas e efetuando comparagbes, levando em consideragdo fatores como carga
calculada, pressbes de agua, resisténcia aos ventos e mudancas de temperatura, para apurar a
natureza dos materiais que devem ser utilizados na construcéo;

— elaborar o projeto da construgéo, preparando plantas e especificagées da obra, indicando tipos e
qualidade de materiais, equipamentos e mao-de-obra necessarios e efetuando calculo aproximado
dos custos;

— preparar o programa de execucgao do trabalho elaborando plantas, croquis, planilhas, memdérias de
calculo, cronogramas e outros subsidios que se fizerem necessarios, para possibilitar a orientagao
e fiscalizacao do desenvolvimento das obras;

— dirigir a execugao de projetos, acompanhando e orientando as operagdées a medida que avangam
as obras, para assegurar o cumprimento dos prazos e dos padrbes de qualidade e seguranca
recomendados;

— elaborar, dirigir, acompanhar e executar projetos de engenharia civil relativos a vias urbanas, obras
de pavimentagado em geral, drenagem e esgoto sanitario;

— realizar analises de viabilidade de ocupagdo das margens de rios e ribeirbes, baseando-se em
levantamentos topograficos e plantas, visando a prevengdo de acidentes com pessoas e
deslizamento de margens;

— realizar a andlise de bacias hidrograficas consultando plantas cartograficas, efetuando calculos de
vazao e didmetro das tubulagdes, a fim de solucionar e prevenir a ocorréncia de alagamentos em
determinadas regides do Municipio;

— realizar medicbes, valendo-se de dados obtidos em campo e através de sistemas informatizados,
para emitir parecer quanto a execug¢ao das obras realizadas;

— efetuar corregdo de projetos de construgdo e desdobramentos e unificagdo de areas, de acordo
com as leis municipais;

— participar do Plano Diretor, analisando as propostas populares e leis relativas ao planejamento e
desenvolvimento urbano;

— consultar outros especialistas da area de engenharia e arquitetura, trocando informacdes relativas
ao trabalho a ser desenvolvido, para decidir sobre as exigéncias técnicas e estéticas relacionadas a
obra a ser executada;

— participar dos processos de licitagao de obras;

— acompanhar e controlar a execugédo de obras que estejam sob encargo de terceiros, atestando o
cumprimento das especificagbes técnicas determinadas e declarando o fiel cumprimento do
contrato;
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— emitir pareceres em projetos de engenharia, a fim de subsidiar processo de licenciamento de obras;

— se responsabilizar tecnicamente pelo compromisso profissional e legal no exercicio da profissao e
desempenho das atribuicbes do cargo;

— desempenhar outras atribuicdes compativeis com sua especializagao profissional.
— executar outras atribuicoes afins;

— Outras atribuicbes estabelecidas em normas ou legislagdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.
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8. Area de Formacao / Especialidade / Area de Atuacgao:
ENGENHARIA DE SEGURANCA DO TRABALHO

8.1. Descricao sintética: Controlam perdas de processos, produtos e servigos ao identificar,
determinar e analisar causas de perdas, estabelecendo plano de acbes preventivas e corretivas.
Desenvolvem, testam e supervisionam sistemas, processos e métodos produtivos, gerenciam
atividades de seguranca do trabalho e do meio ambiente, planejam empreendimentos e atividades
produtivas e coordenam equipes, treinamentos e atividades de trabalho.

8.2. Atribuigdes tipicas:

— assessorar empresas industriais e de outro género em assuntos relativos a segurancga e higiene do
trabalho, examinando locais e condi¢gdes de trabalho, instalagbes em geral e material, métodos e
processos de fabricagdo adotados pelo trabalhador, para determinar as necessidades dessas
empresas no campo da prevencao de acidentes;

— inspecionar estabelecimentos fabris, comerciais e outro género, verificando se existem riscos de
incéndios, desmoronamentos ou outros perigos, para fornecer indicagdes quanto as precaugdes a
serem tomadas;

— promover a aplicagéo de dispositivos especiais de seguranga, como oOculos de protegao, cintos de

seguranga, vestuario especial, mascara e outros, determinando aspectos técnicos funcionais e
demais caracteristicas, para prevenir ou diminuir a possibilidade de acidentes;

— adaptar os recursos técnicos € humanos, estudando a adequacdo da maquina ao homem e do
homem a maquina, para proporcionar maior seguranga ao trabalhador;

— executar campanhas educativas sobre prevencdo de acidentes, organizando palestras e
divulgagdes nos meios de comunicagédo, distribuindo publicagdes e outro material informativo, para
conscientizar os trabalhadores e o publico, em geral;

— estudar as ocupagdes encontradas num estabelecimento fabril, comercial ou de outro género,
analisando suas caracteristicas, para avaliar a insalubridade ou periculosidade de tarefas ou
operacgdes ligadas a execugao do trabalho;

— realizar estudos sobre acidentes de trabalho e doengas profissionais, consultando técnicos de
diversos campos, bibliografia especializada, visitando fabricas e outros estabelecimentos, para
determinar as causas desses acidentes e elaborar recomendacgdes de seguranca;

— realizar outras atribuicbes compativeis com sua especializagao profissional;

— se responsabilizar tecnicamente pelo compromisso profissional e legal no exercicio da profissao e
desempenho das atribuicbes do cargo;

— desempenhar outras atribuicdes compativeis com sua especializagao profissional;
— executar outras atribuicdes afins;

— Outras atribuicbes estabelecidas em normas ou legislagdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.
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8. Area de Formacao / Especialidade / Area de Atuagao:
ENGENHARIA DE TRANSITO

8.1. Descrigao sintética: proporcionar um uso eficiente e seguro do sistema viario
para movimentagcdo de bens e pessoas, controlando seus impactos sociais e universalizando o acesso
ao transportes. Executam outras tarefas afins.

8.2. Atribuigodes tipicas:

— planejar, implementar e gerenciar sistemas de transporte urbano e rodoviario, terminais de
passageiros ou de cargas, aeroportos, estacionamentos e garagens;

— estudar a relagao entre o uso do solo e a infraestrutura dos transportes;

— analisar a localizagao, a capacidade e o desempenho dos terminais de carga, aeroportos, portos,
rodoviarias e estacionamentos;

— projetar redes integradas de transportes, rodovias, ferrovias e linhas aéreas;

— avaliar a viabilidade de investimentos e projetos em transportes;

— desenvolver projetos para garantir a seguranca de veiculos e pedestres no transito;

— estudar fenbmenos causadores de congestionamentos e formas de evitar os engarrafamentos;
— controlar a manutencao dos sistemas de sinalizacao;

— supervisionar centros de controle de trafego e transportes;

— desenvolver estratégias para minimizar os impactos causados pelo transito ao meio ambiente e a
qualidade de vida das populagdes;

— realizar outras atribuicdes compativeis com sua especializagao profissional;

— se responsabilizar tecnicamente pelo compromisso profissional e legal no exercicio da profissao e
desempenho das atribuicdes do cargo;

— desempenhar outras atribuicdes compativeis com sua especializacao profissional;
— executar outras atribuicdes afins;

— Outras atribuicbes estabelecidas em normas ou legislagdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.
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8. Area de Formacao / Especialidade / Area de Atuacgao:
ENGENHARIA ELETRICA

8.1. Descrigao sintética: Desenvolver projetos executivos de engenharia elétrica predial, planejar,
coordenar a operacdo e a manutencdo de instalacdes elétricas de baixa, média e alta tensao,
subestacbes e equipamentos que compdem a infraestrutura elétrica predial, orcar e avaliar a
contratagdo de servicos destes; fiscalizar e controlar a qualidade dos suprimentos e servicos de
suprimento de energia elétrica, servicos comprados e executados; elaborar normas e documentagao
técnica; e executar outras atividades compativeis com o cargo. Executam outras tarefas afins.

8.2. Atribuigoées tipicas:

— estudar as condig¢des requeridas para o funcionamento das instalagdes de geragao e distribuicdo de
energia elétrica, da maquinaria e aparelhos elétricos e de outros implementos elétricos, analisando-
os e decidindo as caracteristicas dos mesmos, para determinar tipo e custos dos projetos;

— executar trabalhos de pesquisa e desenvolvimento, realizando estudos pertinentes para orientar na
solugao de problemas de engenharia elétrica;

— projetar instalagbes e equipamentos, preparando desenhos e especificagbes, indicando os
materiais a serem usados e os métodos de fabricacdo, para determinar dimensdes, volume, forma e
demais caracteristicas;

— fazer estimativa dos custos de mao de obra, dos materiais e de outros fatores relacionados com os
processos de instalagdo, funcionamento, manutengcdo ou reparagao, para assegurar 0S recursos
necessarios a execugao dos projetos;

— supervisionar as tarefas executadas pelos trabalhadores envolvidos no processo, acompanhando
as varias etapas, inspecionando os trabalhos acabados e prestando assisténcia técnica, para
assegurar a observancia das especificacées de qualidade e seguranga;

— estudar, propor ou determinar modificagdes no projeto ou nas instalagbes e equipamentos em
operacgao, analisando problemas ocorridos na fabricacido, falhas operacionais ou necessidade de
aperfeicoamento tecnolégico, para assegurar o melhor rendimento e seguranga dos equipamentos
e instalagdes elétricas;

— se responsabilizar tecnicamente pelo compromisso profissional e legal no exercicio da profissao e
desempenho das atribui¢gdes do cargo;

— desempenhar outras atribuicdbes compativeis com sua especializagao profissional;

— executar outras atribuicoes afins;

— Outras atribuicbes estabelecidas em normas ou legislagdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.
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8. Area de Formacao / Especialidade / Area de Atuacgao:
ENGENHARIA FLORESTAL

8.1. Descrigao sintética: Planejam, coordenam e executam atividades agrossilvipecuarias e do uso de
recursos naturais renovaveis e ambientais. Fiscalizam essas atividades, promovem a extensao rural,
orientando produtores nos varios aspectos das atividades agrossilvipecuarias e elaboram
documentacgao técnica e cientifica. Podem prestar assisténcia e consultoria técnicas.. Executam outras
tarefas afins.

8.2. Atribuigdes tipicas:

participar das atividades de inventario do uso de recursos naturais renovaveis e ambientais
identificando necessidades e levantando informacgdes técnicas;

participar da elaboracido de planos diretores que norteiem a politica municipal de meio ambiente e
de regulamentacio de concessodes de licencas ambientais;

participar da criagcdo e manutencédo de sistema de informagbes ambientais para o planejamento
com base de dados e de informagbes cartograficas a partir do sensoriamento remoto,
geoprocessamento e tecnologia da informacao;

participar da manutengao, atualizagao e alimentacdo de banco de dados com informagbes sobre
aptiddo dos solos, vegetagao, clima, uso do solo urbano e rural, ocupagéo das terras, bacias
hidrogréficas, fotos aéreas, imagens de satélite, mapas e dados estatisticos de diversas fontes que
subsidiem o planejamento fisico-territorial, econdmico-social e ambiental da regiao;

participar da fiscalizagdo de obras em execugao verificando, juntamente com os fiscais da area a
procedéncia, transporte e comercializagao de produtos e atividades de extrativismo;

participar do embargo de atividades agrossilvipecuarias e de estabelecimentos infratores bem como
da apreenséo de produtos;

inspecionar guias de transito de madeira, caibro, lenha, carvéo, extragdo mineral e qualquer outro
produto extrativo, examinando-as a luz das leis e regulamentos que defendem o patriménio
florestal, para verificar a origem dos mesmos e apreendé-los, quando encontrados em situagao
irregular,;

emitir parecer em processos de concessdo de licencas para localizacdo e funcionamento de
atividades real ou potencialmente poluidoras ou de exploragédo de recursos ambientais;

realizar auditorias ambientais;

exercer acao fiscalizadora externa, observando as normas de protecao ambiental contidas em leis
ou em regulamentos especificos;

intimar, comunicar, embargar e autuar agées que contrariem a legislagdo no que diz respeito as
questdes ambientais;

fiscalizar atos de agresséo a fauna e a flora da regiéo;

fiscalizar a invasédo e abertura de vias ou retirada de cobertura vegetal e materiais do solo em
areas de preservacgao ou protecdo de mananciais;

fiscalizar atividades extrativas minerais de forma a preservar o solo e mananciais;

fiscalizar, orientar e adotar medidas cabiveis, com relacéo a coleta, transporte e disposic¢ao final dos
residuos solidos no Municipio;

orientar os municipes quanto ao cumprimento da regulamentagdo do meio ambiente nos ambitos
federal, estadual e municipal;
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— articular-se com outras areas de trabalho do Municipio bem como com as forgas de policiamento,
sempre que necessario, objetivando a fiscalizagdo de implantacdo de loteamentos e do
cumprimento da legislagéo no que for area de sua responsabilidade;

— instaurar processos administrativos por infracao verificada pessoalmente;

— participar de sindicancias especiais para instauracdo de processos administrativos ou apuracao de
denuncias e reclamacdes;

— participar do planejamento, execugéo e avaliagdo de programas educativos destinados a grupos da
comunidade, através da identificagdo de situagdes e problemas florestais do Municipio, objetivando
a capacitacao da populagéo para a participacao ativa na defesa do meio ambiente;

— propor programas de educacdo ambiental a serem desenvolvidos junto as escolas da rede publica e
particular do Municipio;

— participar da realizagao de estudos de impactos ambientais (EIA);
— participar da elaboragao de relatérios de impactos ambientais (RIMA);

— estudar os indices de crescimento das arvores e o seu cultivo em diferentes condigbes, examinando
e classificando espécies diversas, composi¢oes de solos, temperaturas e umidade relativa do ar em
determinadas zonas para estabelecer o grau de correlagéo existente entre o comportamento das
arvores e 0 seu meio ambiente;

— organizar e controlar o reflorestamento e a conservagao de zonas de bosques e a exploragao de
viveiros de plantas, favorecendo seu crescimento por meio de poda, desbaste e extirpacdo de
arvores doentes e por outros métodos, para preservar e desenvolver as zonas verdes do Municipio;

— planejar o plantio e o corte das arvores, observando a época propria e determinando as técnicas
mais apropriadas, para obter producdo maxima e continua;

— analisar os efeitos das enfermidades, do corte, do fogo, do pastoreio e de outros fatores que
contribuem para a redugao da cobertura florestal, fazendo observacgdes e realizando experiéncias,
para identificar e desenvolver medidas de combate aos mesmos;

— examinar os efeitos da poda, baseando-se no rendimento observado, para determinar métodos e
épocas mais favoraveis a execugdo da mesma;

— efetuar estudos sobre producdo e selecdo de sementes, realizando experiéncias e testes de
laboratdrio ou de outro tipo, para melhorar a germinagéo das mesmas;

— realizar o levantamento de espécies vegetais a serem utilizadas em pracgas, parques, jardins e vias
publicas;

— orientar e treinar os servidores que o auxiliam na execugéo das atribuigdes tipicas do cargo;

— atender as normas de higiene e seguranga do trabalho;

— se responsabilizar tecnicamente pelo compromisso profissional e legal no exercicio da profissao e
desempenho das atribuicdes do cargo;

— desempenhar outras atribuicdes compativeis com sua especializacao profissional;
— executar outras atribui¢des afins;

— Outras atribuicées estabelecidas em normas ou legislagdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.
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8. Area de Formacao / Especialidade / Area de Atuacgao:
ENGENHARIA SANITARISTA

8.1. Descricao sintética: desenvolve e aplica tecnologias para proteger o ambiente dos danos
causados pelas atividades humanas, preservar a qualidade da agua, do ar e do solo; planeja, coordena
e administra redes de distribuicdo de agua e estag¢des de tratamento de esgoto e supervisiona a coleta
e o descarte do lixo, avalia o impacto de grandes obras sobre 0 meio ambiente, para prevenir a
poluicdo de mananciais, rios e represas. Executam outras tarefas afins.

8.2. Atribuigdes tipicas:

— elaborar, executar e dirigir projetos de engenharia nas areas de meio ambiente, saneamento basico
e saude publica;

— elaborar esbogos, plantas, especificagdes, cronogramas e outros subsidios técnicos necessarios a
fiscalizagcao e ao desenvolvimento de obras;

— projetar as instalagdes e os equipamentos sanitarios, determinando dimensdes, volume, forma e
demais caracteristicas;

— preparar previsbes detalhadas das necessidades de fabricagdo, montagem, funcionamento,
manutencdo e reparo das instalacbes e equipamentos sanitarios, determinando e calculando
materiais, custos e mao-de-obra necessarios;

— assessorar a unidade de saude publica e outras unidades sanitarias com relacdo aos problemas de
higiene, determinando o processo de eliminagcdo de gases nocivos, substancias quimicas e outros
detritos industriais, a fim de aconselhar quanto aos materiais e métodos mais indicados para as
obras projetadas;

— supervisionar projetos de construgdo de esgotos, sistemas de aguas servidas e demais instalagbes
sanitarias de edificios industriais, comerciais, aquedutos e

— outras obras sanitarias, de modo a assegurar o atendimento dos requisitos técnicos e legais;

— inspecionar pogos, fossos, rios, drenos e aguas estagnadas em geral, examinando a existéncia de
focos de contaminacéo, para fins de verificagédo de necessidade de canais de drenagem e de obras
de escoamento de esgotos;

— orientar e controlar a execugio técnica dos projetos de saneamento, acompanhando os trabalhos
de tratamento e de lixo;

— orientar os servidores que auxiliam na execucgao das tarefas tipicas do cargo;

— se responsabilizar tecnicamente pelo compromisso profissional e legal no exercicio da profissao e
desempenho das atribui¢gdes do cargo;

— desempenhar outras atribuicdes compativeis com sua especializagao profissional;
— executar outras atribuicdes afins;

— Outras atribuicbes estabelecidas em normas ou legislagdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.
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8. Area de Formacao / Especialidade / Area de Atuacio:
FARMACIA

8.1. Descricao sintética: Realizam tarefas especificas de desenvolvimento, produgao, dispensacao,
controle, armazenamento, distribuicdo e transporte de produtos da area farmacéutica tais como
medicamentos, alimentos especiais, cosméticos, imunobioldgicos, domissanitarios e insumos
correlatos. Realizam analises clinicas, toxicoldgicas, fisioquimicas, biolégicas, microbiologicas e
bromatoldgicas; participam da elaboragdo, coordenagdo e implementagcdo de politicas de
medicamentos; exercem fiscalizagdo sobre estabelecimentos, produtos, servigos e exercicio
profissional; orientam sobre uso de produtos e prestam servigos farmacéuticos. Podem realizar
pesquisa sobre os efeitos de medicamentos e outras substancias sobre 6rgaos, tecidos e fungdes vitais
dos seres humanos e dos animais, e executar outras tarefas afins.

| 8.2. Atribuigées tipicas:

— participar do processo de elaboragdo do planejamento, organizagdo, execugao, avaliagédo e
regulacdo dos servigos de saude;

— cumprir os protocolos clinicos instituidos pelo Municipio;

— planejar, organizar, coordenar, acompanhar e avaliar todo o trabalho desenvolvido na Assisténcia
Farmacéutica;

— dispensar medicamentos psicotrépicos, consultando o médico responsavel ou o prontuario do
paciente bem como controlando as quantidades a serem fornecidas aos mesmos;

— dispensar medicamentos de uso continuo e permanente — antirretrovirais (ARV), consultando a o
receituario da medicacgéao e efetuando a entrega, para tratamento farmacolégico dos pacientes;

— realizar e manter atualizado cadastro de usuarios de medicacéo;

— realizar o atendimento e a supervisao de funcionarios que atendem no balcao da farmacia, para
cumprir, dentro dos limites estabelecidos, a assisténcia farmacéutica aos cidadaos, permitindo que
tenham acesso ao medicamento e sejam informados de seu uso correto e racional e da forma
adequada de armazenamento;

— verificar o estoque de medicamentos, de insulina, dos medicamentos utilizados em ambulatérios,
nos consultérios oftalmolégicos e ginecoldgicos, observando o prazo de validade entre outros
aspectos, para manter o fluxo normal de distribuicdo de medicamentos necessarios a realizagao
dos servigos;

— verificar as condigdes de funcionamento das geladeiras a fim de manter os medicamentos
armazenados em perfeita condicao de conservacao e utilizagao;

— controlar medicamentos psicoativos e de alto custo;

— controlar a entrega do talonario de “receitas controladas” para medicamentos psicoativos entregues
aos médicos, de acordo com as normas de vigilancia sanitaria;

— informar aos prescritores quando um medicamento passou a ser incluido na lista de medicamentos
fornecidos pela Secretaria de Saude;

— manter os médicos informados sobre a existéncia de medicamentos diferentes daqueles integrantes
da rede, porém relacionados a sua especialidade;

— entrar em contato com entidades regionais de saude para solicitar o fornecimento de medicamentos
que estejam em falta no Municipio;

— prestar orientagdes a Comissao de Licitacdo para que os medicamentos adquiridos pela Prefeitura
sejam entregues dentro das especificagdes solicitadas e sejam produtos de boa qualidade;
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elaborar mapas de controle de suprimento de medicamentos;
pesquisar novos medicamentos;

comunicar os agravos de notificagdo compulséria, além de executar os procedimentos referentes
aos agravos;

prestar orientacdo as unidades de saude sobre a Relacdo Municipal de Medicamentos,
identificando as propriedades farmacoldgicas dos medicamentos disponiveis, armazenamento ideal
e dispensacao adequada;

planejar, organizar, coordenar e supervisionar a programagao, a aquisicdo, o armazenamento e a
distribuicdo de medicamentos e material médico hospitalar;

analisar balangos e requisicdes e liberar medicamentos e material para as Unidades de Saude;

receber das unidades a programagado e o balango dos programas de saude mental, tuberculose,
hanseniase, DST/AIDS e enviar relatorio e solicitagdo ao DAF/SESA,;

manter atualizados os valores de consumo médio mensal de cada medicamento e material nas
Unidades de Saude;

fazer a programacéo de ressuprimento de medicamentos e material médico hospitalar;

supervisionar e estar atento para as possiveis causas de ineficacia do tratamento como: baixa
adesao, sub-dose, ineficacia do medicamento, rea¢des adversas, etc. e intervir quando necessario;

supervisionar e avaliar o desempenho de sua equipe realizando a capacitacdo e esclarecimento
dos funcionarios;

supervisionar a distribuicdo dos medicamentos e/ou materiais médico-hospitalares aos diferentes
setores das Unidades de Servigo;

promover o uso racional de medicamentos junto aos prescritores;

integrar-se a equipe de saude nas agodes referentes aos Programas implantados no Municipio
através da Secretaria Municipal de Saude;

desenvolver agbes de educacdo em saude junto aos usudrios principalmente quanto ao uso
racional de medicamentos;

realizar e supervisionar o controle fisico e contabil dos medicamentos;
realizar e supervisionar a dispensagao de medicamentos;
capacitar e supervisionar as Boas Praticas de Armazenamento de Medicamentos;

elaborar os dados estatisticos necessarios a construgdo dos indicadores ja definidos enviando-os a
coordenacéao do Servico de Assisténcia Farmacéutica;

manter informados os prescritores sobre a disponibilidade de medicamentos na farmacia;

prestar esclarecimentos e informar a sua equipe e aos pacientes sobre a disponibilidade e o local
onde sao oferecidos, pelo Municipio, os servigos ligados a saude;

realizar visitas técnicas periodicamente em farmacias, drogarias, industrias quimico-farmacéuticas,
a fim de orientar seus responsaveis no cumprimento da legislacao vigente;

avaliar periodicamente os aspectos fisicos e validade dos medicamentos, remanejando-os ou
recolhendo-os quando necessario;

participar de auditorias e sindicancias quando solicitado;
utilizar equipamentos de protecao individual conforme preconizado pela ANVISA;

se responsabilizar tecnicamente pelo compromisso profissional e legal no exercicio da profisséo e
desempenho das atribui¢ées do cargo;

desempenhar outras atribuicdes compativeis com sua especializagao profissional;
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— executar outras atribuicoes afins;

— outras atribuicdes estabelecidas em normas ou legislagdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.
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8. Area de Formacao / Especialidade / Area de Atuacgao:
FISCALIZAGAO DE RECEITAS TRIBUTARIAS

8.1. Descrigao sintética: Fiscalizam o cumprimento da legislagao tributaria; constituem o crédito
tributario mediante langamento; controlam a arrecadacido e promovem a cobranca de tributos,
aplicando penalidades; analisam e tomam decisdes sobre processos administrativo-fiscais; controlam a
circulagdo de bens, mercadorias e servigos; atendem e orientam contribuintes e, ainda, planejam,
coordenam e dirigem o6rgaos da administragao tributaria, e executam outras tarefas afins.

8.2. Atribuigdes tipicas:

— instruir o contribuinte sobre todas as fungdes referentes a cobranca e a fiscalizagdo dos tributos
municipais, a aplicagao de sangbes por infragao a legislagao tributaria do Municipio, bem como as
medidas de prevencao e repressao as fraudes e o cumprimento da legislagao tributaria;

— coligir, examinar, selecionar e preparar elementos necessarios a execucgao da fiscalizacdo externa;

— fazer o cadastramento de contribuintes, bem como o langamento, a cobranga e o controle do
recebimento dos tributos;

— verificar, em estabelecimentos comerciais, a existéncia e a autenticidade de livros e registros fiscais
instituidos pela legislagao especifica;

— verificar os registros de pagamento dos tributos nos documentos em poder dos contribuintes;

— investigar a evaséao ou fraude no pagamento dos tributos;

— fazer plantdes fiscais e relatorios sobre as fiscalizagdes efetuadas;

— informar processos referentes a avaliagdo de imoveis;

— lavrar autos de infracdo e apreensdo, bem como termos de exame de escrita, fianga,
responsabilidade, intimac&o e documentos correlatos;

— propor a realizagao de inquéritos e sindicancias que visem salvaguardar os interesses da Fazenda
Municipal;

— promover o langamento e a cobranca de contribuicbes de melhoria, conforme diretrizes previamente
estabelecidas;

— propor medidas relativas a legislagao tributaria, fiscalizagao fazendaria e administragéao fiscal, bem
como ao aprimoramento das praticas do sistema arrecadador do Municipio;

— orientar e treinar os servidores que auxiliam na execug¢ao das atribuicdes tipicas da classe;

— se responsabilizar tecnicamente pelo compromisso profissional e legal no exercicio da profissao e
desempenho das atribui¢gdes do cargo;

— desempenhar outras atribuicdes compativeis com sua especializagao profissional;
— executar outras atribuicoes afins;

— Outras atribuicbes estabelecidas em normas ou legislagdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.
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8. Area de Formagao / Especialidade / Area de Atuagao:
FISIOTERAPIA

8.1. Descrigdo sintética: Aplicam técnicas fisioterapéuticas para prevengao, readaptagédo e
recuperacao de pacientes e clientes. Atendem e avaliam as condi¢cdes funcionais de pacientes e
clientes utilizando protocolos e procedimentos especificos da fisioterapia e suas especialidades.
Atuam na area de educagdo em saude através de palestras, distribuicdo de materiais educativos e
orientagdes para melhor qualidade de vida. Desenvolvem e implementam programas de prevengao em
saude geral e do trabalho. Gerenciam servigos de saude orientando e supervisionando recursos
humanos. Exercem atividades técnico-cientificas através da realizacdo de pesquisas, trabalhos
especificos, organizagao e participagdo em eventos cientificos, e executam outras tarefas afins.

8.2. Atribuigdes tipicas:

— realizar testes musculares, funcionais, de amplitude articular, de verificacdo cinética e
movimentacao, de pesquisa de reflexos, provas de esforco e de atividades, para identificar o nivel
de capacidade funcional dos membros afetados;

— planejar e executar tratamentos de afecgdes reumaticas, osteoporoses, sequelas de acidentes
vasculares cerebrais, poliomielite, raquimedulares, de paralisias cerebrais, motoras, neurégenas e
de nervos periféricos, miopatias e outros;

— atender a amputados, preparando o coto e fazendo treinamento com prétese, para possibilitar a
movimentacao ativa e independente do paciente;

— ensinar aos pacientes exercicios corretivos para a coluna, os defeitos dos pés, as afecgdes dos aparelhos
respiratério e cardiovascular, orientando-os e treinando-os em exercicios ginasticos especiais a fim de
promover corregdes de desvios posturais e estimular a expansdo respiratoria e a circulagdo sanguinea;

— proceder ao relaxamento e a aplicagdo de exercicios e jogos com pacientes portadores de
problemas psiquicos, treinando-os sistematicamente, para promover a descarga ou a liberagdo da
agressividade e estimular a sociabilidade;

— participar de programas esportivos destinados as pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida;

— efetuar aplicacdo de ondas curtas, ultrassom, infravermelho, laser, micro-ondas, forno de Bier,
eletroterapia, estimulagdo e contragdo muscular, crio e outros similares nos pacientes, conforme a
enfermidade, para aliviar ou eliminar a dor;

— aplicar massagens terapéuticas;

— promover acdes terapéuticas preventivas a instalacdo de processos que levem a incapacidade
funcional;

— realizar atividades na area de saude do trabalhador, participando da elaboragdo e execugao de
atividades relacionadas a esta area;

— integrar a equipe do Programa da Saude da Familia, atuando com profissional da area;

— se responsabilizar tecnicamente pelo compromisso profissional e legal no exercicio da profissao e
desempenho das atribuicbes do cargo;

— desempenhar outras atribuicdes compativeis com sua especializacao profissional;
— executar outras atribuigbes afins;

— Outras atribuicbes estabelecidas em normas ou legislagdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.
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8. Area de Formacao / Especialidade / Area de Atuacio:
FONOAUDIOLOGIA

8.1. Descrigao sintética: Atendem pacientes e clientes para prevengéao, habilitacdo e reabilitagdo de
pessoas utilizando protocolos e procedimentos especificos de fonoaudiologia. Tratam de pacientes e
clientes; efetuam avaliacdo e diagndstico fonoaudiolégico; orientam pacientes, clientes, familiares,
cuidadores e responsaveis; desenvolvem programas de prevencao, promo¢ao da saude e qualidade de
vida; exercem atividades administrativas, de ensino e pesquisa; administram recursos humanos,
materiais e financeiros, e executam outras tarefas afins.

8.2. Atribuigdes tipicas:

— planejar, organizar, orientar, supervisionar e avaliar a assisténcia prestada em fonoaudiologia;

— observar a clientela no que se refere ao desenvolvimento de linguagem oral, escrita, voz, fala,
articulacao e audicao;

— realizar triagem, avaliagdo, orientagdo acompanhamento fonoaudiolégico, no que se refere a
linguagem oral, escrita, fala, voz, articulacao e audicao;

— realizar avaliagao audioldgica;

— realizar terapia fonoaudiolégica individual ou em grupo conforme indicagao;

— desenvolver ou assessorar oficinas terapéuticas com enfoque na area de fonoaudiologia;

— solicitar durante consulta fonoaudiolégica a realizagdo de exames complementares;

— propiciar a complementacao do atendimento, sempre que necessario, por meio de encaminhamento
a outros profissionais ou modalidades de atendimento disponiveis na comunidade;

— realizar assessoria fonoaudioldgica a profissionais de saude e educagéo;

— desenvolver atividades educativas de promocdo de saude individual e coletiva, enfocando o
desenvolvimento de linguagem oral, escrita, voz, fala, articulagéo e audigéao;

— realizar visitas a pacientes em hospitais, instituicbes educativas, domicilios, sempre que necessario;

— identificar problemas ou deficiéncias ligadas a comunicagéo oral, empregando técnicas préprias de
avaliacido e fazendo o treinamento fonético, auditivo de dicgao, empostacao da voz e outros, para
possibilitar o aperfeicoamento e/ou reabilitacdo da fala.

— avaliar as deficiéncias do paciente realizando exames fonéticos, da linguagem, audiometria,
gravagao e outras técnicas proprias, para estabelecer o plano de treinamento ou terapéutico;

— promover a reintegracao dos pacientes a familia e a outros grupos sociais;

— prestar orientagdes aos pais de criangas que apresentem fissuras quanto a forma adequada de
alimentacao;

— selecionar e indicar aparelhos de amplificagao sonora individuais — proteses auditivas;

— habilitar e reabilitar individuos portadores de deficiéncia auditiva;

— emitir parecer quanto ao aperfeicoamento ou a praticabilidade de reabilitagcao fonoaudioldgica,
elaborando relatérios, para complementar o diagndstico;

— trabalhar em parceria com instituicbes educativas, hospitais, e outras equipes multidisciplinares,
estudando casos e contribuindo na sua area de atuacao, preventiva e corretivamente;

— elaborar relatérios individuais sobre as interveng¢des efetuadas, para fins de registro, intercadmbio
com outros profissionais, avaliagao e planejamento de acdes coletivas;

— participar de programas de formag&o continuada na sua area de atuagéo, quando convocado;
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— conhecer e divulgar, entre outras atividades, a Lingua Brasileira de Sinais — LIBRAS aos portadores
de deficiéncia auditiva;

— se responsabilizar tecnicamente pelo compromisso profissional e legal no exercicio da profissao e
desempenho das atribui¢des do cargo;

— desempenhar outras atribuicdes compativeis com sua especializagao profissional;
— executar outras atribuicoes afins;

— Outras atribuicbes estabelecidas em normas ou legislagdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.

8. Area de Formagao / Especialidade / Area de Atuagao:
INFORMATICA

8.1. Descricao sintética: Desenvolvem e implantam sistemas informatizados dimensionando
requisitos e funcionalidade dos sistemas, especificando sua arquitetura, escolhendo ferramentas de
desenvolvimento, especificando programas, codificando aplicativos. Administram ambiente
informatizado, prestam suporte técnico ao cliente, elaboram documentagédo técnica. Estabelecem
padrbes, coordenam projetos, oferecem solugdes para ambientes informatizados e pesquisam
tecnologias em informatica, e executam outras tarefas afins.

\ 8.2. Atribuicdes tipicas:

a) Quando nas atividades de analise e desenvolvimento de sistemas computacionais:

— desenvolver sistemas informatizados, estudando as regras de negdcio inerentes aos objetivos e
abrangéncia de sistema, dimensionando requisitos e funcionalidades de sistema, fazendo
levantamento de dados e prevendo taxa de crescimento do sistema, definindo alternativas fisicas
de implantagdo e especificando a arquitetura do sistema, escolhendo ferramentas de
desenvolvimento e modelando dados, especificando programas, codificando aplicativos, montando
e testando protdtipo do sistema, definindo e aprovando infraestrutura de hardware, software e rede
e implantando sistemas;

— administrar ambiente informatizado, monitorando performance do sistema, administrando recursos
de rede, de banco de dados e do ambiente operacional, executando procedimentos para a melhoria
da performance de sistema, identificando e corrigindo falhas, controlando acesso de dados e
recursos, administrando perfil de acesso as informagdes e realizando auditoria de sistema;

— prestar suporte técnico ao cliente, orientando areas de apoio, consultando documentagao técnica e
fontes alternativas de informacado, simulando problema em ambiente controlado, acionando o
suporte de terceiros, instalando e configurando software e hardware;

— treinar usuarios;

— elaborar a documentagdo para ambiente informatizado, descrevendo processos, desenhando
diagrama de fluxos de informagdes, elaborando dicionario, manuais e relatério do sistema, emitindo
pareceres técnicos, inventariando software e hardware, documentando a estrutura da rede, dos
niveis de servicos, da capacidade, da performance e solugdes disponiveis, elaborando estudos de
viabilidade técnica e econémica e elaborando especificacdes técnicas;

— estabelecer padrdes para ambiente informatizado, estabelecendo padrédo de hardware e software,
criando normas de seguranga, definindo requisitos técnicos para contratacdo de produtos e
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servigos, padronizando nomenclatura, instituindo padréo de interface com o usuario, divulgando a
utilizacdo de novos padrdes, definindo novas metodologias a serem adotadas e estabelecendo
procedimentos para recuperacdo de ambiente operacional;

— coordenar o desenvolvimento de projetos em ambiente informatizado;

— oferecer solugcdes para ambientes informatizados, propondo mudancas de processos e funcdes,
identificando as necessidades do cliente, avaliando propostas de fornecedores, negociando
alternativas de solugdao com o cliente e adequando as solucdes as suas necessidades bem como
demonstrando alternativas de solugao e propondo a adogao de novos métodos e técnicas;

— pesquisar tecnologias em informatica, identificando padrdes, técnicas e ferramentas disponiveis no
mercado, identificando fornecedores, solicitando demonstragées de produtos, avaliando novas
tecnologias, construindo plataformas de testes para analisar a funcionalidade do produto e
comparar alternativas tecnolégicas;

— efetuar diagndsticos de sistemas em funcionamento, analisando pontos criticos e propondo
solucoes;

— efetuar levantamentos para verificar necessidades e restricbes quanto a implantagdo de novos
sistemas;

— participar da analise e definicdo de novas aplicagcbes para os equipamentos, verificando a
viabilidade econbmica e exequibilidade da automacao;

— prestar suporte técnico as areas usuarias, planejando, avaliando e desenvolvendo sistemas de
apoio operacional e de gestao de dados, para maior racionalizagao e economia na operagao;

— participar da manutencao dos sistemas;
— realizar outras atribuicdes compativeis com sua especializacao profissional;

— realizar tarefas correlatas dentro de sua area de atuacao, conforme a necessidade do Servico de
Comunicagao Social da Prefeitura Municipal de Telémaco Borba.

— se responsabilizar tecnicamente pelo compromisso profissional e legal no exercicio da profissao e
desempenho das atribui¢gdes do cargo;

— executar outras atribuigbes afins.

— Outras atribuicbes estabelecidas em normas ou legislagdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.

b) Quando nas atividades de administragcao de redes, sistemas e banco de dados:

— administrar ambiente computacional, definindo parametros de desempenho e disponibilidade de
ambiente computacional, prevenindo falhas, coletando indicadores de utilizagdo do ambiente,
analisando parametros de disponibilidade, indicadores de capacidade e desempenho, controlando
niveis de servidos, automatizando rotinas, implantando projeto fisico de banco de dados,
inventariando recursos computacionais, documentando ambiente computacional, definindo
procedimentos de migracdo de dados, bem como pesquisar e especificar recursos computacionais
e acompanhar a execugao de servigos e produtos de terceiros;

— fornecer suporte técnico no uso de recurso computacionais, diagnosticando problemas, orientando
usuarios, eliminando falhas, fornecendo informagdes de problemas diagnosticados para outras
areas, acompanhando a solugdo de problemas, fornecendo suporte ao desenvolvimento de
projetos, desenvolvendo programas de computador (ferramentas) para apoio ao usuario;

— configurar recursos do ambiente computacional, configurando sistema operacional, configurando
equipamentos e sistemas de conectividade, placas, componentes e periféricos, configurando
parametros e perfis de usuarios de redes locais, configurando parametros e perfis de usuarios de
sistemas operacionais e de “SGBD”, configurando aplicativos e mecanismos de segurancga;
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— gerenciar a seguranca de ambiente computacional, elaborando procedimentos de copia de
seguranga e recuperagao, executando rotinas de copia de seguranga e recuperagao, definindo
normas de seguranga de acesso a recursos, definindo perfil de usuarios de “SGBD”, rede de
computadores e sistemas operacionais, padronizando codigos de usuarios e grupos, padronizando
tipos de autenticagéo de usuario bem como auditorando o uso de ambiente computacional;

— instalar sistemas computacionais, instalando sistema operacional, servicos de rede de
computadores, “SGBD” e equipamentos de conectividade bem como instalar placas, componentes,
periféricos, aplicativos e corregdes de sistemas computacionais;

— zelar pela seguranga da rede e das informagdes contra acesso indevido, criando mecanismos de
protecdo, bem como fazendo a monitoragdo remota dos usos, objetivando impedir a utilizagao
indevida;

— criar mecanismos que garantam a confiabilidade das informagdes que circulam na rede;
— manter contato com usuarios para conhecer suas necessidades;
— determinar a configuragdo adequada do equipamento que constituira a rede;

— garantir o bom funcionamento de equipamentos, cabeamentos, tomadas de rede, placas, entre
outros;

— garantir o perfeito funcionamento de sistemas operacionais;

— garantir acesso a internet a todos os usuarios da rede interna;

— cadastrar os usuarios e suas senhas e codigos que lhes permitam trabalhar na rede;
— verificar tempos de resposta da rede;

— definir modos de realizar as trocas de mensagem;

— detectar problema de trafego, localiza-los e soluciona-los;

— realizar outras atribuicbes compativeis com sua especializagao profissional.

— realizar tarefas correlatas dentro de sua area de atuagéo, conforme a necessidade do Servigo de
Comunicagao Social da Prefeitura Municipal de Telémaco Borba.

— executar outras atribui¢des afins.

— Outras atribuicbes estabelecidas em normas ou legislagdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.

c) Quando das atividades relacionadas a internet:

— desenvolver e administrar sites internet e intranet, incluindo desenvolvimento das paginas e
administragao dos servidores;

— desenvolver toda parte visual dos projetos de websites, criando imagens e animagdes envolvendo
cores, layouts e tipografia, utilizando técnicas e ferramentas de web designer;

— gerenciar e supervisionar atividades terceirizadas de webmaster e de web designer;
— realizar outras atribuicbes compativeis com sua especializagao profissional.

— realizar tarefas correlatas dentro de sua area de atuagao, conforme a necessidade do Servigo de
Comunicacao Social da Prefeitura Municipal de Telémaco Borba.

— executar outras atribui¢des afins.

— Outras atribuicbes estabelecidas em normas ou legislagdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.

d) Quando na area de designer grafico:
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— desenvolver projetos de produto ou obra, avaliando ideias ou conceitos propostos, determinando
aquele a ser adotado, configurando ideias em diferentes suportes a fim de buscar imagens
adequadas a encomenda;

— estudar o esboco ou a ideia central dos projetos, examinando croquis, rascunhos, plantas,
especificagdes técnicas e outros elementos, para orientar-se na elaboracao do trabalho;

— definir os processos de producédo dos projetos, definindo técnicas de acabamento e padrao de
qualidade do produto;

— produzir obras de artes e produto, aplicando técnicas de desenho, computagao grafica, executando
pecas piloto de forma a aferir a qualidade do produto ou obra;

— planejar e elaborar originais de pegas para reproducao grafica, desenhando layout, diagramando
textos, definindo tipografia, cores e ilustragbes, para promover eventos de carater cultural,
educativo e politico da Prefeitura;

— diagramar a edigao visual;

— verificar a coeréncia da estética, ergonomia e usabilidade da programacéo grafica;

— desenvolver design grafico, web design, arquitetura e editoragao;

— proceder a utilizagado adequada dos softwares de editoragao gréafica para o tratamento de imagens e
design grafico;

— utilizar técnicas apropriadas para a harmonizagdo dos elementos integrantes da comunicagéo
grafica;

— operacionalizar equipamentos de captagao externa, processando e tratando imagens;

— proceder ao tratamento digital de imagens em movimento: corregéo, simulagao e codificagao;

— aplicar técnicas de animagao computacional para video;

— proceder a criacdo de vinhetas e aberturas area video em 3D Max After Effects, ou aplicativos
similares;

— criar e produzir cartuns eletrénicos, chamadas, logotipos e selos visando a elaboragao de créditos,
superposicdes, cenarios virtuais, dentre outros, para os diferentes géneros e formatos de
programas;

— confeccionar tabelas e mapas para geragéo de caracteres;

— demonstrar capacidade de atualizacdo técnica, sensibilidade, senso artistico, capacidade de
adaptacéo;

— evidenciar ética na captacao de imagens;

— coordenar e supervisionar as atividades de execugao das artes-finais;

— desenvolver projetos de programacgao visual, definindo marcas e logotipos bem como sua aplicagéao
nas diversas ocorréncias;

— desenvolver projetos de sinalizagdo interna e externa da Prefeitura, inclusive de eventos
temporarios de carater cultural, educativo e politico;

— participar do planejamento e da organizacdo de exposi¢cdes e outros projetos culturais, auxiliando
na definicdo do material técnico necessario a montagem e divulgagéo do evento;

— arquivar desenhos, mapas, graficos, projetos, documentos, dispondo-os adequadamente, a fim de
facilitar posterior consulta;

— orientar e treinar os servidores que o auxiliam na execucao de tarefas tipicas da classe;
— zelar pelos equipamentos e materiais postos sob sua guarda;

— planejar, organizar e controlar as atividades desenvolvidas como designer grafico, acompanhando e
avaliando as acbes desenvolvidas, elaborando relatérios e fornecendo subsidios que visem a
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elaboracdo de novas politicas de acdo ou o aperfeicoamento e a extincdo das existentes, para
assegurar o cumprimento dos objetivos e das metas estabelecidos;

— participar das atividades administrativas, de controle e de apoio;

— diagramar e planejar servigos de impressao grafica de carater jornalistico (jornais, revistas, félderes
e demais impressos internos e externos), técnico, municipal e escolares, boletins, informativos,
convites, cartazes, entre outros;

— efetuar a distribuigéo grafica de matérias/fotos/ilustracdes;
— observar as indicagdes de layout;

— realizar o acompanhamento até impressao final;

— auxiliar na organizagao de arquivos, inclusive os digitais;

— realizar tarefas correlatas dentro de sua area de atuacdo, conforme a necessidade do Servico de
Comunicagao Social da Prefeitura Municipal de Telémaco Borba.

— executar outras atribuigbes afins.

— Outras atribuicbes estabelecidas em normas ou legislagdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.
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8. Area de Formacao / Especialidade / Area de Atuacao:
JORNALISMO

8.1. Descrigao sintética: Recolhem, redigem, registram através de imagens e de sons, interpretam e
organizam informagdes e noticias a serem difundidas, expondo, analisando e comentando os
acontecimentos. Fazem selegéo, revisdo e preparo definitivo das matérias jornalisticas a serem
divulgadas em jornais, revistas, televisdo, radio, internet, assessorias de imprensa e quaisquer outros
meios de comunicagcdo com o publico, e executam outras tarefas afins.

8.2. Atribuigdes tipicas:

coletar informacgdes, realizando entrevistas, pesquisas e diagnosticos de opinido, promovendo
contatos e selecionando assuntos, editando boletins, mantendo informados o Prefeito e os
Secretarios Municipais, para permitir a adequacgao de suas agdes as expectativas da comunidade;

divulgar informacgdes, sempre sob supervisdo e autorizagao da chefia imediata, sobre as atividades
municipais, redigindo notas, artigos, resumos e textos em geral, datilografando e revisando
originais, editando e revendo provas, encaminhando as matérias para publicagdo em 6rgaos de
circulagao externa ou interna, para promogao dos servigos prestados pela Prefeitura;

orientar e supervisionar a diagramagao de matéria no Diario Oficial, em livros, periodicos, folhetos e
outros meios de comunicacgéao, selecionando fotografias e ilustragdes, planejando a distribuicdo de
volumes, organizando indices, espelhos e notas de rodapé, para aumentar o poder de comunicagao
das mensagens;

realizar editoragédo e revisao de originais e provas de matéria a ser impressa, lendo e corrigindo
erros gramaticais e tipograficos, para assegurar a corregdo dos textos publicados sob
responsabilidade da Prefeitura;

coordenar e executar o acompanhamento do noticiario nacional e internacional de interesse da
Prefeitura, lendo, ouvindo, vendo, analisando, selecionando e classificando textos, gravacgdes,
ilustracdes, fotos e filmes, para utilizagao futura;

acompanhar as programagdes da Prefeitura, providenciando gravagao e posterior transcrigao de
palestras, debates e depoimentos, supervisionando a realizagcdo de fotografias e filmagens,
recolhendo informagdes para documentagao ou publicagao de noticias sobre os eventos;

assistir ao Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios, Presidentes e demais servidores em suas funcdes de
representacao, orientando-os sobre normas protocolares, visitando ou recepcionando convidados,
mantendo relagcdo atualizada de autoridades federais, estaduais e municipais, organizando
solenidades e eventos diversos;

colaborar no planejamento de campanhas promocionais, utilizando meios de comunicagao de
massa e outros veiculos de publicidade e difusdo, para divulgar mensagens educacionais e de
esclarecimento ao publico alvo;

se responsabilizar tecnicamente pelo compromisso profissional e legal no exercicio da profissao e
desempenho das atribui¢gdes do cargo;

desempenhar outras atribuicdes compativeis com sua especializagao profissional;
executar outras atribuicoes afins;

Outras atribuicbes estabelecidas em normas ou legislagdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.
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8. Area de Formacao / Especialidade / Area de Atuacgao:
MEDICINA

8.1. Descrigao sintética: Realizam consultas e atendimentos médicos; tratam pacientes e clientes;
implementam acbes de prevencdo de doencas e promog¢ao da saude tanto individuais quanto
coletivas; coordenam programas e servigos em saude, efetuam pericias, auditorias e sindicancias
médicas; elaboram documentos e difundem conhecimentos da area médica; exercem suas atividades
em setores referentes a saude; realizam procedimentos para diagnéstico e terapéutica (clinica) e
seguimento dos pacientes dentro da area de atuagdo da especialidade definida pelo CRM;
Interconsulta e atendimento em pacientes internados na Unidade Hospitalar; Cumprimento das
normas técnicas, funcionais e administrativas; Desempenhar outras atividades correlatas e afins.

8.2. Atribuigoées tipicas:

— participar do processo de elaboragdo do planejamento, organizacido, execucgdo, avaliagdo e
regulacéo dos servigos de saude;

— cumprir os protocolos clinicos instituidos pelo Municipio;

— integrar a equipe de padronizagdo de medicamentos e protocolos para utilizagdo dos mesmos;

— assessorar, elaborar e participar de campanhas educativas nos campos da saude publica e da
medicina preventiva;

— participar, articulado, com equipe interdisciplinar, de programas e atividades de educagéo em saude
visando a melhoria de saude do individuo, da familia e da populagédo em geral;

— efetuar exames médicos, emitir diagnodsticos, prescrever medicamentos, solicitar, analisar,
interpretar diversos exames e realizar outras formas de tratamento para diversos tipos de
enfermidades, aplicando recursos da medicina preventiva ou terapéutica, visando prestar
assisténcia integral;

— manter registro dos pacientes examinados, anotando a conclusdo diagndstica, o tratamento
prescrito e a evolugcéo da doenca;

— preencher e assinar declaracdes de 6bito;

— realizar atendimento individual, individual programado e individual interdisciplinar a pacientes;
— realizar procedimentos cirurgicos;

— realizar partos;

— efetuar a notificagcdo compulséria de doencas;

— realizar reunides com familiares ou responsaveis de pacientes a fim de prestar informacdes e
orientagdes sobre a doenca e o tratamento a ser realizado;

— prestar informagdes do processo saude-doenga aos individuos e a seus familiares ou
responsaveis;

— participar de grupos terapéuticos, através de reunides realizadas com grupos de pacientes
especificos, para prestar orientacdes e tratamentos e proporcionar a troca de experiéncias entre os
pacientes;

— participar de reunides comunitarias em espacos publicos privados ou em comunidades, visando a
divulgacao de fatores de risco que favorecem enfermidades;

— promover reunides com profissionais da area para discutir conduta a ser tomada em casos clinicos
mais complexos;

— participar dos processos de avaliacdo da equipe e dos servicos prestados a populagao;
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— realizar diagnostico da comunidade e levantar indicadores de saude da comunidade para avaliagédo
do impacto das acdes em saude implementadas por equipe;

— atuar em equipe interdisciplinar e interdisciplinar na estratégia Saude da Familia;
— atuar de acordo com Caodigo de Etica de sua classe:

— efetuar regulacdo médica, otimizando o atendimento do usuario SUS, na rede assistencial de saude
- ambulatorial, hospitalar, urgéncia/emergéncia;

— dar assisténcia a pacientes que estdo em internacdo domiciliar e ou acamados;

— prestar atendimento em urgéncias e emergéncias;

— encaminhar pacientes para internagao hospitalar, quando necessario;

— acompanhar os pacientes com risco de morte no transporte até um servigo de maior complexidade;
— encaminhar pacientes para atendimento especializado, quando necessario;

— participar dos programas de treinamento e aprimoramento de pessoal de saude, particularmente
nos programas de educagao continuada;

— participar de auditorias e sindicancias médicas, quando solicitado;

— orientar e zelar pela preservagao e guarda dos equipamentos, aparelhos e instrumentais utilizados
em sua especialidade, observando a sua correta utilizacao;

— utilizar equipamentos de protec¢ao individual conforme preconizado pela ANVISA;

— se responsabilizar tecnicamente pelo compromisso profissional e legal no exercicio da profissao e
desempenho das atribuicbes do cargo;

— desempenhar outras atribuicdes compativeis com sua especializacao profissional;
— executar outras atribuicoes afins;

— Outras atribuicbes estabelecidas em normas ou legislagdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.

| 8.2.1. Quando na area de:

a) Atencao Basica a Saude:

— participar do processo de territorializacao e mapeamento da area de atuagcao da equipe,
identificando grupos, familias e individuos expostos a riscos, inclusive aqueles relativos ao
trabalho, priorizando as situagées a serem acompanhadas no planejamento local;

— realizar o cuidado em saude da populacdo adscrita, prioritariamente no ambito da unidades de
saude, do domicilio e nos demais espag¢os comunitarios;

— garantir a integralidade da atengdo por meio da realizagdo de ag¢des de promogdo da saude,
prevencdo de agravos e curativas e da garantia de atendimento a demanda espontdnea, da
realizacdo de acdes programaticas e de vigilancia em saude;

— realizar busca ativa e notificagdo de doengas e agravos de notificagdo compulsoria e de outros
agravos e situagdes de importancia local;

— realizar escuta qualificada das necessidades dos usuarios em todas as agdes, proporcionando
atendimento humanizado e viabilizando o estabelecimento de vinculos;

— responsabilizar-se pela populacdo adscrita, mantendo a coordenag¢ao do cuidado mesmo quando
esta necessita de atencdo em outros servigos do sistema de saude;

— participar das atividades de planejamento e avaliagdo das acdes da equipe, a partir da utilizagéo
dos dados disponiveis
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— realizar anamneses, exames fisicos, levantar hipdéteses diagndsticas, solicitar exames
complementares, prescrever medicamentos e realizar outras formas de tratamento para diversos
tipos de enfermidades, aplicando recursos da medicina preventiva ou terapéutica;

— realizar atividades de demanda espontédnea e programada em clinica médica, pediatria, gineco-
obstetricia, cirurgias ambulatoriais, pequenas urgéncias clinico-cirurgicas e procedimentos para fins
de diagnésticos;

— manter registro dos pacientes examinados, anotando a conclusdo diagndstica, o tratamento
prescrito e a evolugido da doenga;

— realizar visitas domiciliares, atendimento ambulatorial e visitas a pacientes internados;

— indicar a necessidade de internacdo hospitalar ou domiciliar, mantendo a responsabilizacido do
acompanhamento do usuario;

— modificar condutas que coloquem a saude em risco;

— estimular e respeitar a troca de informagdes e saberes de forma a propiciar a mudanga no quadro
sanitario da populacgao;

— incentivar a participagédo da populagéo na conquista de seus direitos plenos de cidadania;

— propugnar pela quebra de tabus e estigmas de forma a ensejar o diagndstico precoce e o
tratamento de enfermidades estigmatizadas;

— conscientizar a populagao sobre a importancia da saude ambiental;

— promover praticas de educagdo em saude, visando, inclusive, garantir a democratizagdo do saber
técnico;

— utilizar procedimentos metodolégicos relativos a vigilancia sanitaria e epidemiolégica em
participagcao conjunta com os usuarios;

— encaminhar, através de sistema de referéncia e contrarreferéncia, procedimentos de média e alta
complexidade, respeitando os fluxos e mantendo sua responsabilidade pelo acompanhamento do
plano terapéutico do usuario proposto pela referéncia;

— participar do controle de agravos endémicos, através de diagndsticos precoces e referenciamento;

— realizar assisténcia integral (promogao, prote¢cdo da saude, prevencao de agravos, diagnésticos,
tratamento e reabilitacdo) de criangas, adolescentes, adultos e idosos;

— realizar, em conjunto com a equipe basica de saude da familia, o cadastramento de sua area de
atuacao;

— identificar estruturas de acesso ao publico como escolas ou igrejas que possam servir de local para
palestras;

— identificar os setores mais criticos onde a atuacao da equipe se faz mais necessaria;

— estudar e discutir com outros segmentos do 6rgado de saude, a necessidade da padronizagéo da
farmacia basica municipal de forma a fornecer a cota mensal de medicamentos especialmente os
de uso continuo, necessarios ao controle de pacientes crénicos;

— participar da elaboragdo de planos de saude;

— ministrar tratamentos preventivos;

— rastrear doencas prevalentes;

— implementar medidas de biosseguranca;

— implementar medidas de saude ambiental,

— promover campanhas de saude;

— promover atividades educativas;

— promover agdes de controle de vetores e zoonoses;



Boletim Oficial 90

Telémaco Borba, 21 de dezembro de 2023 - Edicdo 2286

MUNICIPIO DE TELEMACO BORBA

ESTADO DO PARANA

PODER EXECUTIVO

assessorar a elaboragcdo de campanhas educativas no campo da saude publica e medicina
preventiva;

contribuir e participar das atividades de educacdo permanente da equipe da estratégia saude da
familia;

participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o adequado funcionamento da UBS;
orientar servidores em sua area de atuagéo para apuragao de todos os procedimentos executados,
apurando seus resultados e efetuando o langamento para efeito de registro e cobranga do SUS ou
de outros 6rgaos conveniados;

desempenhar outras atribuicdes compativeis com sua especializagao profissional.

prestar atendimento médico e ambulatorial; examinando pacientes, solicitando e interpretando
exames, prescrevendo, orientando e acompanhando a evolugdo, registrando a consulta em
documentos proprios ; e encaminhando quando necessario; Indicando a necessidade de internagao
hospitalar ou domiciliar, mantendo responsabilidade pelo usuario.

executar atividades médico-sanitaristas, exercendo atividades clinicas, procedendo a cirurgias de
pequeno porte, ambulatoriais, dentro das especialidades basicas do modelo assistencial, conforme
sua area de atuacao, desenvolvendo acbes que visem a promocao, prevengao e recuperagao da
saude da populacdo na Unidade Basica de Saude ou na comunidade.

participar de equipe multiprofissional, na elaboracdo de diagnéstico de saude da area, analisando
dados de morbidade e mortalidade, verificando os servigos e a situacdo de saude da comunidade,
para o estabelecimento de prioridades nas atividades a serem implantadas;

coordenar as atividades médicas, acompanhando e avaliando as ag¢des desenvolvidas, participando
de estudos de casos, estabelecendo planos de trabalho, visando prestar assisténcia integral ao
individuo;

participar na elaboragédo e ou adequagao de programas, normas, rotinas, visando, a sistematizagao
e melhoria da qualidade de a¢des de saude;

orientar a equipe de técnicos e assistentes nas atividades delegadas.

compete ao médico acompanhar a execug¢do dos protocolos, devendo modificar a rotina médica,
desde que existam indicagdes clinicas e evidéncias cientificas para tanto;

realizar treinamento na area de atuacao, quando solicitado.

assinar declaragao de obito.

atuar, na qualidade de instrutor de treinamentos e outros eventos de igual natureza, mediante
participacao prévia em processo de qualificacdo e autorizacao superior.

atender as normas de seguranga do servigo, utilizando equipamento de protegao individual e
coletivo, bem como orientando os membros da equipe sobre sua utilizac&o.

operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao
exercicio das demais atividades.

dirigir veiculos leves, mediante autorizagdo prévia, quando necessario ao exercicio das demais
atividades.

manter organizados, limpos e conservados os materiais, equipamentos e local de trabalho, que
estdo sob sua responsabilidade.

b) Auditoria

participar das atividades de planejamento da Prefeitura, principalmente as relacionadas com
orcamento na area de saude, assessorando a elaboracédo das propostas or¢camentarias anuais, dos
planos plurianuais de investimentos e de programas, projetos e agdes voltados para a area;
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acompanhar a execucao do orgamento anual, verificando dotagdes, analisando empenhos e
acompanhando os processos de despesa até sua liquidacao;

participar das atividades da auditoria interna da Prefeitura, no ambito da saude, verificando as
despesas, sua legalidade, sugerindo alternativas e analisando as aplicagbes previstas na
legislagao;

assessorar o gestor do Fundo Municipal de Saude em suas atribuigbes, participando do
planejamento e da gestdo do Fundo, orientando, analisando e sugerindo agdes para a melhor
utilizacao dos recursos orcamentarios e financeiros da area da saude;

estabelecer procedimento padrdo, no ambito de sua atuacdo e ouvidos os especialistas e técnicos
da area, para pacientes em tratamento ambulatorial ou internado, bem como para a realizagao de
exames complementares;

levantar procedimentos médicos e custos de tratamento em entidades congéneres;

analisar prontuarios, averiguar a coeréncia dos registros de atendimento com as patologias
apresentadas pelos pacientes, avaliar irregularidades relativas a assisténcia prestada registrando
os dados e levantamentos realizados;

confrontar situagdo dos dados com as informacbes de legislacdo e de procedimentos padrao,
levantar e apontar divergéncias, sugerir corregdes e elaborar relatdrios e documentos;

analisar faturas apresentadas de servigos terceirizados, confrontar dispéndios e procedimentos com
as normas e padrdes estabelecidos pela Prefeitura e com os termos de convénios e contratos
firmados, apontar discrepancias, sugerir corregdes e alternativas, elaborar relatérios;

visitar pacientes, levantar patologias e procedimentos em curso, analisar procedimentos adotados,
apontar divergéncias e elaborar relatorios;

autorizar a aplicacao de procedimentos especiais;

orientar servidores da area da saude para apuragao de todos os procedimentos executados no
ambito de sua atuacéo, avaliando a apuracao dos resultados e orientando o langamento para efeito
de registro e cobranga do SUS ou de outros 6rgaos conveniados;

conferir faturamento do SUS ou de outros érgados conveniados com procedimentos médicos e
intervengdes da area de saude realizadas, verificando normas e legislagado, apontando divergéncias
e realizando auditagens nos diversos setores para conferéncia de procedimentos e dados de
cobranca;

arquivar ou coordenar ou arquivos de prontuarios e documentos médicos, fazendo cumprir as
normas de sigilo das informacgoes;

realizar pericias, auditorias e sindicAncias médicas examinando documentos, vistoriando
equipamentos e instalagdes, formulando ou respondendo a quesitos periciais, prestando e colhendo
depoimentos;

coordenar planos, programas e agdes em saude selecionando, treinando e gerenciando recursos
humanos, financeiros e materiais, especificando insumos e produtos, montando escalas de servico
e supervisionando técnica e administrativamente equipes de saude;

participar da normatizacéo de atividades médicas e de comissdes médico-hospitalares;

treinar pessoal auxiliar e profissionais da area de saude procedendo a palestras e seminarios,
demonstrando e descrevendo agdes e procedimentos de auditoria na area da saude;

identificar fontes de recursos destinadas ao financiamento de programas e projetos na area da
saude e propor medidas para a captagao destes recursos bem como acompanhar e/ou participar da
execucdo dos programas e projetos, supervisionando e controlando a aplicagdo dos recursos;

auditar contas do municipio, bem como projetos, programas, convénios entre outros.
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executar servigos de auditoria interna, objetivando o cumprimento da legislagao vigente;

executar outros procedimentos ou atividades inerentes a auditoria de projetos, programas
convénios entre outros, verificando conformidade com a legislagao vigente e normas internas;

elaborar, acompanhar e executar cronogramas de auditoria interna.

assistir e orientar as unidades de execugao no cumprimento das normas e legislagao;
prestar atendimento, orientagdes e informacgdes ao publico;

estudar e propor alteragdes na legislacao relativas a area de atuacgéo;

desenvolver técnicas de aperfeicoamento da sistematica de auditoria institucional.

emitir pareceres em processos, interpretando e aplicando a legislacédo vigente, relativos a area de
atuacao.

realizar treinamento na area de atuacéo, quando solicitado.

atuar, na qualidade de instrutor de treinamentos e outros eventos de igual natureza, mediante
participacao prévia em processo de qualificagao e autorizagao superior.

operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessarios ao
exercicio das demais atividades.

dirigir veiculos leves, mediante autorizagdo prévia, quando necessario ao exercicio das demais
atividades.

manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, que estdo sob sua responsabilidade.

Outras atribuicdes estabelecidas em normas ou legislagdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.

c) Ginecologia

prestar atendimento examinando pacientes, solicitando e interpretando exames complementares,
prescrevendo e orientando tratamento, acompanhando a evolugéo, registrando todos os seus atos
com os recursos disponiveis, referenciando e contrareferenciando os pacientes, na area de sua
especialidade.

participar da equipe multiprofissional na elaboragdo de diagndstico de saude, contribuindo com
dados e informacbes na verificagao dos servicos e da situacdo de saude da comunidade, para o
estabelecimento de prioridades nas atividades a serem implantadas;

integrar equipe multiprofissional na elaboracdo e/ou adequagdo de normas e procedimentos
operacionais, visando a melhoria na qualidade de agdes de saude prestadas no servico de pronto
atendimento.

atender as normas de seguranca do servico, utilizando equipamento de protecdo individual e
coletivo, bem como orientando aos membros da equipe sobre sua utilizagao.

zelar pela conservagao, preservacdo e manutengdo do patriménio, equipamentos e materiais de
consumo do seu local de trabalho.

participar de auditorias e comissdes técnicas de variados fins, expedindo laudos e pareceres no que
couber.

participar de equipe multidisciplinar contribuindo com dados e informagbes para a elaboragao,

planejamento e execugdo de atividades de vigildncia sanitaria, epidemiolégica e de saude da
trabalhadora.
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executar suas atividades atendendo as especificidades e necessidades das unidades estabelecidas
pelas diretrizes contidas no procedimento operacional padrdo do servico municipal de saude,
comprometendo-se a continua melhoria na qualidade da assisténcia.

realizar treinamento na area de atuacao, quando solicitado.

atuar, na qualidade de instrutor de treinamentos e outros eventos de igual natureza, mediante
participacao prévia em processo de qualificagéo e autorizagao superior.

operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario, ao
exercicio das demais atividades.

dirigir veiculos leves, mediante autorizagdo prévia, quando necessario ao exercicio das demais
atividades.

manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, que estdo sob sua responsabilidade.

compete ao médico acompanhar a execugao dos protocolos, devendo modificar a rotina médica,
desde que existam indicagdes clinicas e evidéncias cientificas para tanto.

Outras atribuicbes estabelecidas em normas ou legislagdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.

d) Obstetricia

prestar atendimento examinando pacientes, solicitando e interpretando exames complementares,
prescrevendo e orientando tratamento, acompanhando a evolugéo, registrando todos os seus atos
com os recursos disponiveis, referenciando e contrareferenciando os pacientes, na area de sua
especialidade.

participar da equipe multiprofissional na elaboragcdo de diagndstico de saude, contribuindo com
dados e informacbes na verificagao dos servicos e da situacdo de saude da comunidade, para o
estabelecimento de prioridades nas atividades a serem implantadas;

integrar equipe multiprofissional na elaboragdo e/ou adequagdo de normas e procedimentos
operacionais, visando a melhoria na qualidade de a¢des de saude prestadas no servigo de pronto
atendimento.

atender as normas de seguranca do servico, utilizando equipamento de protecédo individual e
coletivo, bem como orientando aos membros da equipe sobre sua utilizagao.

zelar pela conservagao, preservacido e manutencdo do patrimdnio, equipamentos e materiais de
consumo do seu local de trabalho.

participar de auditorias e comissdes técnicas de variados fins, expedindo laudos e pareceres no que
couber.

participar de equipe multidisciplinar contribuindo com dados e informagdes para a elaboragéo,
planejamento e execugdo de atividades de vigildncia sanitaria, epidemiolégica e de saude da
trabalhadora.

executar suas atividades atendendo as especificidades e necessidades das unidades estabelecidas
pelas diretrizes contidas no procedimento operacional padrdo do servico municipal de saude,
comprometendo-se a continua melhoria na qualidade da assisténcia.

realizar treinamento na area de atuagao, quando solicitado.

atuar, na qualidade de instrutor de treinamentos e outros eventos de igual natureza, mediante
participacao prévia em processo de qualificacdo e autorizagcao superior.

operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario, ao
exercicio das demais atividades.
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— dirigir veiculos leves, mediante autorizagdo prévia, quando necessario ao exercicio das demais
atividades.

— manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, que estdo sob sua responsabilidade.

— compete ao médico acompanhar a execugao dos protocolos, devendo modificar a rotina médica,
desde que existam indicagdes clinicas e evidéncias cientificas para tanto.

— Outras atribuicbes estabelecidas em normas ou legislagdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.

e) Ortopedia

— Atuar em atividades de planejamento, elaboragdo, coordenagdo, acompanhamento,
assessoramento, pesquisa e execucgio de procedimentos e programas, relativas a area de medicina
ortopédica.

— prestar atendimento examinando pacientes, solicitando e interpretando exames complementares,
prescrevendo e orientando tratamento, acompanhando a evolugéo, registrando todos os seus atos
com os recursos disponiveis, referenciando e contrareferenciando os pacientes, na area de sua
especialidade.

— participar da equipe multiprofissional na elaboragdo de diagndstico de saude, contribuindo com
dados e informagdes na verificacdo dos servicos e da situacao de saude da comunidade, para o
estabelecimento de prioridades nas atividades a serem implantadas;

— integrar equipe multiprofissional na elaboracdo e/ou adequacdo de normas e procedimentos
operacionais, visando a melhoria na qualidade de acbdes de saude prestadas no servigo de pronto
atendimento.

— atender as normas de seguranca do servigo, utilizando equipamento de protecdo individual e
coletivo, bem como orientando aos membros da equipe sobre sua utilizacao.

— zelar pela conservacdo, preservagao e manutencdo do patrimonio, equipamentos e materiais de
consumo do seu local de trabalho.

— participar de auditorias e comissdes técnicas de variados fins, expedindo laudos e pareceres no que
couber.

— participar de equipe multidisciplinar contribuindo com dados e informagdes para a elaboragéo,
planejamento e execugdo de atividades de vigilancia sanitaria, epidemiolégica e de saude do
trabalhador.

— executar suas atividades atendendo as especificidades e necessidades das unidades estabelecidas
pelas diretrizes contidas no procedimento operacional padrdo do servico municipal de saude,
comprometendo-se a continua melhoria na qualidade da assisténcia.

— realizar treinamento na area de atuagao, quando solicitado.
— atuar, na qualidade de instrutor de treinamentos e outros eventos de igual natureza, mediante
participacao prévia em processo de qualificacdo e autorizacao superior.

— operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario, ao
exercicio das demais atividades.

— dirigir veiculos leves, mediante autorizagdo prévia, quando necessario ao exercicio das demais
atividades.

— manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, que estao sob sua responsabilidade.
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— compete ao médico acompanhar a execugao dos protocolos, devendo modificar a rotina médica,
desde que existam indicagdes clinicas e evidéncias cientificas para tanto.

— Outras atribuicbes estabelecidas em normas ou legislagdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.

f) Pediatria

— Atuar em atividades de planejamento, elaboracdo, coordenacdo, acompanhamento,
assessoramento, pesquisa e execugao de procedimentos e programas, relativas a area de medicina
pediatrica.

— prestar atendimento examinando pacientes, solicitando e interpretando exames complementares,
prescrevendo e orientando tratamento, acompanhando a evolugéo, registrando todos os seus atos
com os recursos disponiveis, referenciando e contrareferenciando os pacientes, na area de sua
especialidade.

— participar da equipe multiprofissional na elaboragdo de diagnéstico de saude, contribuindo com
dados e informagdes na verificagdo dos servigos e da situagdo de saude da comunidade, para o
estabelecimento de prioridades nas atividades a serem implantadas;

— integrar equipe multiprofissional na elaboracao e/ou adequagdo de normas e procedimentos
operacionais, visando a melhoria na qualidade de agbes de saude prestadas no servigo de pronto
atendimento.

— atender as normas de seguranga do servigo, utilizando equipamento de protegcédo individual e
coletivo, bem como orientando aos membros da equipe sobre sua utilizagéo.

— zelar pela conservacdo, preservacao e manutencdo do patrimonio, equipamentos e materiais de
consumo do seu local de trabalho.

— participar de auditorias e comissdes técnicas de variados fins, expedindo laudos e pareceres no que
couber.

— participar de equipe multidisciplinar contribuindo com dados e informagdes para a elaboragéo,
planejamento e execugdo de atividades de vigilancia sanitaria, epidemiolégica e de saude da
crianca.

— executar suas atividades atendendo as especificidades e necessidades das unidades estabelecidas
pelas diretrizes contidas no procedimento operacional padrdo do servico municipal de saude,
comprometendo-se a continua melhoria na qualidade da assisténcia.

— realizar treinamento na area de atuagao, quando solicitado.

— atuar, na qualidade de instrutor de treinamentos e outros eventos de igual natureza, mediante
participacao prévia em processo de qualificagao e autorizacao superior.

— operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario, ao
exercicio das demais atividades.

— dirigir veiculos leves, mediante autorizagdo prévia, quando necessario ao exercicio das demais
atividades.

— manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, que estdo sob sua responsabilidade.

— compete ao médico acompanhar a execugao dos protocolos, devendo modificar a rotina médica,
desde que existam indicacdes clinicas e evidéncias cientificas para tanto.

— Outras atribuicbes estabelecidas em normas ou legislagdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.
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8. Area de Formacao / Especialidade / Area de Atuacao:
MEDICINA VETERINARIA

8.1. Descricao sintética: Praticam clinica médica veterinaria em todas as suas especialidades;
contribuem para o bem-estar animal; podem promover saude publica e defesa do consumidor; exercem
defesa sanitaria animal; desenvolvem atividades de pesquisa e extensdo; atuam nas producdes
industrial e tecnoldgica e no controle de qualidade de produtos. Fomentam producdo animal; atuam
nas areas comercial agropecuaria, de biotecnologia e de preservagdo ambiental; elaboram laudos,
pareceres e atestados; assessoram a elaboracdo de legislagdo pertinente, e executam outras
atividades afins.

\ 8.2. Atribuicoées tipicas

— proceder ao controle das zoonoses, efetuando levantamento de dados, avaliagdo epidemiolégica e
pesquisas para possibilitar a profilaxia de doencgas e fazer controle nos animais;

— participar da elaboracéo e coordenagdo de programas de combate e controle de vetores, roedores
e raiva animal,;

— vistoriar industrias que manipulam alimentos, setores que manipulem e comercializem matérias-
primas de alimentos, alimentos semi-preparados e alimentos prontos para o consumo;

— inspecionar casas agropecuarias;
— inspecionar produtos desinfetantes (praguicidas), domissanitarios;
— vistoriar escolas, CMEIS e asilos;

— notificar doengas de notificagdo obrigatéria ou compulséria, para secretaria de agricultura e
regional de saude e do estado;

— realizar a inspegao de produtos de origem animal e vegetal, visualmente e com base em resultados
de analises laboratoriais;

— fiscalizar e autuar nos casos de infracdo, processamento e na industrializacdo de produtos de
origem vegetal e animal,

— coordenar, orientar e fiscalizar as operagdes de abate nos matadouros (suinos, bovinos, caprinos,
ovinos, aves);

— fazer exame clinico nos lotes a serem abatidos na fase “ante-mortem” e exigir os respectivos
documentos sanitarios;

— inspecionar todos os produtos para consumo humano dentro do matadouro na fase “pés-mortem”
(carcagas e visceras);

— coordenar a equipe responsavel pela inspegdao e fiscalizagdo das operagbes de abate nos
matadouros;

— fazer cumprir fielmente o Regulamento Sanitario nos matadouros, entrepostos de carnes, pescados,
fabrica de lacticinios, embutidos, etc.;

— vistoriar areas destinadas a construcdes de industrias de produtos alimenticios;

— solicitar, periodicamente, exames microbioldgicos e/ou fisico-quimico da agua servida e produtos
alimenticios em iguais intervalos de tempo, avaliando os resultados;

— solicitar exames bromatolégicos dos produtos a serem consumidos avaliando os resultados;
— analisar e coordenar os produtos reprovados para consumo humano, dando o destino adequado;

— determinar que sejam rigorosamente cumpridos o horario de descanso, jejum e dieta hidrica para
os lotes de animais a serem abatidos, bem como inicio do horario de abate;
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— solicitar, periodicamente, a carteira de saude dos servidores que realizam inspegdo animal, bem
como dos funcionarios dos estabelecimentos que produzem produtos de origem animal;

— utilizar equipamentos de protecéao individual conforme preconizado pela ANVISA,;

— se responsabilizar tecnicamente pelo compromisso profissional e legal no exercicio da profissao e
desempenho das atribui¢gdes do cargo;

— desempenhar outras atribuicbes compativeis com sua especializagao profissional.
— executar outras atribuicdes afins.

— Outras atribuicbes estabelecidas em normas ou legislagdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.
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8. Area de Formacao / Especialidade / Area de Atuacgao:
MUSEOLOGIA

8.1. Descrigao sintética: Organizam documentagcdo de arquivos institucionais e pessoais, criam
projetos de museus e exposigdes, organizam acervos museoldgicos publicos e privados. Dao acesso a
informac&o, conservam acervos. Preparam ag¢des educativas ou culturais, planejam e realizam
atividades técnico-administrativas, orientam implantacao das atividades técnicas. Participam da politica
de criacao e implantacdo de museus e instituicdes arquivisticas, e executam outras atividades afins.

8.2. Atribuicgoées tipicas

— planejar e organizar a aquisicdo de objetos de arte e outras pegas de valor, estudando os meios de
adquiri-los para enriquecer e ampliar o acervo do museu;

— catalogar e classificar as pe¢as do museu, elaborando ficharios e indices diversos, segundo o tipo,
valor, época e outros, para facilitar o atendimento ao publico, possibilitar o controle das colegdes e
evitar o desvio de pecas;

— divulgar a existéncia das colegbes do museu, organizando exposi¢gdes de valor educativo, cultural e
cientifico em campanhas educativas, para tornar essas colegdes mais conhecidas e despertar o
interesse do publico;

— adquirir pecas de exposigao, desenvolvendo o intercambio com outros museus, alugando ou
pedindo emprestadas pecas de propriedade particular, para renovar e ampliar o acervo;

— atender aos pesquisadores, permitindo-lhes o0 acesso ao material ndo exibivel ao publico, seja de
valor histérico ou cientifico, para possibilitar-lhes pesquisas mais completas;

— estudar novos métodos e técnicas de preparacao e exposi¢cao do acervo, consultando publicagdes
especializadas mais recentes e experimentando mudancas na disposi¢cao das pecas para propiciar
aos visitantes uma melhor observagao das obras expostas;

— coordenar os trabalhos de conservacédo do acervo, determinando o tipo de temperatura ambiental
adequado e a utilizagdo de substancias quimicas antideteriorantes, para preservar e resguardar de
dano, decadéncia ou prejuizo as obras, colegdes e objetos de arte;

— supervisionar os trabalhos de restauracao de obras de arte parcialmente destruidas, orientando a
técnica de execucgao, para possibilitar a recuperagéo das pecas mutiladas ou objetos danificados;

— se responsabilizar tecnicamente pelo compromisso profissional e legal no exercicio da profissao e
desempenho das atribuicbes do cargo;

— realizar outras atribuicbes compativeis com sua especializagao profissional;

— executar outras atribuicoes afins.

— Outras atribuicbes estabelecidas em normas ou legislagdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.
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8. Area de Formacao / Especialidade / Area de Atuacio:
NUTRICAO

8.1. Descrigao sintética: planeja cardapios de acordo com as necessidades da populagao-alvo;
coordena e supervisiona as atividades de selecdo, compra e armazenamento de alimentos, preparo e
distribuicao de alimentos em cozinhas comunitarias; coordena e executa os calculos de valor nutritivo,
rendimento e custo das refeicdes/preparagdes culinarias; planeja, implanta, coordena e supervisiona as
atividades de pré-preparo, preparo, distribuicdo de refeigbes e/ou preparagdes culinarias. Avalia
tecnicamente preparagdes culinarias; apoia a Comissao de Licitagdo quanto as descri¢gdes especificas
dos produtos e executa outras atribuicdes afins.

\ 8.2. Atribuicdes tipicas \
— planejar cardapios de acordo com as necessidades da populagdo-alvo e Secretarias da Prefeitura
Municipal,
— planejar, coordenar e supervisionar as atividades de selegdo, compra e armazenamento de
alimentos;

— planejar, implementar, coordenar e supervisionar atividades de preparo e distribuicdo de alimentos
em cozinhas comunitarias;

— coordenar e executar os calculos de valor nutritivo, rendimento e custo das refeicbes/preparagcbes
culinarias;

— planejar, implantar, coordenar e supervisionar as atividades de pré-preparo, preparo, distribuicdo
de refeigdes e/ou preparagdes culinarias.

— avaliar tecnicamente preparagdes culinarias;

— planejar, implantar, coordenar e supervisionar as atividades de higienizagdo de ambientes, veiculos
de transporte de alimentos, equipamentos e utensilios;

— estabelecer e implantar formas e métodos de controle de qualidade de alimentos, de acordo com a
legislagao vigente;

— coordenar, supervisionar e executar as atividades referentes a informagdes nutricionais;

— apoiar a Comissao de Licitagdo quanto as descrigdes especificas dos produtos;

— executar outras atribuicdes afins.

— Outras atribuicbes estabelecidas em normas ou legislagdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.

Atividades em CMEIS - Centros Municipais de Educacgao Infantil e escolas
— planejar, organizar, dirigir, supervisionar e avaliar os servigos de alimentagéo e nutrigao;

— programar, elaborar e avaliar os cardapios, adequando-os as faixas etarias e perfil epidemioldgico
da populagao atendida, respeitando os habitos alimentares;

— planejar, orientar e supervisionar as atividades de selegdo, compra, armazenamento, producao e
distribuicdo dos alimentos, zelando pela qualidade dos produtos, observadas as boas praticas
higiénicas e sanitarias;

— identificar criangas portadoras de patologias e deficiéncias associadas a nutricdo, para o
atendimento nutricional adequado;

— planejar e supervisionar a execugdo da adequagdo de instalagbes fisicas, equipamentos e
utensilios, de acordo com as inovagdes tecnoldgicas;
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— elaborar e implantar o Manual de Boas Praticas, avaliando e atualizando os procedimentos
operacionais padronizados sempre que necessario;

— desenvolver projetos de educacido alimentar e nutricional para a comunidade escolar, inclusive
promovendo a consciéncia social, ecolégica e ambiental;

— coordenar o desenvolvimento de receituarios e respectivas fichas técnicas, avaliando
periodicamente as preparagdes culinarias;

— planejar, implantar, coordenar e supervisionar as atividades de pré-preparo, preparo, distribuicdo e
transporte de refeicbes/preparacdes culinarias;

— colaborar e/ou participar das agdes relativas ao diagnéstico, avaliagdo e monitoramento nutricional
do escolar;

— efetuar controle periddico dos trabalhos executados;
— colaborar com as autoridades de fiscalizagao profissional e/ou sanitaria;

— coordenar, supervisionar e executar programas de educacdo permanente em alimentacdo e
nutricdo para a comunidade escolar;

— participar em equipes multidisciplinares destinadas a planejar, implementar, controlar e executar
cursos, pesquisas e eventos voltados para a promog¢éo da saude;

— articular-se com a diregdo e com a coordenagado pedagodgica da escola para o planejamento de
atividades ludicas com o conteudo de alimentagéo e nutri¢ao;

— participar da definicao do perfil, do dimensionamento, do recrutamento, da selegao e capacitagcao
dos colaboradores da UAN (Unidade de Alimentacao e Nutricdo), observando a legislagdo sanitaria
vigente;

— coordenar e executar os calculos de valor nutritivo, rendimento e custo das refeicbes e/ou
preparacao culinarias;

— planejar, implantar, coordenar e supervisionar as atividades de higienizagdo de ambientes, veiculos
de transportes de alimentos, equipamentos e utensilios;

— apoiar a Comissao de Licitagcdo quanto as descricdes especificas dos produtos;
— analisar amostra e emitir parecer técnico;

— executar o controle de numero de refei¢des/dia e enviar para o FNDE;

— integrar a equipe e participar das Agdes do Conselho de Alimentagao Escolar.

Atividades na area de saude.

— avaliagao do estado nutricional de individuos com doengas que necessitem de orientacio alimentar
em especial diabético, hipertensos e obesos com as orientagcdes necessarias e acompanhamento;

— atividades educativas com a populagdo preferencialmente integradas a Estratégia Saude da
Familia;
— desempenhar outras atribuicdes compativeis com a sua especializagao profissional.

— Outras atribuicbes estabelecidas em normas ou legislagdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.
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8. Area de Formacao / Especialidade / Area de Atuacgao:
ODONTOLOGIA

8.1. Descricao sintética: Os cirurgides dentistas atendem e orientam pacientes e executam
procedimentos odontoldgicos, aplicam medidas de promogéo e prevengdo de saude, agdes de saude
coletiva, estabelecendo diagndstico e progndostico, interagindo com profissionais de outras areas.
Podem desenvolver pesquisas na area odontoldgica. Desenvolvem atividades profissionais junto a
criangas, adultos e idosos, com ou sem necessidades especiais, em diferentes niveis de complexidade.
Executar outras tarefas afins.

8.2. Atribuigdes tipicas:

— participar do processo de elaboragdo do planejamento, organizagdo, execucgdo, avaliagédo e
regulagcéo dos servigos de saude;

— cumprir os protocolos clinicos instituidos pelo Municipio;

— realizar tratamento curativo (restauracgdes, extragdes, raspagens, curetagem subgengival e outros)
e preventivo (aplicagao de fluor, selantes, profilaxia e orientagéo sobre escovagao diaria);

— realizar atendimentos de urgéncia;

— encaminhar usudrios para tratamentos de referéncia odontoldgica, oferecidos pelo Sistema Unico
de Saude;

— examinar os tecidos duros e moles da boca e a face no que couber ao cirurgido dentista, utilizando
instrumentais ou equipamentos odontoldgicos por via direta, para verificar patologias da boca;

— identificar as afecgcbes quanto a extensdo e a profundidade, utilizando instrumentos especiais,
radiologia ou exames complementares para estabelecer diagndsticos, progndstico e plano de
tratamento;

— aplicar anestesias tronco-regionais, infiltrativas terminais e topicas ou qualquer outro tipo
regulamentada pelo Conselho Federal de Odontologia, para promover conforto e facilitar a
execugao do tratamento;

— efetuar remocao de tecido cariado e restauragdo dentaria, utilizando instrumentos, aparelhos e
materiais odontolégicos adequados para restabelecer a forma e a fungao do elemento dentario;

— executar a remogao mecanica da placa dental e do calculo e tartaro supra e subgengival, utilizando-
se meios manuais e ultrassonicos;

— realizar Raios X odontoldgico para diagnéstico de enfermidades;

— proceder a pericias odonto-administrativas, examinando a cavidade bucal e os dentes, a fim de
fornecer atestados e laudos previstos em normas e regulamentos;

— realizar exames nas escolas e nha comunidade por meio tatil-visual para controle epidemiologico e
tratamento de doencas bucais;

— elaborar, coordenar e executar programas educativos e de atendimento odontolégico preventivo
para a comunidade;

— realizar acbes de educacdo em saude bucal individual e coletiva, visando motivar e ampliar os
conhecimentos sobre o assunto, bem como despertar a responsabilidade do individuo no sucesso
do tratamento;

— prestar orientagcdes a comunidade sobre higiene bucal e comportamento alimentar;

— orientar, coordenar e supervisionar os trabalhos desenvolvidos pelos Técnicos de Higiene Dental e
pelos Auxiliares de Consultério Dentario;
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— levantar e avaliar dados sobre a saude bucal da comunidade;
— participar do planejamento das agdes que visem a saude bucal da populagao;
— integrar equipe multidisciplinar do Programa de Saude da Familia;

— orientar e zelar pela preservacdo e guarda dos equipamentos, aparelhos e instrumentais utilizados
em sua especialidade, observando a sua correta utilizacao;

— utilizar equipamentos de protecdo individual conforme preconizado pela ANVISA,;

— se responsabilizar tecnicamente pelo compromisso profissional e legal no exercicio da profissao e
desempenho das atribui¢gdes do cargo;

— desempenhar outras atribuicdes compativeis com sua especializagao profissional.
— executar outras atribuicoes afins.

— Outras atribuicbes estabelecidas em normas ou legislacdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.
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8. Area de Formacao / Especialidade / Area de Atuacgao:
PEDAGOGIA

8.1. Descricao sintética: Implementam, avaliam, coordenam e planejam o desenvolvimento de
projetos pedagdgicos/instrucionais nas modalidades de ensino presencial e/ou a distancia, aplicando
metodologias e técnicas para facilitar o processo de ensino e aprendizagem. Atuam em cursos
académicos e/ou corporativos em todos os niveis de ensino para atender as necessidades dos alunos,
acompanhando e avaliando os processos educacionais. Viabilizam o trabalho coletivo, criando e
organizando mecanismos de participagdo em programas e projetos educacionais, facilitando o
processo comunicativo entre a comunidade escolar e as associagdes a ela vinculadas, e executar
outras tarefas afins.

8.2. Atribuigdes tipicas:

planejar, coordenar e supervisionar as atividades de valorizagdo e capacitagdo dos recursos
humanos;

realizar atividades de planejamento, execugdo e avaliagdo de curriculos, planos de cursos e
programas de treinamento/capacitagdo a serem desenvolvidos pela Prefeitura, baseando-se em
pesquisas efetuadas, objetivando assegurar conteudos coerentes e definidos em consonancia com
os objetivos da aprendizagem;

planejar e organizar atividades de treinamento/capacitagdo da Prefeitura, orientando planos de
trabalho e métodos de ensino a serem aplicados envolvendo a execucao e selecdo dos mesmos,
bem como sobre o material didatico a utilizar, para assegurar a eficiéncia do processo educativo;

controlar e avaliar os resultados das atividades de treinamento/capacitacdo da Prefeitura,
analisando relatorios, prontuarios, indices de aproveitamento e demais elementos ao seu alcance, a
fim de aferir a eficacia dos métodos empregados e providenciar eventuais reformulagbes no
processo ensino- aprendizagem;

programar, orientar e revisar os temas a serem objeto de programas de treinamento para os
servidores da Prefeitura e para a comunidade em geral;

emitir parecer em assuntos de sua especialidade e/ou competéncia;

promover ou realizar palestras, seminarios, cursos, encontros e eventos que objetivem a
capacitagao dos profissionais do quadro permanente da Prefeitura;

estudar, planejar, criar e desenvolver instrumentos necessarios a avaliacdo do sistema treinamento;

elaborar, participar, coordenar, orientar e acompanhar a preparagdo de programas e projetos
educacionais e socioassistenciais;

programar e supervisionar a execugao de estudos e pesquisas, visando a melhoria das praticas
técnico-pedagadgicas;

participar da definicdo de politicas e diretrizes de agao educacional e socioassistencial no &mbito do
Municipio;

orientar e acompanhar a implantacdo de normas e procedimentos técnico-pedagodgicos junto as
unidades de assisténcia em saude;

prestar assessoria e consultoria técnica em assuntos técnicos, pedagogicos, administrativos e
educacionais;

realizar outras atribuicdes compativeis com sua especializagao profissionais;

se responsabilizar tecnicamente pelo compromisso profissional e legal no exercicio da profisséo e
desempenho das atribui¢des do cargo;
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— desempenhar outras atribuicdes compativeis com sua especializagao profissional.
— executar outras atribuigdes afins.

— Outras atribuicbes estabelecidas em normas ou legislagdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.
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8. Area de Formacao / Especialidade / Area de Atuagao:
PSICOLOGIA

8.1. Descrigao sintética: Estudam, pesquisam e avaliam o desenvolvimento emocional e os processos
mentais e sociais de individuos, grupos e instituicdbes, com a finalidade de analise, tratamento,
orientagdo e educagao; diagnosticam e avaliam disturbios emocionais e mentais e de adaptacgéo social,
elucidando conflitos e questdes e acompanhando o(s) paciente(s) durante o processo de tratamento ou
cura; investigam os fatores inconscientes do comportamento individual e grupal, tornando-os
conscientes; desenvolvem pesquisas experimentais, tedricas e clinicas e coordenam equipes e
atividades de area e afins, e executam outras tarefas afins.

\ 8.2. Atribuicdes tipicas \
a) atividades de psicologia da saude:

— estudar e avaliar individuos que apresentam disturbios psiquicos ou problemas de comportamento
social, elaborando e aplicando técnicas psicoloégicas apropriadas, para orientar-se no diagnostico e
tratamento;

— desenvolver trabalhos psicoterapicos, a fim de restabelecer os padrées normais de comportamento
e relacionamento humano;

— articular-se com equipe multidisciplinar, para elaboragéo e execugao de programas de assisténcia e
apoio a grupos especificos de pessoas;

— atender aos pacientes da rede municipal de saude, avaliando-os e empregando técnicas
psicolégicas adequadas, para contribuir no processo de tratamento terapéutico;

— desenvolver agdes na area de educagdo em saude aplicando técnicas e principios psicolégicos
apropriados ao desenvolvimento intelectual, social e emocional do individuo, visando a motivagao, a
comunicagao e a educagao no processo de mudanga social nos servigos de saude;

— trabalhar em situagdo de agravamento fisico e emocional, inclusive no periodo terminal
participando das decisbes com relacdo a conduta a ser adotada pela equipe, como: internagdes,
intervengdes cirurgicas, exames e altas hospitalares;

— participar da elaboragdo de programas de pesquisa sobre a saude mental dos individuos, bem
como sobre a adequacgao das estratégias diagnosticas e terapéuticas a realidade psicossocial .

— prestar assisténcia psicoldgica, individual ou em grupo, aos familiares dos pacientes, preparando-os
adequadamente para as situacdes resultantes de enfermidades;

— reunir informacdes a respeito de pacientes, levantando dados psicopatoldgicos, para fornecer aos
médicos subsidios para diagndéstico e tratamento de enfermidades;

— se responsabilizar tecnicamente pelo compromisso profissional e legal no exercicio da profissao e
desempenho das atribuicbes do cargo;

— desempenhar outras atribuicdes compativeis com sua especializacao profissional.

— executar outras atribuicoes afins.

— Outras atribuicbes estabelecidas em normas ou legislagdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.

b) atividades de psicologia do trabalho
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— participar do processo de recrutamento e sele¢do de novos servidores, empregando metodos e
técnicas da psicologia aplicada ao trabalho;

— exercer atividades relacionadas com capacitagdo e desenvolvimento de pessoal, participando da
elaboragdo, da execugao, do acompanhamento e da avaliagdo de programas;

— estudar e desenvolver critérios visando a realizacdo de analise ocupacional estabelecendo os
requisitos minimos de qualificagdo psicologica necessaria ao desempenho das tarefas das diversas
classes pertencentes ao Quadro de Pessoal da Prefeitura;

— elaborar , executar e avaliar, em equipe multiprofissional, programas de treinamento e formagéao de
mao-de-obra, visando a otimizagao de recursos humanos;

— participar do processo de movimentagido pessoal, analisando o contexto atual, os antecedentes e
as perspectivas em seus aspectos psicolégicos e motivacionais, assessorando na indicagao da
lotagdo e integragéo funcional;

— realizar pesquisas nas diversas unidades da Prefeitura, visando a identificacdo das fontes de
dificuldades no ajustamento e demais problemas psicolégicos existentes no trabalho, propondo
medidas preventivas e corretivas julgadas convenientes;

— estudar e propor solugdes, juntamente com outros profissionais da area de saude ocupacional,
para a melhoria das condicdes ambientais, materiais e locais do trabalho;

— apresentar, quando solicitado, principios e métodos psicolégicos que concorram para maior
eficiéncia da aprendizagem no trabalho e controle do seu rendimento;

— acompanhar o processo demissional, voluntario ou nao, de servidores;

— assistir ao servidor com problemas referentes a readaptagao, reabilitagdo ou outras dificuldades
que interfiram no desempenho profissional por diminuicdo da capacidade de trabalho, inclusive
orientando-os sobre suas relagdes empregaticias;

— receber e orientar os servidores recém-ingressos na Prefeitura, acompanhando a sua integragao a
funcdo que ira exercer e ao seu grupo de trabalho;

— participar e acompanhar o processo de Avaliagdo de Desempenho dos servidores do quadro efetivo
da Prefeitura;

— realizar pesquisa de clima organizacional;

— desenvolver programas especificos em fungao de necessidades levantadas em pesquisa de clima e
outras;

— desempenhar outras atribuicdbes compativeis com sua especializagao profissional.

— executar outras atribuigbes afins.

— Outras atribuicbes estabelecidas em normas ou legislagdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.

c) atividades de psicologia educacional

— aplicar técnicas e principios psicolégicos apropriados ao desenvolvimento intelectual, social e
emocional do individuo, empregando conhecimentos dos varios ramos da psicologia;

— proceder ou providenciar a aplicagéo de técnicas psicolégicas adequadas nos casos de dificuldade
escolar, familiar ou de outra natureza, baseando-se em conhecimentos sobre a psicologia da
personalidade, bem como no psicodiagnéstico;

— estudar sistemas de motivagdo da aprendizagem, objetivando auxiliar na elaboracdo de
procedimentos educacionais diferenciados capazes de atender as necessidades individuais;
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— analisar as caracteristicas de individuos supra e infradotados e portadores de necessidades
especiais, utilizando métodos de observagao e pesquisa, para recomendar programas especiais de
ensino compostos de curriculos e técnicas adequadas as diferentes qualidades de inteligéncia;

— identificar a existéncia de possiveis problemas na area da psicomotricidade e disturbios sensoriais
ou neuropsicoldgicos, aplicando e interpretando testes e outros reativos psicolégicos, para
aconselhar o tratamento adequado e a forma de resolver as dificuldades ou encaminhar o individuo
para tratamento com outros especialistas;

— participar de programas de orientagao profissional e vocacional, aplicando testes de sondagem de
aptiddes e outros meios, a fim de contribuir para a futura adequacéo do individuo ao trabalho ;

— colaborar com a adequagéao, por parte dos educadores de conhecimentos da Psicologia que lhes
sejam Uteis na consecugao critica e reflexiva de seus papeis;

— desenvolver trabalhos com educadores e alunos , visando a explicitagdo e a superagao de entraves
institucionais ao funcionamento produtivo das equipes e ao crescimento individual de seus
integrantes;

— elaborar a executar procedimentos destinados ao conhecimentos da relagao professor-aluno , em
situacdo escolares especificas, visando, através de uma acdo coletiva e interdisciplinar a
implementagcado de uma metodologia de ensino que favorega a aprendizagem e o desenvolvimento;

— supervisionar, orientar e executar trabalhos na area de Psicologia Profissional;

— participar de programas de formagéao continuada, visando seu aperfeicoamento profissional;
— desempenhar outras atribuicdes compativeis com sua especializagao profissional.

— executar outras atribuigcbes afins.

— Outras atribuicbes estabelecidas em normas ou legislagdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.

d) atividades de psicologia social

— atuar em equipes multiprofissionais, diagnosticando, planejando e executando programas de ambito
social;

— estudar e avaliar os processos intra e interpessoal visando a aplicagdo de técnicas psicolégicas que
contribuam para a melhoria da convivéncia familiar e comunitaria;

— reunir informagdes a respeito dos usuarios da politica de assisténcia social, contribuindo para a
elaboragao de programas e projetos que removam barreiras e/ou bloqueios psicoldgicos;

— prestar assisténcia psicologica a criangas, adolescentes e familias expostos a situagbes de risco
pessoal e social;

— pesquisar , analisar e estudar variaveis psicolégicos que influenciam o comportamento do
individuos;

— assessorar na elaboracdo e implementacdo de programas de mudancas de carater social e
técnica, em situagao planejada ou nao.

— participar do planejamento, desenvolvimento e avaliacdo de servigos, programas, projetos e
beneficios socioassistenciais, priorizando os elementos psicolégicos a serem potencializados e/ou
superados a partir da realidade;

— desempenhar outras atribuicdes compativeis com sua especializagao profissional.
— executar outras atribuicdes afins.

— Outras atribuicbes estabelecidas em normas ou legislagdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.
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8. Area de Formacao / Especialidade / Area de Atuacgao:
PSICOPEDAGOGIA

8.1. Descrigcao sintética: busca entender o sujeito em suas multiplas dimensdes e refazer suas
concepgdes e atitudes frente ao processo de ensino-aprendizagem, dando-lhes instrumentalizagéo
necessaria para atender as demandas da escola especialmente no que concerne aos alunos com
dificuldades de aprendizagem. desenvolve agdes preventivas, detectando possiveis perturbacdes no
processo ensino- aprendizagem, e executam outras tarefas afins.

8.2. Atribuicgoées tipicas

identificar e buscar solu¢des para problemas no processo de aprendizagem verificado nos alunos da
rede escolar de ensino ou encaminhados pela area social ou de saude;

analisar fatores que interferem no processo de aprendizagem da rede escolar municipal levando a
multirepeténcia, evasao escolar e marginalizagao social;

avaliar e propor intervengdes relacionadas com a aprendizagem;

intervir e atuar na prevengao dos problemas de aprendizagem;

avaliar o trabalho pedagdgico das unidades educacionais, a fim de propor solugdes que visem tornar
0 ensino mais eficiente e a utilizacdo de processos alternativos e nao tradicionais de aprendizagem,
quando for o caso;

atuar na prevengao dos problemas de aprendizagem participando diretamente da observagdo dos
alunos e acompanhamento das avaliagcdes escolares;

realizar reunides e orientar profissionais da area quanto a alteracdo de métodos e processos de
ensino;

supervisionar a aplicacao de métodos, técnicas e procedimentos didaticos, bem como a execucao
dos planos e programas estabelecidos;

participar da elaboracéo de programas de formagao continuada dos recursos humanos na area de
ensino e, uma vez aprovados, orientar, coordenar e controlar sua implantacao;

auxiliar na solugcado de problemas individuais dos alunos, encaminhando ao especialista, quando
necessario;

promover a integragdo escola-familia-comunidade, estimulando a organizagdo de reunides com
pais, professores e demais profissionais de ensino;

colaborar na busca e selecéo de recursos humanos e materiais didaticos indispensaveis a realizacdo dos
planos de trabalho, juntamente com a dire¢éo e coordenagao pedagdgica das unidades escolares;
promover conferéncias, debates e sessbes de temas pedagdgicos, visando o aperfeicoamento e a
reformulacao das técnicas aplicadas;

participar, juntamente com os profissionais das areas de saude, seguranca, justica e psicologia, dos
programas federais, estaduais e municipais instituidos a partir da edicao do Estatuto da Crianga e do
Adolescente — ECA,;

planejar e apoiar agdes destinadas ao suporte de criangas e adolescentes infratores que estejam em
cumprimento de medidas socioeducativas;

atender criangas e adolescentes em situagao de risco ou em conflito com a lei, bem como suas
familias, em programas de terapia familiar ou comunitaria que estimulem o fortalecimento de
vinculos familiares;

participar de encontros de formagao continuada, quando convocado;
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— se responsabilizar tecnicamente pelo compromisso profissional e legal no exercicio da profissao e
desempenho das atribui¢ées do cargo;

— desempenhar outras atribuicbes compativeis com sua especializagao profissional.
— executar outras atribuigbes afins.

— Outras atribuicbes estabelecidas em normas ou legislagdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.
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8. Area de Formacao / Especialidade / Area de Atuacgao:
SERVICO SOCIAL

8.1. Descrigao sintética: Prestam servigos sociais orientando individuos, familias, comunidade e
instituicoes sobre direitos e deveres (normas, cédigos e legislagdo), servicos e recursos sociais e
programas de educagdo; planejam, coordenam e avaliam planos, programas e projetos sociais em
diferentes areas de atuagéo profissional (seguridade, educacao, trabalho, juridica, habitagdo e outras),
atuando nas esferas publica e privada; orientam e monitoram agdes em desenvolvimento relacionados
a economia doméstica, nas areas de habitagdo, vestuario e téxteis, desenvolvimento humano,
economia familiar, educacdo do consumidor, alimentacdo e saude; desempenham tarefas
administrativas e articulam recursos financeiros disponiveis, e executam outras tarefas afins.

8.2. Atribuigdes tipicas:

— participar do planejamento e gestao das politicas sociais;

— coordenar a execugdo de programas, projetos e servicos sociais desenvolvidos pela
Municipalidade;

— elaborar campanhas de prevengao e educagao na area de politicas sociais, em articulagdo com as
areas de saude, educacgao, habitagao, saneamento basico, meio ambiente, trabalho e renda;

— elaborar e executar projetos comunitarios para atendimento de demandas especificas de idosos,
mulheres, pessoas com necessidades educativas especiais e associagdes comunitarias entre
outros segmentos;

— compor e participar de equipes multidisciplinares para a elaboragao, coordenagao e execugao de
programas, projetos e servigcos nas areas da saude, educagao, assisténcia social, habitagao,
saneamento basico, meio ambiente, trabalho e renda entre outros;

— participar da elaboracdo, coordenacado e execucdo de campanhas educativas no campo da saude
publica, higiene, saneamento, educagéao e assisténcia social;

— coordenar e realizar levantamento de dados para identificar e conhecer os indicadores sociais,
promovendo o diagndstico social do Municipio;

— desenvolver agbes educativas e socioeducativas nas unidades de saude, unidades de educacéao e
unidades de assisténcia social, visando a busca de solucdo de problemas identificados pelo
diagnastico social;

— realizar entrevistas e avaliagao social do publico para fins de concessao de auxilios, beneficios e
laudos técnicos que identifiquem a elegibilidade frente as necessidades sociais;

— organizar e manter atualizadas as referéncias sobre as caracteristicas socioecondmicas dos
usuarios nas unidades de assisténcia social da Prefeitura;

— promover o atendimento ao usuario da assisténcia social em Rede de Protecao e Inclusdo Social,
com vistas ao atendimento integral,

— acompanhar, orientar e encaminhar o servidor com problemas de saude, desde o inicio do processo
de tratamento e afastamento do trabalho, bem como o seu retorno, fazendo visitas domiciliares se
necessario;

— incentivar a comunidade a participar das atividades, dos programas e projetos desenvolvidos pela
Prefeitura;

— coordenar, executar ou supervisionar a realizagdo de programas e servigos socioassistenciais, com
atividades de carater educativo e/ou recreativo para proporcionar a melhoria da qualidade de vida
pessoal e familiar dos usuarios das politicas publicas;
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— colaborar no tratamento de doencas organicas e psicossomaticas, auxiliando no tratamento em
equipe interdisciplinar buscando proporcionar melhor qualidade de vida do paciente;

— orientar os usuarios da rede municipal servigos publicos, inclusive aqueles com problemas
referentes a readaptacdo ou reabilitacdo profissional e social por diminuicdo da capacidade de
trabalho, sobre suas relagdes empregaticias;

— estudar e propor solugdes para a melhoria de condigdes materiais, ambientais e sociais do trabalho;

— apoiar a area de Defesa Civil da Prefeitura no planejamento das agdes em situagdes de calamidade
e emergéncia;

— prestar orientagdo social, realizar visitas, identificar recursos e meios de acesso para atendimento
ou defesa de direitos junto a individuos, grupos e segmentos populacionais;

— emitir laudos técnicos quanto a vulnerabilidade da familia para o recebimento de programas do
Municipio na area de habilitagao e regulamentacgao fundiaria;

— elaborar, coordenar e executar programas e projetos de reabilitagdo comunitaria para pessoas com
deficiéncia;

— divulgar as politicas sociais e de saude utilizando os meios de comunicagdo, participando de
eventos e elaborando material educativo;

— formular projetos para captagao de recursos;

— articular-se com outras unidades da Prefeitura, com entidades governamentais e nao
governamentais, com universidades e outras instituicbes, a fim de desenvolver formagédo de
parcerias para o desenvolvimento de acdes voltadas para a comunidade;

— representar, quando designado, a Secretaria Municipal na qual esta lotado em Conselhos,
Comissoes, reunides com as demais Secretarias Municipais e em outros eventos;

— participar de programas de formagéo continuada na sua area de atuagao;

— se responsabilizar tecnicamente pelo compromisso profissional e legal no exercicio da profissao e
desempenho das atribuicbes do cargo;

— desempenhar outras atribuicdbes compativeis com sua especializagao profissional.
— executar outras atribuicdes afins.

— Outras atribuicbes estabelecidas em normas ou legislagdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.
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8. Area de Formacao / Especialidade / Area de Atuacgao:
TERAPIA OCUPACIONAL

8.1. Descrigao sintética: Atendem pacientes e clientes para prevencédo, habilitagdo e reabilitagao de
pessoas utilizando procedimentos especificos de terapia ocupacional, ortoptia e musicoterapia.
Habilitam pacientes e clientes; realizam diagnésticos especificos; analisam condi¢cdes dos pacientes e
clientes. Atuam na orientacdo de pacientes, clientes, familiares, cuidadores e responsaveis.
Desenvolvem, ainda, programas de prevengao, promogao de saude e qualidade de vida, e executam
outras tarefas afins.

8.2. Atribuicoées tipicas

— preparar e executar os programas ocupacionais destinados a pacientes internados em hospitais ou
outras instituicdes, baseando-se nos casos a serem tratados, para propiciar a esses pacientes uma
terapéutica que possa desenvolver e aproveitar seu interesse por determinados trabalhos;

— planejar e desenvolver trabalhos individuais ou em pequenos grupos, tais como: trabalhos criativos,
manuais, de mecanografia, horticultura e outros, para possibilitar a redugdo ou a cura das
deficiéncias do paciente bem como desenvolver as capacidades remanescentes e melhorar seu
estado bio-psico-social;

— orientar e supervisionar a execucao de trabalhos terapéuticos, supervisionando os pacientes na
execucao das tarefas prescritas, para ajudar o desenvolvimento dos programas e propiciar a
reabilitacdo do mesmo;

— articular-se com profissionais de servigo social, psicologia e outros, para elaboragédo e execugao de
programas de assisténcia e apoio a grupos especificos de pessoas;

— atender aos pacientes da rede municipal de saude, avaliando-os e empregando técnicas
terapéuticas adequadas, para contribuir no processo de tratamento;

— orientar, individualmente ou em grupo, os familiares dos pacientes, preparando-os adequadamente
para as situacdes resultantes de enfermidades;

— reunir informacbdes a respeito de pacientes, levantando dados para fornecer subsidios para
diagnostico e tratamento de enfermidades;

— assistir ao servidor e aos usuarios da assisténcia social, com problemas referentes a readaptacao
ou reabilitacdo profissional por diminuicdo da capacidade de trabalho e/ou dificuldades de
convivéncia social;

— entrar em contato com unidades de servigos da rede de saude, quando necessario;
— encaminhar as pessoas atendidas para atividades culturais, sociais, artesanais na comunidade;
— realizar visita domiciliar;

— planejar e desenvolver atividades de educagdo em saude nos programas de humanizagéo dos
servigos de saude;

— se responsabilizar tecnicamente pelo compromisso profissional e legal no exercicio da profissao e
desempenho das atribuigdes do cargo;

— desempenhar outras atribuicdes compativeis com sua especializagao profissional.
— Executar outras atribuicoes afins;

— Outras atribuicbes estabelecidas em normas ou legislagdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.
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8. Area de Formacao / Especialidade / Area de Atuagao:
TURISMO

8.1. Descrigao sintética: analisa e estuda o turismo em sua totalidade, elaborar politicas de turismo,
municipais, estaduais, nacionais, internacionais, transregionais e transnacionais, elaborar o
planejamento do espaco turistico; analisar e elaborar planos para o desenvolvimento do turismo de

uma forma consciente; baseando-se em fatores sociais, culturais e econémicos presentes em cada
regiao; elaborar e coordenar trabalhos técnicos, estudos, pesquisas e projetos em diferentes areas do
turismo; coordenar e orientar trabalhos de selegéo e classificagdo de locais e areas vocacionadas para
o turismo; coordenar areas e atividades de lazer para o publico em geral; coordenar e orientar projetos
de treinamento e/ou aperfeicoamento de pessoal, em nivel técnico ou de prestacado de servicos, além
de planejar e organizar eventos e viagens; executar outras atribuicdes afins.

| 8.2. Atribuigées tipicas

gerenciar ou participar de empreendimentos turisticos de interesse da Prefeitura;

gerenciar, elaborar ou participar de projetos de criagdo e desenvolvimento de complexos turisticos,
tais como parques, parques tematicos, redes hoteleiras, entre outros, visando analisar o impacto
ambiental, a malha de transporte, a absor¢cao da mao-de-obra local, bem como os aspecto sécio-
politico-econémicos decorrentes ;

gerenciar planos-piloto e projetos na area de turismo, de carater global ou setorial, buscando a
melhoria da qualidade de vida da populagdo, o bem-estar social e o desenvolvimento
socioecondmico na area municipal;

articular-se com as empresas privadas interessadas no desenvolvimento de complexos hoteleiros e
turisticos, no sentido do cumprimento das normas legais para o desenvolvimento de projetos
turisticos na area municipal;

articular-se com as empresas privadas interessadas no desenvolvimento de complexos hoteleiros e
turisticos, no sentido de viabilizar empreendimento compativeis com os recursos disponiveis na
regiao, e que alavanquem o desenvolvimento econémico do Municipio;

coordenar a preparagdo de mapas, prospectos e publicagbes que propaguem o turismo no
Municipio, e coordenar a sua distribuicdo em pontos e locais previamente determinados;

participar da elaboragcdo do planejamento urbano do Municipio, tendo em vista o seu
desenvolvimento turistico- econdmico;

coordenar a realizagao dos eventos turisticos realizados pela Prefeitura;

interagir com os profissionais das demais Secretarias que atuem nas areas de cultura, ecologia,
geografia, economia, meio ambiente, engenharia civil, entre outras, no sentido de assegurar uma
visdo multidisciplinar aos projetos de turismo que afetem qualquer uma dessas areas;

realizar outras atribuicbes compativeis com sua especializagao profissional;

se responsabilizar tecnicamente pelo compromisso profissional e legal no exercicio da profissao e
desempenho das atribui¢gdes do cargo;

desempenhar outras atribuicdes compativeis com sua especializagao profissional;
Executar outras atribuicoes afins;

Outras atribuicbes estabelecidas em normas ou legislagdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.
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8. Area de Formacao / Especialidade / Area de Atuacgao:
EDUCAGAO FiSICA

8.1. Descrigao sintética: elaborar e executar projetos que contemplem os conteudos da Educagéao
Fisica (danga, jogos, ginastica e esporte) para criangas, adolescentes, idosos e familias, além de
encontros de lazer; desenvolver programas e atividades esportivas e recreativas junto a centros
comunitarios e comunidades do Municipio; participar das atividades comunitarias; trabalhar atividades
ludicas e diversas, estimulando a criatividade, a socializagao, o trabalho em grupo e em comunidade
familiar, além de aumentar a auto-estima; participar de encontros de formagao continuada, quando
convocado; acompanhar e analisar o desenvolvimento da clientela; desenvolver atividades que visem
os aspectos fisicos, psicoldgicos e sociais; executar outras atribuigdes afins.

8.2. Atribuicgoées tipicas
— elaborar e executar projetos que contemplem os conteudos da Educagao Fisica (danga, jogos,
ginastica e esporte) para criangas, adolescente, idosos e familias, além de encontros de lazer;

— desenvolver programas e atividades esportivas e recreativas junto a escolas, CMEIS, centros
comunitarios e comunidades do Municipio.

— trabalhar atividades ludicas e diversas, estimulando a criatividade, a socializa¢ao, o trabalho em
grupo e em comunidade familiar, além de aumentar a autoestima;

— promover palestras sobre habitos de vida saudavel;

— capacitar professores, familiares, lideres e coordenadores de grupos, afim de desenvolverem
atividades ludicas e educativas;

— resgatar a memoria ludica através de brincadeiras infantis, trabalhando a intergeracionalidade;
— participar de encontros de formagao continuada, quando convocado;
— acompanhar e analisar o desenvolvimento da clientela;

— se responsabilizar tecnicamente pelo compromisso profissional e legal no exercicio da profissao e
desempenho das atribui¢gdes do cargo;

— desenvolver atividades que visem os aspectos fisicos, psicolégicos e socais;
— executar outras atribuigbes afins.

— Outras atribuicbes estabelecidas em normas ou legislacdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.
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GRUPO OCUPACIONAL
NIVEL TECNICO

1. Cargo: TECNICO MUNICIPAL DE NiVEL MEDIO

2. Areas de Formacio / Especialidades / Areas de Atuagdo: ambiental, contabilidade, desenho de
projetos, edificacbes, enfermagem, informatica, saude bucal, seguranca do trabalho, radiologia,
topografia e turismo.

3. Requisitos para provimento:

Instrugao - Curso de Nivel Técnico, de acordo com a area de atuagdo e registro no respectivo
conselho de classe, quando se tratar de profissdo regulamentada.

Outros requisitos - conhecimentos basicos de processador de textos, planilhas eletrénicas, internet e
habilitagdo para a condugéo de veiculos em categoria especifica, quando for necessario.

4. Recrutamento:

Externo - no mercado de trabalho, mediante concurso publico, para a classe de Técnico Municipal de
Nivel Médio I.

5. Perspectivas de desenvolvimento funcional:
Progressao - para o padrao de vencimento imediatamente superior na classe que pertence.

Promocgao - da classe de Técnico Municipal de Nivel Médio | para a classe de Técnico Municipal de
Nivel Médio Il e da classe de Técnico Municipal de Nivel Médio Il para a classe de Técnico Municipal
de Nivel Médio lll, observado o intersticio de 2 (dois) anos na classe em que se encontra.

6. Definigao das Classes |, Il e llI:

Classe | (nivel inicial da carreira) - compreende as atribuicbes que exigem aplicagdo de conhecimentos
tedricos de menor complexidade e natureza ndo muito variada. Os problemas surgidos s&o, em geral,
de facil resolugdo ou ja tém solugdo conhecida. As atribuicdes, de abrangéncia limitada, sao
executadas, inicialmente, sob orientacdo dos profissionais de niveis hierarquicos superiores. A
autonomia do ocupante aumenta com a acumulacdo de experiéncia e a orientagdo assume,
gradativamente, carater geral e esporadico. A permanéncia na classe caracteriza-se também como o
periodo necessario a integracao do profissional a cultura, objetivos e praticas de trabalho da instituigao.
Classe Il (nivel intermediario da carreira) - compreende as atribuigcbes que exigem pleno conhecimento
das técnicas da especialidade profissional. Os problemas surgidos sao de natureza complexa e
demandam busca de novas solugbes. As atribuicbes, de significativa abrangéncia, séao
desempenhadas com grande grau de autonomia. A orientagdo prévia, quando ocorre, se restringe a
aspectos controvertidos, aplicagdo de novas tecnologias e casos semelhantes.

Classe Il (ultimo nivel da carreira) - compreende as atribuicbes da mais elevada complexidade e
responsabilidade na area profissional, caracterizando-se pela orientagao, coordenacao e supervisao de
trabalhos de equipes, treinamento de profissionais e incumbéncias analogas. O nivel das atribui¢des,
de abrangéncia ampla e diversificada, exige profundos conhecimentos tedricos, praticos e tecnolégicos
do campo profissional. A autonomia no desempenho das atribuicbes so6 é limitada pela potencialidade
profissional do ocupante, pelas diretrizes de politicas da instituicdo e pelas normas da comunidade
profissional.
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7. Atribuicdes comuns a todas as areas:

— elaborar informes técnicos e relatoérios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo observacoes e
sugerindo medidas para implantagao, desenvolvimento e aperfeicoamento de atividades em sua
area de atuacao;

— participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento de pessoal auxiliar, realizando-as em
servigo ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o desenvolvimento qualitativo dos
recursos humanos em sua area de atuacgao;

— participar de grupos de trabalho e/ou reunides com unidades da Prefeitura e outras entidades
publicas e particulares, realizando estudos ou fazendo exposicdes sobre situacées e/ou problemas
identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando e discutindo trabalhos técnicos, para
contribuir na formulagao de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao Municipio;

— realizar pesquisas, mantendo-se informado sobre novas tecnologias bem como propor solugdes
que otimizem os servigos prestados pela Prefeitura;

— zelar pela conservagéo e limpeza dos utensilios e das dependéncias do local de trabalho;

— utilizar equipamentos de protecdo individual bem como zelar pelas normas de seguranga na
execucao das tarefas;

— executar outras atribuigcbes afins.
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8. Area de Formacao / Especialidade / Area de Atuacgao:
AMBIENTAL

8.1. Descricao sintética:, Supervisionam, execugao de atividades florestais, desde a construgao de
viveiros florestais e infraestrutura, produgédo de mudas e colheita florestal até o manejo de florestas
nativas e comerciais; inventariam florestas, planejam atividades florestais; elaboram documentos
técnicos. Administram unidades de conservacao e de produc¢ao, atuam na preservacao e conservagao
ambiental; fiscalizam e monitoram fauna e flora; ministram treinamentos e podem participar de
pesquisas. executam outras atividades afins.

8.2. Atribuigdes tipicas:

— participar da execugao de programas relacionadas ao desenvolvimento sustentavel, prevengao da
poluicdo, educagao para o meio ambiente, avaliagcdo e controle de riscos ambientais, planejamento,
preservacao e gestdo ambiental;

— coletar, selecionar e tratar dados e informagdes relativos a area ambiental;

— utilizar tecnologias adequadas ao trato das questdes ambientais, em consonancia com a legislagéao
pertinente.

— participar das ag¢des dirigidas a comunidade que visem desenvolver o processo de construcdo de
valores sociais, conhecimentos e atitudes voltados a conservacdo do meio ambiente;

— executar programas educativos dirigidos a grupos da comunidade;
— prestar suporte e apoio técnico aos projetos de preservagao do ecossistema;

— prestar suporte e apoio técnico aos projetos de educagdo ambiental e acompanhar a execugao
destes junto as escolas, 6rgaos publicos e privados do Municipio;

— participar de atividades de orientacdo quanto a educacao sanitaria;
— orientar os servidores que o auxiliam na execugao das tarefas tipicas do cargo;

— se responsabilizar tecnicamente pelo compromisso profissional e legal no exercicio da profisséo e
desempenho das atribuicbes do cargo;

— desempenhar outras atribuicdes compativeis com sua especializagao profissional.
— executar outras atribuicdes afins;

— outras atribuicdes estabelecidas em normas ou legislagdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.
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8. Area de Formacao / Especialidade / Area de Atuacio:
CONTABILIDADE

8.1. Descricao sintética: realizam atividades inerentes a contabilidade em empresas, 6rgaos
governamentais e outras instituicbes publicas e privadas. Para tanto, constituem e regularizam
empresa, identificam documentos e informacdes, atendem a fiscalizacdo e procedem consultoria
empresarial. Executam a contabilidade geral, operacionalizam a contabilidade de custos e efetuam
contabilidade gerencial. Administram o departamento pessoal e realizam controle patrimonial,
executam outras atividades afins.

8.2. Atribuigdes tipicas:

auxiliar na organizagéo dos servigos de contabilidade da Prefeitura, envolvendo o plano de contas,
o sistema de livros e documentos e o método de escrituragéo, para possibilitar o controle contabil e
or¢camentario;

coordenar a andlise e a classificagdo contabil dos documentos comprobatérios das operagdes
realizadas, de natureza orgamentaria ou n&o, de acordo com o plano de contas da Prefeitura;

acompanhar a execuc¢ao orcamentaria das diversas unidades da Prefeitura, examinando empenhos
de despesas em face da existéncia de saldo nas dotacgdes;

orientar e supervisionar todas as tarefas de escrituragao, inclusive dos diversos impostos e taxas;

controlar os trabalhos de andlise e conciliacdo de contas, conferindo saldos, localizando e
retificando possiveis erros, para assegurar a corregao das operacgdes contabeis;

auxiliar e supervisionar a elaboracdo de balangos, balancetes, mapas e outros demonstrativos
financeiros consolidados da Prefeitura;

informar processos, dentro de sua area de atuagao, e sugerir métodos e procedimentos que visem
a melhor coordenacéao dos servicos contabeis;

organizar relatérios sobre a situacdo econdmica, financeira e patrimonial da Prefeitura,
transcrevendo dados e emitindo pareceres;

orientar e treinar os servidores que o auxiliam na execugao de tarefas tipicas do cargo;

receber e consistir, diariamente, as listagens de arrecadagdo da rede arrecadadora e os
langamentos de tributos;

desenvolver atividades, junto ao cadastro municipal de atividades econdmicas, de incluséo,
exclusao, alteragdo, complementacao e atualizagdo de dados e proceder a baixa de inscrigdo de
contribuintes;

analisar e informar processos que versem sobre tributos municipais;
zelar pelo atendimento conclusivo, agil e de qualidade aos contribuintes;

fornecer dados sobre lancamento e arrecadacdo de tributos para a elaboracdo de relatérios
gerenciais;

executar revisdo de campo para informar processos;

se responsabilizar tecnicamente pelo compromisso profissional e legal no exercicio da profisséo e
desempenho das atribuigdes do cargo;

desempenhar outras atribuicbes compativeis com sua especializagao profissional.
executar outras atribuicoes afins;

outras atribuicbes estabelecidas em normas ou legislagdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.
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8. Area de Formacao / Especialidade / Area de Atuacio:
DESENHO DE PROJETOS

Descrigao sintética: Analisam solicitagées de desenhos; interpretam documentos de apoio, tais como
plantas, projetos, catalogos, croquis e normas. Observam caracteristicas técnicas de desenhos;
esbogcam desenhos; definem formatos e escalas, sistemas de representacido e prioridades de
desenhos, conforme cronogramas. Desenham detalhes de projetos de desenhos. Enviam desenhos
para revisao; realizam coépias de segurancga e disponibilizam desenhos finais e/ou revisdes para areas
afins. Sao classificados nessa epigrafe os desenhistas técnicos ndo especializados, e executam outras
tarefas afins.

\ Atribuicdes tipicas: \
— estudar o esbogo ou ideia central do plano, examinando croquis, rascunhos, plantas especificacoes
técnicas e outros elementos para orientar-se na elaboragéo de projetos;

— desenvolver e detalhar desenhos de projetos arquitetdnicos e urbanisticos, de engenharia civil e
outros segundo orientagao técnica;

— executar desenhos de projetos ou anteprojetos de obras publicas, baseando-se em esbogos e
especificagdes fornecidas por engenheiros, arquitetos ou técnico de edificagdes;

— utilizar ferramentas e aplicativos, como Autocad, necessarios a execugao de projetos;

— executar desenhos topograficos utilizando-se de croquis e outros elementos extraidos do
levantamento de campo

— desenvolver desenhos técnicos consultando livros e especificagdes observando originais medindo e
adaptando detalhes e particularidades;

— arquivar desenhos, mapas, graficos, projetos e documentos dispondo-os adequadamente a fim de
facilitar posterior consulta

— orientar e treinar os servidores que o auxiliam na execugéao de tarefas tipicas do cargo;

— se responsabilizar tecnicamente pelo compromisso profissional e legal no exercicio da profissao e
desempenho das atribui¢gdes do cargo;

— desempenhar outras atribuicdes compativeis com sua especializagao profissional.
— executar outras atribuicdes afins;

— outras atribuicbes estabelecidas em normas ou legislagdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.
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8. Area de Formacao / Especialidade / Area de Atuacao:
EDIFICAGCOES

8.1. Descricao sintética: Realizam levantamentos topograficos e planialtimétricos. Desenvolvem e
legalizam projetos de edificagbes sob supervisdo de um engenheiro civil; planejam a execugao, orgam
e providenciam suprimentos e supervisionam a execucao de obras e servicos. Treinam mao-de-obra e
realizam o controle tecnoldgico de materiais e do solo.. Executam outras tarefas afins.

8.2. Atribuigoées tipicas:

— auxiliar na preparagao de programas de trabalho, bem como no acompanhamento e na fiscalizagao
de obras da Prefeitura;

— preparar estimativas de quantidade de materiais e mé&o-de-obra, bem como calcular os respectivos
custos, a fim de fornecer dados necessarios a elaboracao de propostas de execucio de obras;

— participar da elaboragao de estudos e projetos de engenharia;

— participar da elaboragao de desenhos técnicos, baseando-se em plantas e especificagdes, a fim de
orientar os trabalhos de execugao e manutencao de obras da Prefeitura;

— coordenar e instruir equipes de trabalho na execugao de projetos de campo;

— controlar a qualidade do material empregado e os tracos utilizados, a fim de verificar se estdo
dentro das especificagdes técnicas requeridas;

— proceder ao acompanhamento e a fiscalizagdo de obras executadas por terceiros, verificando a
observancia das especificacées de qualidade e seguranca;

— proceder a pré-analise de projetos de construgao civil;

— realizar estudos em obras, efetuando medi¢des, calculos e analises de solo, segundo orientagdo do
engenheiro responsavel;

— realizar medigao de servigos e materiais de acordo com os cronogramas das obras, para verificagao
do cumprimento das etapas contratuais;

— acompanhar a execucdo de ensaios e testes de laboratério relativos a analise de solo e a
composig¢ao de massa asfaltica para os trabalhos de pavimentagao;

— realizar medicdo de servicos e materiais, de acordo com o0s cronogramas das obras, para
verificagao das etapas contratuais;

— orientar e treinar os servidores que o auxiliam na execucgao de tarefas tipicas da classe;

— se responsabilizar tecnicamente pelo compromisso profissional e legal no exercicio da profissao e
desempenho das atribui¢gdes do cargo;

— desempenhar outras atribuicdes compativeis com sua especializagao profissional.
— executar outras atribuicoes afins;

— outras atribuicdes estabelecidas em normas ou legislacdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.
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8. Area de Formacao / Especialidade / Area de Atuacgao:
ENFERMAGEM

8.1. Descricao sintética: Desempenham atividades técnicas de enfermagem em estabelecimentos de
assisténcia médica e domicilios; atuam em cirurgia, terapia, puericultura, pediatria, psiquiatria,
obstetricia, saude ocupacional e outras areas. Prestam assisténcia ao paciente zelando pelo seu
conforto e bem estar, administram medicamentos e desempenham tarefas de instrumentagéo cirurgica,
posicionando de forma adequada o paciente e o instrumental. Organizam ambiente de trabalho e dao
continuidade aos plantdes. Trabalham em conformidade as boas praticas, normas e procedimentos de
biosseguranca. Realizam registros e elaboram relatorios técnicos. Desempenham atividades e realizam
acdes para promocgao da saude da familia. Executam outras tarefas afins.

8.2. Atribuigdes tipicas:

Assistir ao enfermeiro:

no planejamento, programagao, orientagdo e supervisdo das atividades de assisténcia de
enfermagem;

na prestacéo de cuidados diretos de enfermagem a pacientes em estado grave;

na prevengdao e controle das doencas transmissiveis em geral, em programa de vigilancia
epidemioldgica;

na prevencao e no controle sistematico da infeccao hospitalar;

na prevengao e no controle sistematico de danos fisicos que possam ser causados a pacientes
durante a assisténcia de saude;

na execugao dos programas e atividades de assisténcia integral a saude individual e de grupos
especificos, particularmente daqueles prioritarios e de alto risco, e de programas de higiene e
seguranga do trabalho e de prevengéao de acidentes e de doengas profissionais e do trabalho;

executar atividades de assisténcia de enfermagem, excetuadas as privativas do enfermeiro;
integrar a equipe de saude.

colaborar no desenvolvimento de programas educativos, atuando no ensino de pessoal auxiliar de
atividades de enfermagem e na educagéao de grupos da comunidade.

coletar dados e informagdes junto a pacientes e seus familiares, realizando visitas e entrevistas,
para subsidiar a elaboragdo do plano de assisténcia de enfermagem.

auxiliar nos exames admissionais, periddicos e demissionais.

fazer controle de pericias através de arquivamento.

Verificar e controlar equipamentos e instalacdes da unidade, comunicando ao responsavel.
executar outras tarefas correlatas, sob supervisdo do Enfermeiro.

atuar, na qualidade de instrutor de treinamentos e outros eventos de igual natureza, mediante
participagao prévia em processo de qualificagdo e autorizagéo superior.

operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao
exercicios das demais atividades.

dirigir veiculos leves, mediante autorizagdo prévia, quando necessario ao exercicio das demais
atividades.

manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, equipamentos e local de
trabalho, que estdo sob sua responsabilidade.
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— prestar, sob orientacdo do Médico ou Enfermeiro, servigos técnicos de enfermagem, ministrando
medicamentos ou tratamento aos pacientes, como administracdo de sangue e plasma, controle de
pressao venosa, monitorizacao e utilizacdo de respiradores artificiais;

— controlar sinais vitais dos pacientes, observando a respiracdo e pulsacéo e utilizando aparelhos de
ausculta e pressao;

— prestar cuidados de conforto, movimentagéao ativa e passiva e de higiene pessoal;

— efetuar curativos diversos, empregando os medicamentos e materiais adequados, segundo
orientagdo médica ou do enfermeiro;

— adaptar os pacientes ao ambiente hospitalar e aos métodos terapéuticos aplicados, realizando
entrevistas de admissdo, visitas diarias e orientando-os;

— auxiliar o Médico em cirurgias, observando equipamentos e entregando o instrumental necessario,
conforme instrugdes recebidas;

— auxiliar na prestagao de cuidados diretos de enfermagem a pacientes em estado grave sob a
supervisao do enfermeiro;

— preparar e esterilizar material, instrumental, ambiente e equipamentos para a realizagao de exames,
tratamentos e intervengdes cirurgicas;

— participar de campanhas de vacinacgao;

— assistir ao Enfermeiro na prevengao e no controle sistematico da infecgao hospitalar e ambulatorial;

— assistir ao Enfermeiro na prevencdo e controle de doengas transmissiveis em geral e nos
programas de vigilancia sanitaria;

— auxiliar na coleta e analise de dados sociossanitarios da comunidade, para o estabelecimento de
programas de educacéao sanitaria;

— proceder a visitas domiciliares, a fim de efetuar testes de imunidade, vacinagao, investigagoes, bem
como auxiliar na promogao e prote¢cao da saude de grupos prioritarios;

— participar de programas e atividades de educagao em saude;

— participar na execugado de programas e atividades de assisténcia integral a saude individual e de
grupos especificos, particularmente daqueles prioritarios;

— participar dos programas de higiene e seguranga do trabalho e de prevencao de acidentes e de
doencas profissionais e do trabalho;

— auxiliar na prevencgao e controle das doencgas transmissiveis em geral em programas de vigilancia
epidemioldgica;

— participar do planejamento, programacéo, orientacao e supervisao das atividades de assisténcia de
enfermagem;

— participar de programas educativos de saude que visem motivar e desenvolver atitudes e habitos
saudaveis em grupos especificos da comunidade;

— anotar no prontuario do cliente as atividades da assisténcia de enfermagem;

— participar de atividades de capacitacdo promovidas pela instituicio;

— zelar pela conservacao dos equipamentos utilizados;

— utilizar equipamentos de protecao individual conforme preconizado pela ANVISA,;

— se responsabilizar tecnicamente pelo compromisso profissional e legal no exercicio da profissao e
desempenho das atribui¢des do cargo;

— desempenhar outras atribuicdes compativeis com sua especializagao profissional;
— executar outras atribuicbes afins;
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— outras atribuicdes estabelecidas em normas ou legislacdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.
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8. Area de Formacao / Especialidade / Area de Atuagio:
INFORMATICA

8.1. Descrigcao sintética: a quem compete monitorar o desempenho dos aplicativos, recursos de
entrada e saida de dados, recursos de armazenamento de dados, registro de erros, consumo da
unidade central de processamento(CPU), recursos de rede e disponibilidade dos aplicativos; assegurar
o funcionamento do hardware e do software; garantir a seguranca das informagdes, por meio de cépias
de seguranga e armazenado-as em local prescrito; verificar o acesso légico do usuario, destruindo
informacgbes sigilosas e descartadas; atender clientes e usuarios, orientando-os na utilizacdo de
hardware e software; inspecionar o ambiente fisico para seguranga no trabalho; acompanhar a
implantacdo de sistemas e subsistemas pelo analista de sistema ou programador; elaborar rotinas
operacionais, manuais, visando o atendimento adequado aos usuarios. Executam outras tarefas afins.

| 8.2. Atribuigées tipicas:

— manter-se informado quanto a novas solugdes disponiveis no mercado que possam atender as
necessidades de equipamentos de informatica e de softwares da Prefeitura;

— participar do levantamento das necessidades de equipamentos de informatica e softwares para a
Prefeitura;

— participar do levantamento das necessidades de treinamento no uso de equipamentos de
informatica e softwares adequados as necessidades da Prefeitura;

— instalar e reinstalar os equipamentos de informatica e softwares adquiridos pela Prefeitura, de
acordo com a orientagao recebida;

— auxiliar os usuarios de microcomputadores na escolha, instalagao e utilizacdo de softwares, tais
como sistemas operacionais, rede local, aplicativos basicos de automacao de escritério, editores de
texto, planilhas eletronicas e softwares de apresentacdo e de equipamentos e periféricos de
microinformatica, nos diversos setores da Prefeitura.

— conectar, desconectar e remanejar os equipamentos de informatica da Prefeitura para os locais
indicados;

— orientar os usuarios quanto a utilizacdo adequada dos equipamentos de informatica e softwares
instalados nos diversos setores da Prefeitura;

— fazer a limpeza e a manutengcdo de maquinas e periféricos instalados nos diversos setores da
Prefeitura;

— retirar programas nocivos aos sistemas utilizados na Prefeitura;

— participar da criagdo e da revisao de rotinas apoiadas na utilizacdo de microinformatica para a
execugao das tarefas dos servidores das diversas areas da Prefeitura;

— participar da elaboragao de especificagdes técnicas para aquisicao de equipamentos de informatica
e softwares pela Prefeitura;

— elaborar roteiros simplificados de utilizacao dos equipamentos de informatica e softwares utilizados
na Prefeitura;

— orientar os servidores que auxiliam na execugao das tarefas tipicas do cargo;

— manter-se informado quanto a novas solucdes de hardware disponiveis no mercado que possam
atender as necessidades da Prefeitura;

— identificar, localizar e reparar defeitos em equipamentos de informatica, informando sobre as partes
danificadas e sobre viabilidade de recondicionamento ou substituicdo de pecas e encaminhando
para empresa especializada, se necessario
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fazer a limpeza e a manutencdo de maquinas e periféricos instalados nos diversos setores da
Prefeitura, controlando o estoque de pecas de reposicao;

conectar, desconectar e remanejar os equipamentos de informatica da Prefeitura para os locais
indicados;

executar atividades de instalagdo, montagem, ajuste e reparo de equipamentos de informatica,
interpretando desenhos, esquemas, especificagdes técnicas e outros;

participar da elaboracéo de especificagbes técnicas para aquisicdo de equipamentos de informatica
pela Prefeitura;

preparar relatorios e laudos técnicos;
orientar e treinar os servidores que o auxiliam na execugéao de tarefas tipicas do cargo;

analisar as especificagcdes e instrucoes recebidas acerca dos objetivos dos programas, verificando
a natureza e a fonte de dados, bem como os recursos a serem utilizados;

elaborar fluxogramas, preparando a organizagao légica das sequéncias de instrugdes dos
programas para definicdo de rotinas operacionais;

definir os formatos de relatorios, arquivos e telas dos respectivos programas;

transformar, através de codificacédo propria, as instrugdes descritas em fluxogramas em linguagem
previamente definida para a operacionalizagdo dos programas;

selecionar amostras de informagcdes e operacionaliza-las, realizando testes referentes a todas as
condigdes logicas possiveis, avaliando resultados e corrigindo erros;

elaborar manual de operagdo dos programas, contendo instrugdes para ativacdo e outras
especificas a cada rotina operacional,

se responsabilizar tecnicamente pelo compromisso profissional e legal no exercicio da profisséo e
desempenho das atribui¢ées do cargo;

desempenhar outras atribuicdes compativeis com sua especializacao profissional;
executar outras atribuicdes afins;

outras atribuicbes estabelecidas em normas ou legislagdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.
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8. Area de Formacao / Especialidade / Area de Atuacao:
RADIOLOGIA

8.1. Descrigao sintética: Operam aparelhos médicos e odontoldgicos para produzir imagens e graficos
funcionais como recurso auxiliar ao diagnostico. Preparam pacientes e realizam exames; prestam
atendimento aos pacientes fora da sala de exame, realizando as atividades segundo boas praticas,
normas e procedimento de biosseguranca e cbdigo de conduta. Mobilizam capacidades de
comunicagao para registro de informagdes e troca de informagdes com a equipe e com os pacientes.
Podem supervisionar uma equipe de trabalho. Executam outras tarefas afins.

8.2. Atribuigdes tipicas:

— selecionar os filmes a serem utilizados, de acordo com o tipo de radiografia requisitada pelo
Médico, e coloca-los no chassi;

— posicionar o paciente adequadamente, medindo as distancias para focalizacdo da area a ser
radiografada, a fim de assegurar a boa qualidade das chapas;

— zelar pela seguranga da saude dos pacientes que serao radiografados, instruindo-os quanto aos
procedimentos que devem ser executados durante a operacdo do equipamento de raios x, bem
como tomar providéncias cabiveis a protecdo dos mesmos;

— operar equipamentos de raios X, acionando os dispositivos apropriados, para radiografar a area
determinada;

— encaminhar o chassi a camara escura para ser feita a revelagao do filme;

— operar maquina reveladora, preparando e utilizando produtos quimicos adequados, para revelar,
fixar e secar as chapas radiograficas;

— encaminhar a radiografia ja revelada ao Médico ou Cirurgiao-Dentista responsavel pela emissao de
diagnostico, efetuando as anotagdes e registros necessarios;

— controlar o estoque de filmes e demais materiais de uso no setor, verificando e registrando o
consumo, para solicitar reposi¢cao, quando necessario;

— registrar e orientar servidores em sua area de atuagdo para apurar e registrar de todos os
procedimentos executados no ambito de sua atuacéo, efetuando o langamento e registro em
planilha prépria para possibilitar a cobranga ao SUS ou outros 6rgaos conveniados;

— utilizar equipamentos e vestimentas de protecédo contra os efeitos dos raios X, para seguranca da
sua saude;

— zelar pela conservacao dos equipamentos que utiliza;
— orientar e treinar os servidores que o auxiliam na execucéao das tarefas tipicas da classe;

— se responsabilizar tecnicamente pelo compromisso profissional e legal no exercicio da profissao e
desempenho das atribui¢ées do cargo;

— desempenhar outras atribuicdbes compativeis com sua especializagao profissional;
— executar outras atribuicdes afins;

— outras atribuicdes estabelecidas em normas ou legislagcdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.
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8. Area de Formacao / Especialidade / Area de Atuacgao:
SAUDE BUCAL

8.1. Descrigdo sintética: Planejam o trabalho técnico-odontolégico em consultérios, clinicas,
laboratorios de protese e em 6rgaos publicos de saude. Previnem doenca bucal participando de
programas de promogao a saude, projetos educativos e de orientagao de higiene bucal. Confeccionam
e reparam proéteses dentarias humanas, animais e artisticas. Executam procedimentos odontolégicos
sob supervisdo do cirurgiao dentista. Administram pessoal e recursos financeiros e materiais.
Mobilizam capacidades de comunicagdo em palestras, orientacdes e discussbes técnicas. As
atividades sao exercidas conforme normas e procedimentos técnicos e de biosseguranga, e executam
outras tarefas afins.

8.2. Atribuigdes tipicas:

— dispor os instrumentos odontolégicos sobre local apropriado, colocando-os na ordem de utilizagao
para passa-los ao cirurgiao dentista durante a consulta ou ato operatério;

— preparar o paciente para consultas ou cirurgias, posicionando-os de forma apropriada na cadeira,
bem como proceder a assepsia da regido bucal com substancias quimicas apropriadas, para
prevenir contaminacao;

— passar os instrumentos ao cirurgido dentista posicionando pega por pega na mao do mesmo a
medida que forem sendo solicitados, para facilitar o desempenho funcional;

— proceder a esterilizacdo da bandeja de instrumental, limpando-a e esterilizando os instrumentais
para ordena-los para o proximo atendimento e evitar contaminacgdes;

— manipular materiais e substancias de uso odontolégico, segundo orientagao do cirurgido dentista;
— orientar os pacientes sobre higiene bucal;

— fazer demonstragdes técnicas de escovacao;

— executar ou auxiliar na aplicagéo de substancias para a prevengao da carie dental;

— confeccionar modelos em gesso bem como selecionar e preparar moldeiras;

— fazer tomada e revelagao de radiografias intraorais;

— realizar teste de vitalidade pulpar;

— realizar a remocgéao de indutos, placas e calculos gengivais;

— remover suturas;

— inserir e condensar substancias restauradoras;

— participar dos programas educativos de saude oral promovidos pela Prefeitura, orientando a
populagdo sobre prevencao e tratamento das doengas bucais;

— confeccionar boletins de produgdo e relatérios, baseando-se nas atividades executadas para
permitir levantamentos estatisticos;

— se responsabilizar tecnicamente pelo compromisso profissional e legal no exercicio da profissao e
desempenho das atribuigdes do cargo;

— participar do Programa de Saude da Familia;
— zelar pela conservacao dos equipamentos utilizados;
— orientar e treinar os servidores que o auxiliam na execugéao das tarefas tipicas do cargo;

— manter estoque de medicamentos, observando a quantidade e o periodo de validade dos mesmos,
informando a chefia imediata a necessidade de reposicao;
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— utilizar equipamentos de protec¢ao individual conforme preconizado pela ANVISA;
— desempenhar outras atribuicdes compativeis com sua especializagao profissional;
— executar outras atribuicoes afins;

— outras atribuicdes estabelecidas em normas ou legislagdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.
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8. Area de Formacao / Especialidade / Area de Atuacio:
SEGURANGCA DO TRABALHO

8.1. Descrigao sintética: Elaboram, participam da elaboragdo e implementam politica de saude e
seguranga no trabalho (sst); realizam auditoria, acompanhamento e avaliagdo na area; identificam
variaveis de controle de doencas, acidentes, qualidade de vida e meio ambiente. Desenvolvem acdes
educativas na area de saude e segurancga no trabalho; participam de pericias e fiscaliza¢des e integram
processos de negociagdo. Participam da adogao de tecnologias e processos de trabalho; gerenciam
documentacdo de sst; investigam, analisam acidentes e recomendam medidas de prevencdo e
controle, executam outras tarefas afins.

\ 8.2. Atribuicdes tipicas: \

— inspecionar as areas, instalagdes e equipamentos da Prefeitura, observando as condicbes de
seguranga, inclusive as exigéncias legais proprias, para identificar riscos de acidentes;

— recomendar, fiscalizar e controlar a distribuicdo e utilizacdo dos equipamentos de protegao
individual,

— instruir os servidores sobre normas de seguranga, combate a incéndio e demais medidas de
prevencdo de acidentes, ministrando palestras e treinamento, para que possam agir acertadamente
em casos de emergéncia;

— estabelecer normas e dispositivos de seguranga, sugerindo eventuais modificagbes nos
equipamentos e instalacdes e verificando sua observancia, para prevenir acidentes;

— investigar e analisar acidentes para identificar suas causas e propor a adogédo das providéncias
cabiveis;

— vistoriar pontos de combate a incéndio, recomendando a manutencao, substituicdo e modificacao
dos equipamentos, a fim de manté-los em condigbes de utilizagao;

— realizar levantamentos de areas insalubres e de periculosidade, recomendando as providéncias
necessarias;

— registrar irregularidades ocorridas, anotando-as em formularios proprios e elaborando estatisticas
de acidentes, para obter subsidios destinados a melhoria das medidas de seguranga;

— manter contatos com os servigos medico e social da empresa ou de outra instituicdo, utilizando os
meios de comunicagao oficiais, para facilitar o atendimento necessario aos acidentados;

— coordenar a publicagdo de matéria sobre seguranga no trabalho, preparando instrugdes e
orientando a confecgéo de cartazes e avisos, para divulgar e desenvolver habitos de prevengao de
acidentes;

— inspecionar as condi¢des de trabalho em obras e servigos executados por empreiteiras contratadas,
a fim de garantir o cumprimento das clausulas contratuais, eliminado vulnerabilidades por
responsabilidade solidaria a Prefeitura;

— participar de reunides sobre seguranga no trabalho, fornecendo dados relativos ao assunto,
apresentando sugestdes e analisando a viabilidade de medidas de seguranga propostas, para
aperfeigoar o sistema existente;

— se responsabilizar tecnicamente pelo compromisso profissional e legal no exercicio da profissao e
desempenho das atribui¢ées do cargo;

— desempenhar outras atribuicdes compativeis com sua especializagao profissional;
— executar outras atribuigcbes afins;
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— outras atribuicdes estabelecidas em normas ou legislagdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.
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8. Area de Formacao / Especialidade / Area de Atuagao:
TOPOGRAFIA

8.1. Descricao sintética: Executam levantamentos geodésicos e topo hidrograficos, por meio de
levantamentos altimétricos e planimétricos; implantam, no campo, pontos de projeto, locando obras de
sistemas de transporte, obras civis, industriais, rurais e delimitando glebas; planejam trabalhos em
geomatica; analisam documentos e informagdes cartograficas, interpretando fotos terrestres, fotos
aéreas, imagens orbitais, cartas, mapas, plantas, identificando acidentes geométricos e pontos de
apoio para georreferenciamento e amarragao, coletando dados geométricos. Efetuam calculos e
desenhos e elaboram documentos cartograficos, definindo escalas e calculos cartograficos, efetuando
aerotriangulagao, restituindo fotografias aéreas, e executam outras tarefas afins.

8.2. Atribuigodes tipicas:

realizar levantamentos topograficos, altimétricos e planimétricos, posicionando e manejando
teodolitos, niveis, trenas, bussolas, telémetros GPS e outros aparelhos de medicdo, para
determinar altitudes, distancias, angulos, coordenadas de nivel e outras caracteristicas da
superficie terrestre;

analisar mapas, plantas, titulos de propriedade, registros e especificagdes, estudando-os e
calculando as medicbes a serem efetuadas, para preparar esquemas de levantamento da area em
questao;

fazer os calculos topograficos necessarios;

fornecer dados e subsidios para a emissdo de certiddo de localizacdo, bem como efetuar a
confrontagéo de imoveis, conferindo as medidas no local e consultando o cadastro da Prefeitura;

emitir certidoes de localizacdo e confrontacdes de imoéveis, conferindo as medidas no local e
consultando o cadastro da Prefeitura;

registrar os dados obtidos em formularios especificos, anotando os valores lidos e calculos
numeéricos efetuados, para posterior analise;

calcular valores para cobranga de obras de melhoria urbana pelos contribuintes, verificando a obra
in loco e dividindo seu valor pelo numero de beneficiarios, bem como informar estes valores a
unidade financeira da Prefeitura para a elaboragao das guias de pagamento;

analisar as diferengas entre pontos, altitudes e distancias, aplicando formulas, consultando tabelas
e efetuando calculos baseados nos elementos colhidos, para complementar as informacdes
registradas;

elaborar esbogos, plantas, mapas e relatorios técnicos;

fornecer dados topograficos quanto ao alinhamento ou nivelamento de ruas para os contribuintes, a
fim de orientar a construgao de casas, estabelecimentos comerciais, entre outros;

orientar e supervisionar seus auxiliares, determinando o balizamento, a colocacdo de estacas e
indicando as referéncias de nivel, marcas de locagcdo e demais elementos, para a correta execugao
dos trabalhos;

zelar pela manutengdo e guarda dos instrumentos de trabalho, montando-os e desmontando-os
adequadamente, bem como retificando-os, quando necessario, para conserva-los nos padrbes
requeridos;

se responsabilizar tecnicamente pelo compromisso profissional e legal no exercicio da profissao e
desempenho das atribuicbes do cargo;

desempenhar outras atribuicdes compativeis com sua especializagao profissional,
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— executar outras atribuicoes afins;

— outras atribuicdes estabelecidas em normas ou legislagdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.
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8. Area de Formacao / Especialidade / Area de Atuacgao:
TURISMO

8.1. Descricao sintética: Montam e vendem pacotes de produtos e servigos turisticos e organizam
eventos sociais, culturais e técnico cientificos, dentre outros. Contratam servigos, planejam eventos,
promovem e reservam produtos e servicos turisticos e coordenam a realizacdo de eventos, e executam
outras tarefas afins.

8.2. Atribuigoées tipicas:

— participar da programagao, organizagdo e execugdo das atividades de fomento ao turismo no
Municipio;
— organizar festas tradicionais ou de cunho folclorico;

— articular-se com entidades publicas e privadas para a realizagéo conjunta de atividades de fomento
ao turismo;

— articular-se com os 6rgaos de comunicagao a fim de promover ampla divulgacéo das atracdes e
eventos turisticos no Municipio;

— organizar e realizar, junto com as comunidades, festas populares;

— fazer o levantamento e a catalogacéo dos lugares, festividades e eventos marcantes do Municipio,
para fornecer subsidios a elaboragcdo do calendario turistico a ser desenvolvido pelo Governo
Municipal;

— organizar e manter atualizado o cadastro das firmas e estabelecimentos de prestagéo de servigos
de apoio ao turismo, tais como agéncias de viagens, hotéis;

— supervisionar as atividades de confecgdo de mapas, roteiros, prospectos, cartdes postais e outros
tipos de informativos turisticos sobre o Municipio, fornecendo as informacdes e indicagdes
pertinentes;

— orientar os trabalhos de entidades e grupos particulares na programacao, organizacao e execugao
de atividades de interesse turistico no Municipio;

— recepcionar e monitorar visitantes em areas de preservacao ambiental,

— se responsabilizar tecnicamente pelo compromisso profissional e legal no exercicio da profissao e
desempenho das atribui¢ées do cargo;

— participar dos programas de educacédo ambiental, sugerindo e realizando atividades;
— orientar e treinar os servidores que o auxiliam na execugao de tarefas tipicas do cargo;
— executar outras atribuigbes afins.
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GRUPO OCUPACIONAL
FISCALIZAGAO MUNICIPAL

‘ 1. Cargo: FISCAL MUNICIPAL

2. Areas de Formacgdo / Especialidades / Areas de Atuagdo: meio ambiente, obras, posturas,
sanitaria, transportes.

3. Requisitos para provimento:
Instrucao - Ensino médio completo.

Outros requisitos - dominio da legislagdo referente a sua area de atuagdo; conhecimento de
processador de textos e de planilha eletrénica; habilitagdo para a condugéo de veiculos (categoria AC),
conforme necessidade especificada em edital de concurso publico.

4. Recrutamento:
Externo - no mercado de trabalho, mediante concurso publico, para a classe de Fiscal Municipal I.

5. Perspectivas de desenvolvimento funcional:
Progressao - para o padrao de vencimento imediatamente superior na classe que pertence.

Promocgao - da classe de Fiscal Municipal | para a classe de Fiscal Municipal Il e da classe de Fiscal
Municipal Il para a classe de Fiscal Municipal Ill, observado o intersticio minimo de 2 (dois) anos na
classe em que se encontra.

6. Definigado das Classes |, Il e llI:

Classe | (nivel inicial da carreira) - compreende as atribuicbes que exigem aplicacdo de conhecimentos
tedricos de menor complexidade e natureza ndo muito variada. Os problemas surgidos s&o, em geral,
de facil resolugdo ou ja tém solugdo conhecida. As atribuicdes, de abrangéncia limitada, séo
executadas, inicialmente, sob orientacdo dos profissionais de niveis hierarquicos superiores. A
autonomia do ocupante aumenta com a acumulacdo de experiéncia e a orientacdo assume,
gradativamente, carater geral e esporadico. A permanéncia na classe caracteriza-se também como o
periodo necessario a integracao do profissional a cultura, objetivos e praticas de trabalho da instituigao.

Classe Il (nivel intermediario da carreira) - compreende as atribuicdes que exigem pleno conhecimento
das técnicas da especialidade profissional. Os problemas surgidos sdo de natureza complexa e
demandam busca de novas solugbes. As atribuicbes, de significativa abrangéncia, sao
desempenhadas com grande grau de autonomia. A orientagdo prévia, quando ocorre, se restringe a
aspectos controvertidos, aplicacdo de novas tecnologias e casos semelhantes.

Classe Il (ultimo nivel da carreira) - compreende as atribuicbes da mais elevada complexidade e
responsabilidade na area profissional, caracterizando-se pela orientagao, coordenacao e supervisao de
trabalhos de equipes, treinamento de profissionais e incumbéncias analogas. O nivel das atribuiges,
de abrangéncia ampla e diversificada, exige profundos conhecimentos tedricos, praticos e tecnolégicos
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do campo profissional. A autonomia no desempenho das atribui¢cdes s6 é limitada pela potencialidade
profissional do ocupante, pelas diretrizes de politicas da instituicdo e pelas normas da comunidade
profissional.
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7. Area de Formacao / Especialidade / Area de Atuacgao:
MEIO AMBIENTE, OBRAS, POSTURAS E TRANSPORTES

7.1. Descrigao sintética: Realizam atividades de fiscalizagdo junto o meio ambiente, obras, posturas e
transportes.

\ 7.2. Atribuicgoées tipicas:
a) quando na area de fiscalizagdao ambiental:

— exercer acgao fiscalizadora externa, observando as normas de protecao ambiental contidas em leis
ou em regulamentos especificos;

— organizar coletaneas de pareceres, decisbes e documentos concernentes a interpretacdo da
legislacdo com relagdo ao meio ambiente;

— coligir, examinar, selecionar e preparar elementos necessarios a execugao da fiscalizagdo externa;

— inspecionar guias de transito de madeira, caibro, lenha, carvao, areia e qualquer outro produto
extrativo, examinando-as a luz das leis e regulamentos que defendem o patriménio ambiental, para
verificar a origem dos mesmos e apreendé-los, quando encontrados em situagao irregular;

— acompanhar a conservagao dos rios, flora e fauna de parques e reservas florestais do Municipio,
controlando as agdes desenvolvidas e/ou verificando o andamento de praticas, para comprovar o
cumprimento das instru¢des técnicas e de protecdo ambiental;

— instaurar processos por infragao verificada pessoalmente;

— participar de sindicancias especiais para instauracdo de processos ou apuracao de denuncias e
reclamacdes;

— realizar plantdes fiscais e emitir relatorios sobre os resultados das fiscalizagbes efetuadas;
— contatar, quando necessario, érgaos publicos, comunicando a emergéncia e solicitando socorro;

— articular-se com fiscais de outras areas, bem como com as for¢cas de policiamento, sempre que
necessario;

— redigir memorandos, oficios, relatorios e demais documentos relativos aos servigos de fiscalizagdo
executados;

— formular criticas e propor sugestdes que visem aprimorar e agilizar os trabalhos de fiscalizagao,
tornando-os mais eficazes;

— desempenhar outras atribuicdes compativeis com sua especializagao profissional;
— executar outras atribuicdes afins;

— outras atribuicbes estabelecidas em normas ou legislagdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.

b) quando na area de fiscalizagao de obras:

— fiscalizar imdéveis recém-construidos ou reformados, inspecionando o funcionamento das
instalagbes sanitarias e o estado de conservacao das paredes, telhados, portas e janelas, a fim de
informar processos de concessao de habite-se;

— verificar e orientar o cumprimento da regulamentacéo urbanistica concernente a obras particulares;

— verificar o licenciamento de construgdo ou reconstrugdo, embargando as que nao estiverem
providas de competente autorizagdo ou que estejam em desacordo com o autorizado;
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— embargar construgdes clandestinas, irregulares ou ilicitas;

— verificar a colocagédo de andaimes e tapumes nas obras em execugdo, bem como a carga e
descarga de material na via publica;

— analisar e emitir parecer nos pedidos de demolicdo e habite-se;

— verificar a existéncia de habite-se nos imoveis construidos, reconstruidos ou que tenham sofrido
alteragdes de ampliagao, transformacgao e redugao;

— acompanhar os Arquitetos e Engenheiros da Prefeitura nas inspegdes e vistorias realizadas em sua
jurisdicao;
— inspecionar a execucao de reformas de préprios municipais;

— verificar alinhamentos e cotas indicados nos projetos, bem como verificar se todas as
especificacdes do mesmo estdo cumpridas;

— fiscalizar as obras e servigos realizados em logradouros publicos no que se refere a licenga exigida
pela legislacao especifica, se particulares;

— realizar sindicancias especiais para instrugdo de processos ou apuragdo de denuncias e
reclamacdes;

— preparar certiddes de existéncia e de demoligdo de imdveis, procedendo ao levantamento cadastral
da unidade imobiliaria na Prefeitura, bem como ir ao local onde 0 mesmo esta localizado para
certificar-se, pessoalmente, de sua existéncia ou demoligéo;

— realizar sindicancias especiais para instrugdo de processos ou apuragdo de denuncias e
reclamacdes;

— emitir relatérios periddicos sobre suas atividades e manter a chefia permanentemente informada a
respeito das irregularidades encontradas;

— fiscalizar as areas pertencentes a Municipalidade impedindo sua ocupacao;

— fiscalizar a abertura de loteamentos e inspecionar areas a serem remembradas verificando se as
mesmas estdo de acordo com a legislagdo urbanistica do Municipio e com os projetos
apresentados;

— intimar, autuar, estabelecer prazos e tomar outras providéncias relativas aos violadores das
posturas municipais e da legislagao urbanistica;

— auxiliar na realizacdo de pesquisas de campo, bem como coletar e fornecer dados para a
atualizacdo dos cadastros urbanistico e fiscal do Municipio;

— participar, juntamente com técnicos da area, das revisdes e atualizagbes do cadastro técnico
imobiliario e fiscal para efeito de avaliagao e revisdo de valores venais para calculo do IPTU;

— orientar o contribuinte quanto ao cumprimento da regulamentagéo urbanistica no @mbito municipal;
— realizar plantdes fiscais e emitir relatérios sobre os resultados das fiscalizagoes efetuadas;
— contatar, quando necessario, 6érgaos publicos, comunicando a emergéncia e solicitando socorro;

— articular-se com fiscais de outras areas, bem como com as forcas de policiamento, sempre que
necessario;

— redigir memorandos, oficios, relatérios e demais documentos relativos aos servigos de fiscalizagao
executados;

— formular criticas e propor sugestdes que visem aprimorar e agilizar os trabalhos de fiscalizagéo,
tornando-os mais eficazes;

— articular-se com fiscais de outras areas, objetivando a fiscalizagdo integrada e o cumprimento da
legislagdo no que for area de sua responsabilidade;

— participar das atividades administrativas e de apoio referentes a sua area de atuacao;
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— desempenhar outras atribuicdes compativeis com sua especializacao profissional;
— executar outras atribuigbes afins;

— outras atribuicdes estabelecidas em normas ou legislagdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.

c) quando na area de fiscalizagao de posturas:

— verificar as licengas de ambulantes e impedir o exercicio desse tipo de comércio por pessoas que
ndo possuam a documentacao exigida;

— verificar a instalagéo e localizagdo de moveis, equipamentos, veiculos, utensilios e objetos, de
bancas e barracas em logradouros publicos quanto a permissao para cada tipo de comércio, bem
como quanto a observancia de aspectos estéticos;

— inspecionar o funcionamento de feiras livres, verificando o cumprimento das normas relativas a
localizagéo, a instalagdo, ao horario e a organizagéo;
— verificar a regularidade da exibicdo e utilizagdo de anuncios, alto-falantes e outros meios de

publicidade em via publica, bem como a propaganda comercial afixada em muros, tapumes e
vitrines;

— verificar o horario de fechamento e abertura do comércio em geral e de outros estabelecimentos,
bem como a observancia das escalas de plantdo das farmacias;

— verificar, além das indicacbes de seguranca, o cumprimento de posturas relativas a fabrico,
manipulagdo, depdsito, embarque, desembarque, transporte, comércio e uso de inflamaveis,
explosivos e corrosivos;

— apreender, por infracdo, veiculos, mercadorias, animais e objetos expostos, negociados ou
abandonados em ruas e logradouros publicos;

— autuar e apreender mercadorias irregulares e guarda-las em depdsitos publicos, devolvendo-as
mediante o cumprimento das formalidades legais, inclusive o pagamento de multas;

— verificar o licenciamento de placas e letreiros nas fachadas dos estabelecimentos comerciais ou em
outros locais;

— verificar o licenciamento para realizagao de festas populares em vias e logradouros publicos;

— verificar o licenciamento para instalacdo de circos e outros tipos de espetaculos publicos
promovidos por particulares, inclusive exigindo a apresentacdo de documento de responsabilidade
de engenheiro devidamente habilitado;

— verificar a violagdo das normas referentes a poluigcdo sonora através do uso indevido de buzinas, do
som produzido pelas casas comercializadoras de CDs e de clubes, boates, discotecas, alto-
falantes, bandas de musica, entre outros;

— intimar, autuar, estabelecer prazos e tomar outras providéncias relativas aos violadores das
posturas municipais e da legislagéo urbanistica;

— realizar sindicancias especiais para instrugdo de processos ou apuragdo de denuncias e
reclamacdes;

— emitir relatérios periddicos sobre suas atividades e manter a chefia permanentemente informada a
respeito das irregularidades encontradas;

— fiscalizar as areas pertencentes a Municipalidade impedindo sua ocupacao;
— orientar o contribuinte quanto ao cumprimento da regulamentagéo urbanistica no &mbito municipal;
— realizar plantdes fiscais e emitir relatérios sobre os resultados das fiscalizagdes efetuadas;
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— contatar, quando necessario, érgaos publicos, comunicando a emergéncia e solicitando socorro;

— articular-se com fiscais de outras areas, bem como com as for¢cas de policiamento, sempre que
necessario;

— redigir memorandos, oficios, relatérios e demais documentos relativos aos servigos de fiscalizagao
executados;

— formular criticas e propor sugestdes que visem aprimorar e agilizar os trabalhos de fiscalizagao,
tornando-os mais eficazes;

— articular-se com as outras areas de fiscalizagdo, objetivando otimizar a agao fiscalizatéria, para
garantir o cumprimento da legislacdo em vigor;

— participar das atividades administrativas e de apoio referentes a sua area de atuacao;
— desempenhar outras atribuicdes compativeis com sua especializacao profissional;
— executar outras atribuigcdes afins;

— outras atribuicbes estabelecidas em normas ou legislagdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.

d) quanto na area de fiscalizagao de transportes:

— respeitar a Legislagédo Municipal 1626 de 26/09/2007 — Dispbe sobre a organizagao dos servigos do
Sistema de Transporte Coletivo de Passageiros do municipio de Telémaco Borba, autoriza a
Administrac&do Publica a delegar a sua execucgéo e da outras providéncias.

— examinar as papeletas referentes a horarios dos veiculos, verificando os registros nelas efetuados,
para anotar a existéncia de atrasos ou adiantamentos;

— investigar a existéncia de veiculos clandestinos de transporte coletivo, interditando sua circulagao;
— fiscalizar os equipamentos de seguranga dos veiculos de transporte coletivo;
— fiscalizar a tarifa de passagens, para assegurar-se da corregao da cobranga;

— tomar as medidas cabiveis em relagdo a irregularidades observadas nos servigos de transportes
existentes no Municipio, procedendo de acordo com as disposi¢cdes contidas na legislagdo
municipal, a fim de contribuir para a melhoria dos servigos prestados a populagao e a seguranga
dos mesmos;

— fazer os registros devidos sobre horarios e outras ocorréncias, para informar a empresa ou ensejar
a tomada de medidas para o melhoramento dos servicos;

— fiscalizar o estado geral dos veiculos, fazendo com que sejam cumpridas as exigéncias referentes a
limpeza, colocagcao de letreiros e placas indicativas, ao perfeito estado de vidros, portas e lataria,
para assegurar-se das condi¢des ideais de transporte dos passageiros;

— fiscalizar a frequéncia de horarios dos 6nibus, de acordo com os documentos e ordens de servigo;
— fiscalizar o numero de passageiros dentro dos veiculos, a fim de evitar lotagdo demasiada;

— fiscalizar transporte escolar e de taxi;

— propor a criagao de novas linhas e roteiros;

— levantamento de dados para obtenc&do do numero de passageiros transportados;

— relatar quanto as condigbes de via, que possam interferir na circulagdo dos transportes de
passageiros;
— emitir parecer quanto a viabilidade de uso de areas publicas para eventos;
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— verificar e relatar pareceres quanto a reclamacdes dos usuarios;
— cumprir e fazer cumprir a legislagao e as normas de transito, no ambito de suas atribuigdes;

— estabelecer, em conjunto com 6rgéo de policia de transito, as diretrizes para a fiscalizagéo ostensiva
dos servigos transporte;

— promover e participar de projetos e programas de Educacéo e Seguranca de Transito, de acordo com
as diretrizes estabelecida pelo CONTRAN;

— planejar e implantar medidas para a redugéo da circulagdo de veiculos e reorientagéo do trafego, com
objetivo de diminuir a emiss&o global de poluentes;

— fiscalizar o nivel de emissao de poluentes e ruidos produzidos pelos veiculos automotores ou pela sua
carga, de acordo com o estabelecido no art. 66, da Lei Federal n°® 9.503 de 23 de setembro de 1997,
além de dar apoio as especificas de 6rgao ambiental, quando solicitado;

— vistoriar veiculos que necessitem de autorizacdo especial por transitar e estabelecer os requisitos
técnicos a serem observados para sua circulacdo, tais como: Transporte escolar; Fretamento de
passageiros; Carga, entre outros.

— realizar estatistica no que tange a todas as peculiaridades dos sistemas de transporte;
— desenvolver atividades de fiscalizagao na zona urbana e rural;

— prestar orientagdo aos motoristas, pedestres e as pessoas fisicas e juridicas que exploram atividades
de transporte de cargas e passageiros em geral, inclusive coletivos e escolares no municipio,
principalmente quanto a seguranga, obediéncia as normas e a sinalizagédo de transito e transportes;

— realizar servigos internos e externos, inclusive informatizados, relacionados com a administracdo dos
servicos de transportes do municipio;

— emitir relatdrios, laudos, termos, pareceres, lavrar pecas fiscais proprias do ato fiscalizador e fazer
diligéncias;

— desempenhar outras atribuicdes compativeis com sua especializacao profissional;

— executar outras atribuicoes afins;

— outras atribuicdes estabelecidas em normas ou legislagdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.
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7. Area de Formacao / Especialidade / Area de Atuacgao:
SANITARIA

7.1. Descrigao sintética: Orientam e fiscalizam as atividades e obras para prevengao/preservagao
ambiental e da saude, por meio de vistorias, inspecdes e analises técnicas de locais, atividades, obras,
projetos e processos, visando o cumprimento da legislagdo ambiental e sanitaria; promovem educagao
sanitaria e ambiental. Realizam seus trabalhos em ambientes fechados, a céu aberto ou em veiculos,
em horario diurno, podendo, eventualmente, trabalhar em horarios irregulares. Orientam a comunidade
para promog¢ao da saude; rastreiam focos de doengas especificas. Participam de campanhas
preventivas; incentivam atividades comunitarias; promovem comunicacdo entre unidade de saude,
autoridades e comunidade; participam de reunides profissionais. Executam tarefas administrativas.
Executam outras tarefas afins.

7.2. Atribuigoées tipicas:
— integrar a equipe de vigilancia sanitaria;
— inspecionar ambientes e estabelecimentos de alimentacdo publica, estabelecimentos da area de

produtos e servigos da area de saude, verificando o cumprimento das normas de higiene sanitaria
contidas na legislacéo em vigor;

— proceder a fiscalizagdo dos estabelecimentos de venda de géneros alimenticios, area de servigos e
produtos, inspecionando a qualidade, o estado de conservacéo e as condi¢des de armazenamento
dos produtos oferecidos ao consumo;

By

— proceder a fiscalizacdo dos estabelecimentos que fabricam ou manuseiam alimentos,
inspecionando as condi¢cdes de higiene das instalacdes, dos equipamentos e das pessoas que
manipulam os alimentos;

— proceder a fiscalizacdo nos estabelecimentos da area de saude, verificando as condicbes de
estrutura, armazenagem, vencimentos e registro de produtos e medicamentos, manipulagdo e
paramentacéo;

— colher amostras de géneros alimenticios para analise em laboratério, quando for o caso;
— providenciar a interdigdo da venda de alimentos impréprios ao consumidor;

— providenciar a interdicdo de locais com presenga de animais, tais como pocilgas e galinheiros, que
estejam instalados em desacordo com as normas constantes da Legislagdo Sanitaria;

— inspecionar hotéis, restaurantes, laboratorios de analises clinicas, farmacias, consultérios médicos
ou odontolégicos, entre outros, observando a conformidade das instalagcbes de acordo com a
legislacao;

— verificar as infragdes e proceder a instauragao de processos administrativos e proceder as devidas
autuacgdes de interdigdes, inutilizagdo e apreensao inerentes a fungao;

— orientar o comércio e a industria quanto as normas de higiene sanitaria;

— lavrar e assinar autos de infracao, relatorios e pareceres referentes as agdes executadas;

— elaborar relatérios das inspec¢des realizadas;

— executar outras atribuicdes, conforme legislagado pertinente a vigilancia sanitaria, seja lei federal,
estadual e/ou municipal;

— desempenhar outras atribuicdes compativeis com sua especializagao profissional;
— executar outras atribuicoes afins;
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— outras atribuicdes estabelecidas em normas ou legislacdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.



Boletim Oficial 143

Telémaco Borba, 21 de dezembro de 2023 - Edicdo 2286

MUNICIPIO DE TELEMACO BORBA

ESTADO DO PARANA

PODER EXECUTIVO

GRUPO OCUPACIONAL
APOIO ADMINISTRATIVO-CONTABIL-FINANCEIRO

‘ 1. Cargo: AGENTE ADMINISTRATIVO

2. Descrigao sintética: Executam servigos administrativos nas secretarias das Escolas Municipais,
servicos de apoio nas areas de recepc¢ao e atendimento, servigos publicos, suprimentos de materiais,
recursos humanos, administragao, finangas, contabilidade e tesouraria, divulgagéo, eventos, promogao
cultural e assisténcia social, biblioteca e arquivo, saude, educagdo e planejamento; atendem
fornecedores e clientes, fornecendo e recebendo informagdes sobre produtos e servigos; tratam de
documentos variados, cumprindo todo o procedimento necessario referente aos mesmos. Executam
outras tarefas afins.

3. Requisitos para provimento:
Instrugao - Ensino Médio completo.

Outros requisitos - conhecimentos basicos de informatica em especial de editor de texto, planilhas
eletrénicas e internet.

4. Recrutamento:

Externo - no mercado de trabalho, mediante concurso publico, para a classe de Agente Administrativo
l.

5. Perspectivas de desenvolvimento funcional:
Progressao - para o padrdo de vencimento imediatamente superior no cargo que ocupa.

Promocgao - da classe de Agente Administrativo | para a classe de Agente Administrativo Il e da classe
de Agente Administrativo Il para a classe de Agente Administrativo lll, observado o intersticio de 2
(dois) anos na classe em que se encontra.

6. Definigao das Classes |, Il e lll:

Classe | (nivel inicial da carreira) - compreende as atribuicbes que exigem aplicagdo de conhecimentos
administrativos de menor complexidade e natureza ndo muito variada. Os problemas surgidos sao, em
geral, de facil resolugdo ou ja tém solugdo conhecida. As atribuigcdes, de abrangéncia limitada, sdo
executadas, inicialmente, sob orientacdo dos profissionais de niveis hierarquicos superiores. A
autonomia do ocupante aumenta com a acumulacdo de experiéncia e a orientacdo assume,
gradativamente, carater geral e esporadico. A permanéncia na classe caracteriza-se também como o
periodo necessario a integracao do profissional a cultura, objetivos e praticas de trabalho da instituigao.

Classe Il (nivel intermediario da carreira) - compreende as atribuigdes que exigem pleno conhecimento
das rotinas administrativas e das varias etapas e inter-relacées que envolvem os processos de trabalho
administrativo das unidades organizacionais da Instituicdo. Os problemas surgidos sao de natureza
complexa e demandam busca de novas solugbes. As atribuicbes, de significativa abrangéncia, séo
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desempenhadas com grande grau de autonomia. A orientagdo prévia, quando ocorre, se restringe a
aspectos controvertidos, aplicagado de novas tecnologias e casos semelhantes.

Classe Il (ultimo nivel da carreira) - compreende as atribuicbes da mais elevada complexidade e
responsabilidade no ambito das atividades de apoio administrativo, caracterizando-se pela orientagéo,
coordenagao e supervisao de trabalhos de agentes | e Il e incumbéncias analogas.
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7. Atividades comuns a todos as areas:

— recepcionar pessoas, procurando identifica-las, averiguando suas pretensdes, para prestar-lhes
informacgdes, marcar entrevistas, receber recados ou encaminha-las a pessoas ou setores procurados
bem como registrar os atendimentos realizados, anotando dados pessoais e comerciais, para

possibilitar o controle dos mesmos;

— manter atualizada lista de ramais e locais onde se desenvolvem as atividades da Prefeitura,

correlacionando-as com os servidores, para prestar informagdes e encaminhamentos;

— atender as chamadas telefénicas, anotando ou enviando recados, para obter ou fornecer informacgdes;

— digitar textos, documentos, tabelas e outros;

— operar microcomputador, utilizando programas basicos e aplicativos, para incluir, alterar e obter dados

e informagdes, bem como consultar registros;

— arquivar processos, leis, publicacbes, atos normativos e documentos diversos de interesse da unidade

administrativa, segundo normas preestabelecidas;
— organizar documentos administrativos e legais, recuperando processos sempre que necessario
— proceder ao controle, guarda e arquivamento de documentos;

— receber, conferir, enviar e registrar a tramitagdo de processos e documentos, observando
cumprimento das normas referentes a protocolo;

— atualizar documentos e preencher fichas de registro para formalizar processos, encaminhando-os as

unidades ou aos superiores competentes;
— fazer copias xerograficas;
— zelar pelos equipamentos ou maquinas que estejam sob sua responsabilidade;
— preencher fichas, formularios e mapas, conferindo as informagdes e os documentos originais;
— preparar, postar, enviar e controlar a correspondéncia;
— elaborar, sob orientagcdo, demonstrativos e relagdes, realizando os levantamentos necessarios;

— preparar estatisticas diversas para acompanhamento técnico e administrativo do funcionamento das

diversas unidades da Prefeitura;
— guardar e estocar material nas diversas unidades da Prefeitura;

— participar da elaboragédo ou desenvolvimento de estudos, levantamentos, planejamento e implantagao

de servicos e rotinas de trabalho;

— examinar a exatiddo de documentos, conferindo, efetuando registros, observando prazos, datas,
posicoes financeiras, informando sobre o andamento do assunto pendente e, quando autorizado pela

chefia, adotar providéncias de interesse da Prefeitura;

— redigir e rever a redagdo de minutas de documentos oficiais e relatdérios que exijam pesquisas

especificas e correspondéncias que tratam de assuntos de maior complexidade;

— elaborar, sob orientagado, quadros e tabelas estatisticos, fluxogramas, organogramas e graficos em

geral;
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— colaborar com o técnico da area na elaboracdo de manuais de servico e outros projetos afins,
coordenando as tarefas de apoio administrativo;

— estudar processos referentes a assuntos de carater geral ou especifico da unidade administrativa e
propor solucgdes;

— efetuar a classificagdo, o registro e a conservagao de processos, livros e outros documentos em
arquivos especificos, de acordo com normas e orientagdes estabelecidas;

— controlar o tramite de processos que circulam na Prefeitura, em especial nos Gabinetes, para exame e
despacho pelo Prefeito, Secretarios e demais autoridades competentes;

— elaborar ou colaborar na elaboragdo de relatérios parciais e anuais, atendendo as exigéncias ou
normas da unidade administrativa;

— orientar e preparar tabelas, quadros, mapas e outros documentos de demonstracido do desempenho
da unidade ou da administragao;

— executar atividades relativas ao planejamento das contratagbes de bens e servigos da Prefeitura;

— auxiliar as unidades da Prefeitura na preparacéo dos projetos basicos e termos de referéncia dos
Servicos;

— propor mecanismos de controle a serem incorporados nos editais para garantia de uma boa execugao
dos contratos;

— orientar os servidores que o auxiliam na execugao das tarefas tipicas da classe;
— desempenhar outras atribuicdes compativeis com sua especializagao profissional;
— executar outras atribuicoes afins;

— outras atribuicdes estabelecidas em normas ou legislagdo Municipal, Estadual ou Federal em
vigéncia ou superveniente.
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8. Area de Formacao / Especialidade / Area de Atuacao:
ADMINISTRATIVO — CONTABIL - FINANCEIRO

8.1. Descrigao sintética: Executam servigos administrativos nas secretarias das Escolas Municipais,
servicos de apoio nas areas de recepcao e atendimento, servigos publicos, suprimentos de materiais,
recursos humanos, administragao, finangas, contabilidade e tesouraria, divulgagéo, eventos, promogao
cultural e assisténcia social, biblioteca e arquivo, saude, educagdo e planejamento; atendem
fornecedores e clientes, fornecendo e recebendo informag¢des sobre produtos e servigos; tratam de
documentos variados, cumprindo todo o procedimento necessario referente aos mesmos. Executam
outras tarefas afins.

\ 8.2. Atribuicgoées tipicas:
a) Quando na area de servigos publicos:

— atender ao publico em geral e mutuarios, informando sobre tributos, processos e outros assuntos
relacionados com seu trabalho;

— atender individual e coletivamente publico interessado em empreender negdcios;
— auxiliar interessados no desenvolvimento de projetos locais de geragdo de emprego;

— levantar débitos referentes a servigos publicos prestados para emissao de certiddes e guias de
recolhimento, consultando arquivos manuais e o sistema informatizado;

— informar requerimentos sobre imoveis relativos a construgédo, demoli¢ao, legalizagao e outros;
— agendar reunides com mutuarios definindo locais, dias e horarios;

— elaborar guias de recolhimento;

— expedir alvaras e habite-se;

— emitir guias de pagamento a vista e ou parcelado, devidamente autorizadas;

— realizar, sob orientacéo especifica, cadastramento de iméveis e estabelecimentos comerciais, a fim de
gue o Municipio possa recolher tributos;

— calcular taxas referentes a impostos;

— verificar a exatidao de enderegos para correspondéncia;
— expedir certiddes;

— executar outras atribuigcdes afins.

b) Quando na area de suprimento de materiais:

— controlar estoques, distribuindo o material quando solicitado e providenciando sua reposicdo de acordo
com normas preestabelecidas;

— receber material de fornecedores, conferindo as especificagdes com os documentos de entrega;

— realizar, sob orientacdo especifica, coleta de precos e concorréncias publicas e administrativas para
aquisicdo de material;

— orientar e supervisionar as atividades de controle de estoque, a fim de assegurar a perfeita ordem de
armazenamento, conservagao e niveis de suprimento;

— gerenciar o cadastro de fornecedores da Prefeitura, compreendendo atividades de registro, exclusao e
alteracéo cadastral, com o objetivo de manter a base de dados atualizada e ampliando as alternativas
de fornecedores habilitados;
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— executar a gestdo do cadastro de insumos e precos da Prefeitura, compreendendo atividades de
registro, exclusdo e alteragcado cadastral, com o objetivo de manter a base de dados atualizada e
abrangendo as necessidades de consumo;

— prover a administragdo da Prefeitura com os precgos de referéncia para procedimentos de aquisi¢ao de
materiais e de servigos, e executando levantamentos estatisticos sobre a performance dos precos
praticados;

— instruir e executar os procedimentos de aquisicdo de materiais e servicos compreendendo a execugao
de compras pelo sistema de registro de preco e pelo pregao eletrénico, operagao e manutengao do
portal eletrdnico de compras, execucdo de compras diretas, preparagcao de solicitacbes de empenho,
execucao dos atos preparatérios para a elaboragdo de termos e contratos bem como executar
atividades relativas a gestdo da logistica, compreendendo a armazenagem e a distribuicdo dos
materiais de uso de consumo da Prefeitura;

— executar outras atribuigbes afins.

c) Quando na area de finangas, contabilidade e tesouraria:

— auxiliar no preparo de relagao de cobranga e pagamentos efetuados pela Prefeitura;

— fazer averbacdes e conferir documentos contabeis;

— auxiliar na elaboracgao e revisdo do plano de contas da Prefeitura;

— auxiliar na contabilidade dos diversos impostos, taxas e demais componentes da receita;
— conferir diariamente documentos de receitas, despesas e outras;

— auxiliar na conciliacdo de extratos bancarios, confrontando débitos e créditos, pesquisando quando for
detectado erro e realizando a corregao;

— auxiliar no levantamento de contas para fins de elaboragao de balancetes, balancgos, boletins e outros
demonstrativos contabil-financeiros;

— efetuar calculos simples de areas, para a cobranga de tributos, bem como calculos de acréscimos por
atraso no pagamento dos mesmos;

— produzir subsidios para a fixagao de parametros econdmicos para as licitacoes da Prefeitura;

— preparar relacédo de cobranga e pagamentos efetuados pela Prefeitura, especificando os saldos, para
facilitar o controle financeiro;

— conferir documentos de receita, despesa e outros;

— auxiliar na analise econdmico-financeira e patrimonial da Prefeitura;

— coligir e ordenar os dados para elaboragéao do Balango Geral,

— executar ou supervisionar o langamento das contas em movimento, nas fichas e livros contabeis;

— efetuar pagamentos, emitindo cheques ou entregando a quantia em moeda corrente, para saldar as
obrigagdes da Prefeitura;

— calcular o valor total das transagdes efetuadas, comparando-o com as cifras anotadas nos registros,
para verificar e conferir o saldo de caixa;

— calcular multas, juros e corregdo monetaria de impostos e taxas atrasados;
— executar outras atribuigbes afins.

d) Quando na area de divulgagao, eventos, promogao cultural e social:
— colaborar na organizagao de eventos, exposigdes e feiras;
— cuidar das condigbes da area onde se realiza o evento e do acervo exposto;



